
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КИНГИСЕППСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

  

  
  

            23.07.2025              2439
  

О внесении изменений  в административный
регламент по предоставлению муниципальной
услуги «Перевод жилого  помещения в нежилое
помещение и нежилого помещения в жилое
помещение», утвержденный постановлением
администрации МО «Кингисеппский
муниципальный район» от 27.09.2023 года № 2741

В соответствии Федеральным законом от 27.07.2010 года №210-ФЗ «Об 
организации  предоставления  государственных и  муниципальных услуг»,  в 
целях  приведения  в  соответствие  с  действующим  законодательством 
Российской Федерации,   администрация

п о с т а н о в л я е т:

    1.  Внести  изменения   в  административный  регламент  по 
предоставлению  муниципальной  услуги  «Перевод  жилого  помещения  в 
нежилое  помещение  и  нежилого  помещения  в  жилое  помещение», 
утвержденный  постановлением  администрации  МО  «Кингисеппский 
муниципальный район» от 27.09.2023 года № 2741:

1.1. Пункт 1.3. изложить в новой редакции:
«1.3. Информация о месте нахождения администрации муниципального 

образования  «Кингисеппский  муниципальный  район»  Ленинградской 
области (далее - орган местного самоуправления, ОМСУ, Администрация), 
предоставляющей  муниципальную  услугу,   организации,  участвующей  в 
предоставлении услуги  и не являющейся многофункциональными центрами 
предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, 
контактных телефонах, адресах электронной почты размещается:



на информационных стендах в местах предоставления муниципальной 
услуги (в доступном для заявителей месте);

на сайте Администрации: https://kingisepplo.ru/;
на  сайте  Государственного  бюджетного  учреждения  Ленинградской 

области «Многофункциональный центр предоставления государственных и 
муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): https://mfc47.ru/;

-  на  Едином  портале  государственных  услуг  (далее  –  ЕПГУ): 
www.gosuslugi.ru.

-  в  государственной  информационной  системе  «Реестр 
государственных  
и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее - Реестр).

Сведения  о  ходе  предоставления  муниципальной  услуги,  результаты 
предоставления  муниципальной  услуги  направляются  для  размещения  в 
личном кабинете заявителя на ЕПГУ вне зависимости от способа обращения 
заявителя  за  предоставлением муниципальной услуги,  а  также  от  способа 
предоставления  заявителю  результатов  предоставления  муниципальной 
услуги.».

1.2. Пункт 2.4 изложить в новой редакции:
«2.4.  Срок  предоставления  муниципальной  услуги  не  должен 

превышать  13 рабочих дней с даты поступления  заявления в учреждение.».
1.3. Пункт 2.13. изложить в новой редакции:
«2.13.  Срок  регистрации  запроса  заявителя  о  предоставлении 

муниципальной услуги составляет в администрации (учреждении):
- при направлении запроса почтовой связью в учреждение - 1 рабочий 

день с даты поступления;
-  при  направлении  запроса  из  ГБУ  ЛО  «МФЦ» 

в администрацию – 1 рабочий день с даты поступления документов из ГБУ 
ЛО «МФЦ» в администрацию;

-  при  направлении  запроса  в  форме  электронного  документа 
посредством ЕПГУ) – 1 рабочий день с даты поступления.»

1.4. Пункт 3.1.1.  изложить в новой редакции:
«3.1.1.  Предоставление  муниципальной  услуги  включает  в  себя 

следующие административные процедуры:
 1)  Прием  и  регистрация  заявления  о  предоставлении  муниципальной  услуги  и 

прилагаемых к нему документов – 1 рабочий день;
2) Рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги и 

прилагаемых к нему документов –  10 рабочих дней;
3) Принятие решения о предоставлении муниципальной услуги или об 

отказе в предоставлении муниципальной услуги –  1 рабочий день;
4)  Выдача  результата  предоставления  муниципальной  услуги  –  1 

рабочий день.».
1.5. Подпункт 3.1.3.2.4 пункта 3.1.3.  изложить в новой редакции:
«3.1.3.2.4.Срок  выполнения  административной  процедуры составляет 

не  более  10  рабочих  дней  с  даты  окончания  первой  административной 
процедуры.».

http://www.gosuslugi.ru/
https://kingisepplo.ru/


1.6. Подпункт 3.1.4.2.  пункта 3.1.4. изложить в новой редакции:
«3.1.4.2. Содержание административного действия (административных 

действий),  продолжительность  и  (или)  максимальный  срок  его  (их) 
выполнения:  рассмотрение  проекта  решения,  а  также  заявления  и 
представленных  документов  должностным  лицом,  ответственным  за 
принятие  и  подписание  соответствующего  решения  (о  предоставлении 
услуги или об отказе в предоставлении услуги), в течение 1 рабочего дня с 
даты окончания второй административной процедуры.». 

1.7. Пункт 3.3.1.   изложить в новой редакции:
«3.3.1.  В  случае  если  в  выданных  в  результате  предоставления 

муниципальной  услуги  документах  допущены  опечатки  и  ошибки,  то 
заявитель  вправе  представить  в  учреждение,  ГБУ  ЛО «МФЦ» 
непосредственно,  направить  почтовым  отправлением,  посредством  ЕПГУ 
подписанное заявителем, заверенное печатью заявителя (при наличии) или 
оформленное  в  форме  электронного  документа  и  подписанное  простой 
электронной подписью заявление  в  произвольной форме о  необходимости 
исправления  допущенных  опечаток  и(или)  ошибок  с  изложением  сути 
допущенных  опечаток  и(или)  ошибок  и  приложением  копии  документа, 
содержащего опечатки и(или) ошибки.».

1.8. Подпункт б)  пункта 6.3. изложить в новой редакции:
«б)  на  бумажном  носителе  в  срок  не  более  2  рабочих  дней  со  дня 

принятия решения:
о  предоставлении  (отказе  в  предоставлении)  муниципальной  услуги 

заявителю;
-  об  отказе  в  приеме  заявления  и  документов,  необходимых  для 

предоставления муниципальной услуги с приложением перечня документов, 
которые  заявителю  необходимо  представить  для  предоставления 
муниципальной услуги.

Срок  направления  документов  на  бумажных  носителях  может  быть 
увеличен  или  уменьшен  в  зависимости  от  временных  затрат  на  доставку 
документов  в  ГБУ  ЛО  «МФЦ»,  но  не  может  превышать  общий  срок 
предоставления услуги. 

Работник  ГБУ  ЛО  «МФЦ»,  ответственный  за  выдачу  документов, 
полученных от администрации по результатам рассмотрения представленных 
заявителем  документов,  не  позднее   одного  дня  с  даты  их  получения  от 
администрации  сообщает  заявителю  о  принятом  решении  по  телефону  (с 
записью  даты  и  времени  телефонного  звонка  или  посредством  СМС-
информирования  или  информирования  по  электронной  почте,  или 
посредством  автоинформирования  через  социальную  сеть  "ВКонтакте"),  а 
также о возможности получения документов в МФЦ.».

2.  Постановление  вступает  в  силу  с  момента  официального 
опубликования.

3.  Постановление опубликовать в  средствах массовой информации и 
разместить  на  официальном  сайте  администрации  МО  «Кингисеппский 
муниципальный  район»  в  информационно-телекоммуникационной  сети 
«Интернет».



 4. Контроль за исполнением постановления возложить на заместителя 
главы  администрации  МО  «Кингисеппский  муниципальный  район»  по 
ЖКХ, транспорту и дорожному хозяйству Смирнова Е.П.

Глава администрации
МО «Кингисеппский
муниципальный район»                                                              В.Е.Толкачев

  

  
Неробова,94540
6 экз. 09.07.2025 


