AJIMHUHUCTPALIUS
MYHUILIMITAJIBHOT'O OBPA3SOBAHMSI
«KHHT'MCENIICKUHT MYHUIIUIIAJIBHBINA PAMOH»
JEHUHT'PAJICKOM OBJACTH

HOCTAHOBJJEHME

13.12.2023 3756

OO0 yTBepKIeHUH aIMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa
aamuHucTpa MO «KuHrucennckuii MyHULIUIATIbHBINA PaioH»
0 MPEIOCTaBICHUIO MyHUIIUTIATBHOH yernyru «OdopmiieHne
coriacus (0TKa3a) Ha OOMEH JKUJIBIMH ITOMEIIEHUSMH,
MPEAO0CTaBICHHBIMU TI0 IOTOBOPaM COIIMAIBHOTO HaiiMa,

B MO «KuHrucenmnckoe ropoickoe NoCeJIeHUe» »

B cootBercTBUu ¢ @eaepanbubiM 3akoHOM OT 27.07.2010 roma Ne 210-d3 «O6
OpraHu3alld TPEJOCTABICHUSI TOCYAApPCTBEHHBIX U MYHULHUNAIBHBIX YCIyr» (C
W3MEHEHUSIMU), Ha OCHOBAaHMM pacnopsbkeHus IlpaButenbctBa JleHUMHrpaackon
obmactu ot 28.12.2015 roma Ne 585-p «OO6 yTBEpKIEHUU THUIIOBOTO
(pPEeKOMEHJIOBAHHOTO) TEPEYHSI MYHUIUIAIBHBIX YCIYyT OpPraHoB  MECTHOIO
camoynpaBieHus  JleHuHrpajckoit  oOGracTw, MPEJOCTaBICHUE  KOTOPBIX
OCYILIECTBIISIETCS TI0 TMPUHIIUAITY «OJHOTO OKHA» B MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIX IIEHTPaxX
MPEJOCTABICHUS TOCYJAAPCTBEHHBIX M MYHHIIUIAIBHBIX YCIyT», TOCTAHOBJICHUS
aqMuHucTpanu MO «KuHrucennckuii MyHUIMnaibHeIi paiion» ot 08.08.2023 roga
Ne 2217 «O06 ytBepxkaeHun IlepedHss MyHHUIIMNANBHBIX YCIYT, OpraHU3aIUs
MPEIOCTaBICHUSI KOTOPBIX OCYIIECTBIACTCS 0€3 JUYHOTO MpUeMa B aJIMUHUCTPALIUN
MO «KuHrucenmnckuii MyHULUNAIBHBIA paiioH»», B UEIAX NPHUBEIACHUS B
COOTBETCTBHE C JICMCTBYIOUIMM 3aKOHOAATEILCTBOM Pocculickoinn dDenepannu,
aAMUHUCTPALIMS

HNOCTAHOBJIACT:

1. VYTBepauTtb aIMUHHCTPATUBHBIA perinaMeHT aamMuHucrpauuun MO
«KunHrucennckuii MyHMIIMNIAIbHBIA PaliOH» MO NMPEIOCTABICHUID MYHHUIUIIAJIbHON
ycayru «OdopmiieHue coryiacusi (0TKa3a) Ha OOMEH KWJIBIMH TTOMEIISHUSIMH,
IIPENOCTABIECHHBIMHU 110 JI0rOBOpaM couluaibHOro Haitma, B MO «KuHrucemnrmckoe
TOPOZCKOE MOCETIEHUE»», COTTIACHO IIPUIIOKEHHUIO.



2. Ilpu3HaTh yTpaTUBIIMMH CUILY:

2.1. mocranoBnenne aamuHuctpaunn MO «KHHrHCenncKuil MyHULIANIAIbHBIN
paiion» ot 08.07.2016 roma Ne 1686 «OO0 yTBepXIE€HHH AJIMUHHCTPATUBHOIO
perjiaMeHTa o MpeaoCTaBlIeHUI0 MyHUIIMNAIbHON yciyru «OdopmileHrne coriacus
(oTka3a) Ha OOMEH >KWJIbIMU IMOMEUICHUSIMHU, MPEJOCTABICHHBIMU IO JI0rOBOpam
comuanbHoro HaiimMa B MO «KuHrucenmckoe ropoackoe mnoceneHue» MO
«Kunrucennckuii MyHUITMTIATIBHBIN paitoH» JIeHuHTpaackoi 00IacTuy;

2.2. nocraHoByienne aamuHuctpauun MO «KHHTrHCenncKuil MyHUIUTAIbHBIN
paiion» ot 21.03.2022 roga Ne 545 «O BHeceHMM H3MEHEHUN B IMOCTAHOBIICHHE
aagmuuuctpann MO «Kunrucennckuiit MyHununaibubid paiion» ot 08.07.2016 rona
Ne 1686 «OO0 yTBepKJI€HUH aIMUHUCTPATUBHOIO PETrJIAMEHTA IO IPEIOCTABIECHUIO
MyHULMNanbHOU ycnyru «OdopmieHue coriacus (OTKa3za) Ha OOMEH JKUJIBIMU
ITIOMEIIEHNUSMY, TPEJOCTABICHHBIMA IO JOTOBOpaM CoLMalbHOro Haiima B MO
«KunHrucennckoe ropoackoe mnoceneHue» MO «KuHrucenmnckuii MyHULIANIAIBHBIA
paiion» JIeHUHTpaacKoit obIacTy;

2.3. nocranoBieHue aamuHuctpauud MO «KHHrucennckuii MyHHUIIMNAIbHbIN
paiion» ot 20.09.2023 roga Ne 2678 «O BHeCEHMU U3MEHEHUHN B aIMUHUCTPATUBHBIN
pernmameHT aamMuHucTpauu MO «KHUHrucennckuii MyHUUUIAIbHBIA — paioH»
Jlenunrpajackoir  o0yacTh MO MPEJOCTABICHUIO  MYHHUIMIAIBHOM  yCIyTH
«Odopmnenue corjacusi (0oTkaza) HA OOMEH JKUJIBIMH  TOMEIIECHUSMH,
MPEJOCTaBIECHHBIMU IO JIOrOBopaM colranbHoro Haiitma B MO «Kunrucenrmckoe
TOPOJICKOE IIOCEIEHUE»», YTBEPKIACHHBIM IMOCTAHOBJIEHUEM aJMHHHUCTpauun MO
«KnHrucenncknii Mmyaununanbaeiid panon» ot 08.07.2016 roga Ne 1686.

3. IlocraHoBineHue BCTymaer B CHIy C MOMEHTa O(HUIMAIBHOIO
OmyOJMKOBaHUS.

4. TloctaHoBieHHE OIyOJMKOBaTh B CPEACTBaX MaccoBOM HHGOpMALUHU U
pa3sMecTuTh Ha oduimansHoM caite aamuHuctpanuu MO «KuHrucenmnckuii
MyHUIMNIAIBHBIA pailon» JIeHMHTpaJcKoi 001acTH.

5. KoHTpoJb 32 UCTIOTHEHUEM TTOCTAHOBIIEHHUS OCTABJISIO 32 COOO.

['maBa amMuHHCTpanuu
MO «KuHrucennckuii MyHULUIIAIbHbIN paioH» 10.1. 3ananarckuii

Anekceena, 94540
59k3.,04.12.23



YTBEPXEH
IIOCTAHOBJICHUEM aJMUHHUCTPALIH
MO «Kunrucennckuii MyHULIMIIAIbHBIA PalioH»
ot 13.12.2023 roga Ne 3756
(mpuoxeHue)

AIMHHHMCTPATHBHBIN perjiaMeHT
agmMuHucTpauuu MO «KuHrucennckuii MyHMUMNAJAbHBIA PAHOH» 110
NPeI0CTABJCHUI0O MYHUIUNIAIBLHON yeiayru «OdopmiieHne corjiacus (0TKa3a) Ha
00MeH KMJIBIMH NOMeILeHUsIMH, IPEA0CTABJIEHHBIMH 110 I0T0BOPaM
counaabHOro Haiima, B MO «KuHrucenmnckoe ropoackoe nmocejieHue»»
(Coxkpamennoe HazBanue — OdopmiieHue coryiacusi (0TKa3za) Ha 0OMEH KUJIBIMU
HOMEUIECHUSIMHU, [TPETOCTABIEHHBIMHU T10 I0TOBOPaM COLIMAJIBLHOTO HaliMa)
(anee - aAIMUHUCTPATUBHBIN periaMeHT, MyHHUIUIAIbHas yCIyra)

1. O01mue noJioKeHus

1.1. AIMMHUCTPaTHUBHBIA pPEIVIAMEHT YCTAaHABJIMBACT IOPSAAOK MW CTAHAAPT
IIPENOCTABIECHNS MYHUIUITAJBHON YCIYTH.

1.2. 3agBuTensiMu, UMEIOIKUMH IIPABO HA MOJYYEHUE MYHMIMIIAIBHON YCIYTH,
SABJISIIOTCSL:

- TpPaXIOaHWH,  SABJSIIOIIMNICS  HAHUMATENEM  JKWIOTO  TOMEUIEHUS
MYHUIMOAIBHOTO KWIMIIHOTO (OHJAa 1O JOrOBOpPY COLMAJIBLHOTO HaiMa,
3aKJIFOUMBLINI 10rOBOp 00 OOMEHE >KMIIBIMHU IOMEIICHUSMU B COOTBETCTBHM CO
cratbet 74 XXununiHoro kojekca Poccuiickoit deaeparuu (nanee — 3aBUTENb);

IIpeacTaBisiTh MHTEPECHl 3asIBUTENS] UMEIOT MPAaBO 3aKOHHBIE IPEICTABUTENIN
(ponuTeny, yCHIHOBUTENH, OTIEKYyHBI) HECOBEPIIEHHOJIETHUX B Bo3pacte 10 14 ner,
OTNEKYHbI HEIEECIOCOOHBIX Ipa)kAaH JIMOO MpPeACTaBUTENH, NCHCTBYIOIIUE B CHILY
ITIOJTHOMOYHH, OCHOBAHHBIX HA JOBEPEHHOCTH.

1.3. Undopmanus o MecTe HaXOXACHUS AAMHUHHUCTPAIMH MYHHIIMIIAIHLHOTO
oOpa3oBaHus «KHHIHMCENICKUl MyHULIMITAJIbHBIN paiion» JleHuHrpaackoi obOiaactu
(mamee - AjaMuHHMCTpauMsi), MNPEAOCTABISAIONIEH MYHULMIAIBHYIO  YCIYTY,
OpraHu3aliii, YYacTBYIOIIUX B MpPENOCTaBIeHUU yciuyru (ganee — OpraHuszanuu) u
HE  SBISIOIIMXCA  MHOTOQYHKIMOHAJIBHBIMM  LIEHTpPAMHU  MPEAOCTaBICHUSA
rOCYAapCTBEHHBIX M MYHMIMIAIBHBIX YCIYyr, rpadukax padoThl, KOHTAKTHBIX
TeNne(pOHOB pa3MelIaeTCs:

Ha CTEHJaX B MECTaX MPEJOCTABJICHHUS MYHULUIAIBHOW YCIYTH W YCIYT,
KOTOpBIE SIBJISIFOTCS. HEOOXOJMMBIMM UM 00sI3aTENbHBIMU JUISL [IPEIOCTABIICHUS
MYHULUIIATBHOW YCIYTH;

Ha caiite Anmuauctpanuu: kingisepplo.ru;

Ha caiite ['ocymapcTBeHHOTro OOJDKETHOTO YyupexaeHus JleHuHrpaackoi
obmactn «MHOTOYHKIIMOHAIBHBIN IIEHTP MPENOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX U



MyHULUNANBHBIX yeiyr» (nanee - I'BY JIO «M®1Lly»): http://mfc47.ru/;

Ha Iloprane rocynapCTBEHHbIX W MYHUUMNAIBHBIX YycIyr ((yHKIIHIT)
Jlenunrpanckoit oonactu (manee - [II'Y JIO)/ma EquHoM noprane rocy1apcTBEHHBIX
yeayr (ganee - EIITY): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

B TOCyJapCTBEHHOM MH(POpPMaIMOHHON cucTeme «PeecTp rocynapcTBEHHBIX U
MYHULIMIATBHBIX yCyT (dyHkiui) JIeHuHrpaackoit odnactuy» (nanee — Peectp).

2. CraHapT npeAaoCcTaBiICHUs MYHHUIIUTIATLHON yCIIyTU

2.1. ITosiHOE HAMMEHOBAaHNE MyHULMIIATIBHOM YCITYTH:

Odopmiienne cormacust (OTKa3za) Ha OOMEH IJKWJIBIMA TTOMCIIECHUSMH,
MPEIOCTABIEHHBIMU IO JIOTOBOpaM conuaibHOro Harima, B MO «Kunrucemnrckoe
TOPOJACKOE MOCETICHUE.

CokpallleHHOe HaUMEHOBAHUE MYHULIANIAIBHOW YCIIYTH:

Odopmnenue cornacus (OTkaza) Ha OOMEH IJKWUJBIMU IOMEIICHUSIMU,
MPENOCTABIEHHBIMU 10 JOTOBOPaM COLMAJIBHOIO HaliMa.

2.2. MyHALIIMNANBHYIO YCIYTY IPEIOCTaBISIET AMUHUCTPALIMS.

OTBETCTBEHHBIM 3a MPEAOCTABICHUE MYHULUINAIBHOW YCIYyrH, SBISETCA
MYHULIMIIAJIIBHOE KAa3€HHOE yupexkJeHne «KUHIHCENNCKU KWIMIIHBIA LEHTP»
MyHUIIUNIATBHOTO  00Opa3oBaHusi «KWHTUCENTICKMI  MYHUIIMIAIBHBIN  pailoH»
Jlenunrpanckoii obnactu (ganee — MKY «KXKI»). MKY «KXXL» B3aunmonaeiictByer
¢ AJIMUHHCTpAllMEl B 4YacTU OCYUIECTBICHUSI OPraHU3alMOHHO-TEXHUYECKOIO
oOecrieueHus IPeI0CTABICHUS MYHHUITUTIATLHOW YCITYTH.

B npenocraBieHnn MyHUIIUNTATIBHOW YCIYTH YYaCTBYIOT:

- TocynapcTtBenHoe OroxeTHOE yupexjaeHue JleHuHrpajcko oOiacTu
«MHOTrOQYHKIIMOHATBHBIA ~ LEHTP  NPEAOCTABICHUS  TOCYJApCTBEHHBIX U
MYHULIUTATBHBIX YCIYT»;

- Ynopasnenue mno Bompocam wmurpamuu ['Y MBJ[ Poccum no r. Caskr-
[TerepOypry u JIeHunrpaackoun odaactu;

- Opra"el TrocyaapcTBeHHOM Biactu Poccuiickon @enepanuu, OpPraHbl
rocyapcTBeHHoi  BiacTu  JIeHMHTpajckod  00JlacTh, OpraHbl  MECTHOTO
caMmoympaBieHus JIeHUHrpaackoi 00acTy.

3asBieHNE HA MOJYYEHUE MYHUIUIAIBHOW YCIYTU ¢ KOMIUIEKTOM JOKYMEHTOB
MPUHUMAETCS:

1) mpu TM4yHOM sSIBKeE:

B (unmanax, otaenax, yaaleHHblx padouux mecrax ['BY JIO «M®Lly (npu
HaJIMYUU COTJIAIICHUS);

2) 6€3 TUYHOMU SIBKH:

B 2JIEKTPOHHOU (opme uepe3 JnuHbli kaOuner 3asBurens Ha [II'Y JIO/EITY
(pu TEXHUYECKOU peanun3alun).

3agBUTENIb MOXKET 3alHCaTbCid Ha TMpUEM JUIs T[OJAa4Yd  3asBJICHUSA O
MPEIOCTABICHUH YCIYTH CAEAYIOMMMH CIIOCOOaMMU:

1) mocpenctom I1I'Y JIO/EIITY - B M®I;

2) mocpenctBoM caiita MOIL] (mpu TexHudeckoit peanuzanuu) - B MOII;

3) o tenedony - B MOII.



Jiist 3anucy 3agBUTENb BBIOMpAET JII00YI0 CBOOOIHYIO JUIsl PUEMa ATy U BpeMsI
B Ipeziesiax ycraHoBiaeHHoro B MO®I] rpaduka npuema 3asBuTene.

2.2.1. B uemax mpeaoCTaBICHUS MYHULIHUNAIbLHOW YCIYTH YCTAHOBJIEHUE
JUYHOCTH 3asBUTEIISI MOXKET OCYIIECTBISITHCS B XOJI€ IMYHOTO MPpUEMa MOCPEICTBOM
npeabsBieHUss Tnacnopra rpaxkiaanuHa Poccuiickoit ®enepanum aMb60 HMHOTO
JOKYMEHTa, YIOCTOBEPSIOIIET0 JIMYHOCTh, B COOTBETCTBHHM C 3aKOHOAATEIbCTBOM
Poccuiickoit ®@enepanuu WM MNOCPEACTBOM HICHTU(DHUKAIMK U ayTEeHTU(PUKALUU B
['BY JIO "M®II" ¢ ucnosnbzoBaHueM MHOOPMAIMOHHBIX TEXHOJOTUH, YKA3aHHBIX B
gacTsax 10 u 11 crarem 7 ®enepanpHoro 3akona ot 27.07.2010 N 210-®3 "O6
OpraHu3alyy MPEJOCTABICHUS TOCYAAPCTBEHHBIX 1 MyHUIIUIIAJIBHBIX YCIIYT".

2.2.2. Tlpu mpenocTaBIE€HUU MYHHUIIUINATBLHON YCIYTH B AJIEKTPOHHOU (opme
uAeHTUDUKAINS ¥ Ay TEHTU(DUKAIUS MOTYT OCYIIECTBISATHCS TOCPEICTBOM:

1) emuHolt cucTeMbl WACHTH(PUKAIMK ¥ AayTCHTU(PUKAIMA WM WHBIX
rOCyAapCTBEHHBIX HMH(POPMALIMOHHBIX CHUCTEM, €CIIM TaKHe TOCydapCTBEHHbIE
MH(OpPMAIIMOHHBIE CUCTEMbl B YycTraHoBiIeHHOM IIpaBurenbctBoM Poccuiickoi
deneparuu  MOpsAJKE OOECMEUMBAIOT B3aMMOJCHCTBUE C €IUHOW CHUCTEMOU
UICHTUUKAIMM U ayTeHTU(PUKALMK, TpPU YCIOBUM COBMAJICHUS CBEICHUN
0 (pu3nyecKoM JHIle B YKa3aHHbBIX HH(POPMAIIMOHHBIX CUCTEMAX;

2) enuHOW CHUCTeMbl UACHTU(PUKAIMK W ayTeHTU(DUKAUMU U  EIUHOU
MH(OPMAITMOHHON CHCTEMbI MEPCOHANBHBIX JaHHBIX, oOecreunBaromieii 00padoTKy,
BKJIIOYasi cOOp M XpaHEHUE, OMOMETPUYECKUX MEePCOHATBHBIX JAHHBIX, UX MPOBEPKY
U nepenadyy HMHQOpPMAIMM O CTENEHH HX COOTBETCTBUS MPEAOCTaBICHHBIM
OMOMETPUYECKUM NEPCOHAIBHBIM JTaHHBIM (PU3UUECKOro JIMIIA.

2.3. Pe3ynpTaToOM NpPENOCTABICHHS] MYHULIMITAIBHON YCITYTH SBJISIETCS:

- pemieHHWe O Jade coriacus Ha OOMEH JKWJIBIMH TOMEIICHUSIMH,
MPENOCTABIEHHBIMU IO JOrOBOpaM COLMAJIbHOrO HaiMma (mpuiokeHue 2 K
HACTOSIIIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY);

- pemieHue 00 OTKa3e B Jade corjacus Ha OOMEH XWIbIMU IMOMEIICHUSIMU,
MPEJIOCTAaBIEHHBIMU 1O JIOTOBOpaM COLMAalbHOrO Haima (mpuiokeHue 3 K
HACTOSIIIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY).

2.3.1. Pe3ynpTar npeaoCcTaBICHUs] MyHULUIIAIIBHOW YCIYTH MPEIOCTABIISETCS:
1) mpu TUYHOM SIBKE:

B (hunmanax, otaenax, yaaieHHox padounx mectax ['bY JIO «M®Ily;

2) 0e3 JIMYHOU SBKH:

nocpenctsoM [II'Y JIO/EITY (mpu TeXHUUECKOM peanun3alun);

2.4. Cpok npeaocTaBiIeHs] MyHULIUIIAIBHON YCIyrd HE MOXeT npesbimats 10
(mecarp) paboumx JHEH cO JAHS OOpalleHus 3asBUTENS O NPEIOCTaBICHUU
MYHHIUIIAIBHON YCIYTH.

2.5. HopmaTuBHBIE TMpPAaBOBBIE aKThl, PETYJUPYIOIIHUE MPEAOCTABICHUE
MYHULUITAJIIBHOW YCIIYTH:

- KunumnasiM kogekcoM Poccuiickoi @enepanuu;

- @®epepanbhbiii 3akoH oT 06.10.2003 No 131-®3 «OO6 o0mMX NpUHIIMIIAX
OpraHu3alld MECTHOTO caMoynpaBieHus B Poccuiickoit @eaepanumy;

- nocranonenue [IpaBurensctea PO ot 28.01.2006 Ne 47 «O6 yTBEepKIeHUU
[TonoxxeHusi 0 MPU3HAHUU MTOMEILIECHUS JKWJIBIM MOMEUIEHUEM, KUJIOTO MOMEUIECHUS



HEMPUTOAHBIM  JIIl MPOKMBAHMS, MHOTOKBAPTUPHOIO JOMa aBapUWHBIM U
MOJIEKAIIMM CHOCY MM PEKOHCTPYKIUH, CaJIOBOTO JI0MA JKUIIBIM TOMOM U >KHJIOTO
JI0OMa CaJIOBBIM JIOMOMY;

- npukaz3 MunzgpaBa Poccum ot 29.11.2012 No 987n «OO6 yTBepkIeHUU
MEepeUHs THKENbIX (OPM XPOHMUECKUX 3a00J€BaHUM, MPHU KOTOPBIX HEBO3MOKHO
COBMECTHOE MPOKMUBAHUE TPAXKJAaH B OJTHON KBAPTUPEN.

2.6. VcuepnbiBaromuii nepeueHb JOKYMEHTOB, HEOOXOUMBIX B COOTBETCTBUH C
3aKOHOJATEIbHBIMU WJIM HMHBIMA HOPMAaTHBHBIMHU TIPAaBOBBIMH  aKTaMH  JJis
IPENOCTABICHUS  MYHHLMIAIBHOM  YCIYrd, HNOMIEXKAlMX  [PEICTABICHUIO
3asIBUTENIEM:

- 3asABJICHHE HAHMMATEIS O COIJIACHM Ha OOMEH >XWJIBIMH TOMEIICHUSIMH,
MPEIOCTABIEHHBIMU IO JOTOBOpPAaM COLMAJIBHOIO Haiima (Janee — 3asBICHHE),
COIJIaCHO MPUJIOKEHUIO | K HACTOSIIEMY aIMUHUCTPATUBHOMY PEIJIAMEHTY.

3asBieHUE MOAAETCS KaXIbIM M3 HAaHMMAaTellel, MOJNUCABIIMX JOroBOp 00
0OMEHE >KWJIBIMU MOMEIEHUSIMH, 3aHUMAEMbIMU IO JJOTOBOPAaM COLIMAJIBHOTO Haiima
(peKoMeHIyeTCsl OJIHOBpEMEHHAs 0/iaua 3asiBJICHUI HAHUMATEISIMU).

K 3asBnenuto npunararorcs:

a) 3aKJIIOYEHHBIN B MUCbMEHHOW (hOpMe M TOJMUCAHHBIA COOTBETCTBYIOIIMMU
HaHUMATENsIMU JIOTOBOp 00 OOMEHE JKUJIBIMU IMOMEHICHUSIMM, 3aHUMAEMbIMU I10
JIOTOBOPaM  COL[MAJIBHOIO HaiMa, C MPUIOKEHHEM IHCbMEHHOIO COIJIacus
IIPOKMBAIOIINX COBMECTHO C HAaHHMMATEJIEM WIEHOB €ro CEMbH, B TOM YHCIE
BPEMEHHO  OTCYTCTBYIOIIMX  YJIEHOB €0  CEMbM, Ha  OCYIIECTBIICHHE
cooTBeTcTByIOmEero obmena (Cormacue odopmisieTcss B MPOCTOW MHCbMEHHOMN
¢dopme. Ho mo xemaHuio HaHMMATENs] U WIEHOB €r0 CEMbHM MHUCbMEHHOE COTJIacue
MOKET OBbITh 3aBEPEHO HOTAPUAIBHO);

0) KOIUU JOKYMEHTOB, YOCTOBEPSAIOIINX JIMYHOCTh KaXKOT0 YJ€Ha CEMbHU;

B) CIIpaBKy 00 OTCYTCTBUU y HAHUMATEJIS U YJICHOB €r0 CEMbHU TSKEIbIX (popM
XPOHUYECKUX 3a00JIEBAHUI B COOTBETCTBUU C MIEPEUHEM, YTBEPKJICHHBIM MPUKA30M
MunzapaBa Poccun ot 29.11.2012 Ne 987n (1 HaHuMarenel, MEHSIOIMIMXCS Ha
’KUJIbIE TTIOMEIICHHS] B KOMMYHAJIbHOU KBapTHUPE);

I) COrjacMe OpraHoB ONEKU U IONEYUTENbCTBA B Cilyyae OOMEHa KHJIBIMU
MIOMEIICHHUSMY, B KOTOPBIX 3aPETUCTPUPOBAHBI 10 MECTY KUTEIBCTBA U MPOKHUBAIOT
HECOBEPIICHHOJIIETHUE [JI€TH, HEIEeClOCOOHbIE WM OTPaHUYEHHO J1€eCIOCOOHbBIE
rpaxkiase, sIBJSIONINECS YIaCTHUKAMHU CACNIKH 110 OOMEHY;

1) TOKYMEHTBI, MOATBEPKIAIOIINE COCTAB CEMBU:

- pelieHue cyJia 0 MPU3HAHUY YJICHOM CEMbH (BCTYIHBIIEE B 3aKOHHYIO CUITY);

- peuieHus cyaa o0 yCTaHOBJIEHUU (PaKTa MKIAUBEHUS (BCTYMUBILEE B 3aKOHHYIO
cuiy);

- JIOTOBOp O NMPUEMHON ceMbe, ACHCTBYIOUIMI Ha AaTy MOAauu 3asBieHUs (B
OTHOUICHUH JIETEH, epeJaHHbIX HA BOCIIUTAHUE B IPUEMHYIO CEMbIO);

e) MNpCaACTABUTCIIb 3asBUTCIIA U3 YUCJIa YIIOJJHOMOYCHHBIX JIMI AOIIOJHHUTCIIBHO
npecACTaBIACT JOKYMCHT, YI[OCTOBepHIOH_II/Iﬁ JIMYHOCTb, W OJWH M3 IOOKYMCHTOB,



OCI)OpMJ'IeHHBIX B COOTBCTCTBUH C I[CI\/'ICTBYIOH_II/IM 3aKOHOOAaTCJIbCTBOM,
MOATBCPXKAAOMINX HAJIWYIUC Y HPCACTABUTCIIA IIpaBa I[GI\/'ICTBOBEITB OT JHnoa
3asABUTCIIA, U OIIPCACIAIOINNX YCIIOBHA U I'PaHUIBI PpCAIM3alllU IIpaBa IMPCACTABUTCIIA
Ha IOJIYUYCHHC MyHI/IIII/IHaHBHOﬁ yCIIyIru, a MMCHHO:

- JIOBEPEHHOCTh, YJOCTOBEPEHHYIO HOTApUadbHO, JHUOO TJIABOW MECTHOMU
AAMUHHACTPALIMU ITOCETIEHUS U CIIELUAIBHO YIIOJIHOMOYEHHBIM JOJKHOCTHBIM JIMLIOM
MECTHOTO CAaMOYIPABJIICHUS IIOCEIEHUS WM TJIABOM MECTHOM aJIMUHUCTPALAH
MYHULIANAIBHOTO PaliOHa M CIIELUAIBHO YHOJHOMOYEHHBIM JOJKHOCTHBIM JIMIIOM
MECTHOT'O CaMOYIpaBJIEHUSI MyHUIIMIIAIBHOTO paiioHa (B cilydae, €CiM B MOCEJIECHUU
WM PACIIOJO0KEHHOM Ha MEXKCEICHHOW TEPPUTOPUU HACEIIEHHOM IIYHKTE HET
HOTapuyca), JM00 JOKHOCTHBIM JIMIOM KOHCYJIBCKOIO yupexiaeHus Poccuiickoi
denepanuu, ynoJHOMOYEHHBIM HA COBEPILIEHUE dTUX JEHCTBUM;

- TOBEPEHHOCTh, YJIOCTOBEPEHHYIO B COOTBETCTBUM C ITYHKTOM 2 cTarthu 185.1
I'paxxnanckoro xonekca Poccurickont denepaunu U ABIAIOMIYIOCS NIPUPABHEHHON K
HOTapUAJIbHOM:

JOBEPEHHOCTH BOCHHOCIYKAIIUX U APYTUX JIAL, HAXOAAIUXCS HAa U3JICUCHUU B
TOCIUTAJISAX, CAHATOPUSAX M JAPYIMX BOEHHO-JIEYEOHBIX YUPEKACHUSIX, KOTOpPbIE
YAOCTOBEPEHBl HAYaJbHUKOM TAKOTO YUYPEXKIAEHUs, €ro 3aMECTUTEIEM IO
MEJIULIMHCKON YacCTH, a IIPU UX OTCYTCTBUM CTapILIMM WIH JI€KYPHBIM BpauoM;

JOBEPEHHOCTH BOCHHOCIIYXKAIIMX, a B IIYHKTaX JAUCJIOKAllMA BOMHCKUX YaCTEW,
COEJIMHEHUN, YUYPEXKJACHUN U BOCHHO-yUYEOHBIX 3aBEACHHI, IJIeé HET HOTApUAIbHBIX
KOHTOP W JPYyIHMX OpraHOB, COBEPIIAIOIIMX HOTApUAIbHBIE JACHUCTBHS, TaKKE
JOBEPEHHOCTU paOOTHUKOB, YJIEHOB MX CEMEH M YJIEHOB CEMEW BOEHHOCTYKalluX,
KOTOpbIE YJIOCTOBEPEHbl KOMAaHJIMPOM (HAYalbHUKOM) 3THX 4YacTH, COEIUHEHUS,
YUPEKIACHUS WIH 3aBEICHUS;

- OTOBCPCHHOCTHU JIML, HAXOAAIIMUXCSA B MECTaxX JIMIICHUA CBO6OI[BI, KOTOPBbIC
YAOCTOBCPCHBI HAYAJIbHUKOM COOTBCTCTBYIOIICTO MECTA JIMIICHUS CBO6OI[BI;

- JIOBEPEHHOCTH COBEPIIEHHOJIETHUX JEECIIOCOOHBIX I'PaKIaH, IPOKUBAIOIINX B
CTAIl[MOHAPHBIX OPraHU3ALUSAX COLMATIBHOIO 00CIYKUBAaHUS, KOTOPHIE yIO0CTOBEPEHBI
aMUHUCTpALIMEN 3TOM OpraHU3alMM WK PYKOBOAUTENEM (€ro 3aMEeCTUTENIEM)
COOTBETCTBYIOIIETO YUPEKIECHUS COLIUANBHON 3aIlIUThl HACEJICHHUS.

2.7. VicuepnbIBaromnii nepevyeHb JOKYMEHTOB (CBEACHMI), HEOOXOIUMBIX B
COOTBETCTBMM C 3aKOHOJATECIbHBIMH WM HHBIMM HOPMAaTUBHBIMHU IPABOBBIMU
aKTaMu JUId  NPEAOCTaBICHHs MYHHULMNAIBHOW  YCIyI'M, HaxoJIsAUIUXCi B
pPacnopsKEHNH IOCYJapCTBEHHBIX OPraHOB, OPraHOB MECTHOI'O CaMOYIPABIICHHS U
MOJBEIOMCTBEHHBIX MM  OpraHum3aiuil (32  HCKIIOYEHMEM  OpraHU3alui,
OKa3bIBAIOIIMX YCIYyTH, HEOOXOIMMble M OO0s3aTelbHbIE [UIsI TPEIOCTaBICHUS
MyHULMOAIBHOW  yCIyrM) M [OMJIEKAUIUMX  MPEACTaBICHUID B  paMKax



MEXBEJIOMCTBEHHOTO MH()OPMAIMOHHOI'O B3aUMOJECHCTBUSI.

CrpykrypHOE NOAPA3AEIEHUE B paMKax MEKBEJOMCTBEHHOTO
MH(OPMAIMOHHOTO B3aMMOJEHUCTBUS JJI MPEJOCTABICHUS MyHUIIMNIAIBHOW YCIyru
3amnpalinBaeT CAeAyoNue JOKYMEHTHI (CBEICHHS):

- JIOKYMEHTBI, MOJITBEPKIAIOIINE POJICTBEHHBIE OTHOLICHHUS MEXIYy JIMIAMHU,
YKa3aHHBIMH B 3asIBJICHUU B KAYECTBE YJICHOB CEMbH;

- CBEJCHMSI, TIOATBEPKIAIOIINE PETUCTPALIMI0 Opaka (Ha HEMOJIHYIO CEMbIO HE
pacrpocTpaHsieTcs);

- CBEJICHHS O JEHCTBUTEIBHOCTH (HEAEHCTBUTEIBHOCTH) NACIIOPTA 3asABUTEIS U
YJICHOB €r0 CEMbH - JUIS JIUL, JOCTUTIIHX |4—JeTHero Bo3pacra;

- CBEICHMSI O PETUCTPALMU IO MECTy >KHTEIbCTBA, MO MECTY NpeObIBaHUs
3asIBUTEIIS U YJIEHOB €r0 CEMbHU;

- JIOKYMEHTBI, MOATBEPKIAAOIINE IPABO IOJIb30BAHUS KUJIBIM IIOMEIICHUEM,
3aHMMAaeMbIM 3asBUTEJIEM W YJIE€HAMU €ro ceMbH (Opaep, IOTrOBOpP, PEIICHHE O
MPEIOCTaBIEHUH KIJIOTO TOMEIICHUS, pEIEHUE CYyJIa U T.11.);

- KOIHIO (PUHAHCOBOrO JMIIEBOTO CUETAa C MECTa JKUTEIbCTBA 3asBUTENS U
YJICHOB €TI0 CEMbH;

- IOKYMEHTBI, IOJTBEPKIAIOIINE, UYTO B YCTAHOBIIEHHOM IMOPSIJIKE:

OOMEHMBAaEMOE JKWJIOE IIOMEIIEHWE HEe MPU3HAHO HENPUTOAHBIM  JUIf
MPO>KUBAHMS;

HE IIPUHATO pEUIEHHE O CHOCE COOTBETCTBYIOIIETO JOMa WM €ro
nepeoOOpyI0BaHUH TSI UCIIOJIB30BAHUS B IPYTHX IIEJIAX;

HE IPUHSATO PELICHHE O KAaIlUTAIBHOM PEMOHTE COOTBETCTBYIOLIETO JIOMa C
MepeyCTPOUCTBOM U (WJIN) MEPETIAHUPOBKOMN KUJIBIX TOMEIIEHUN B 3TOM JIOME.

2.7.1. 3agBuUTEND BIIPAaBE NPEACTABUTH JOKYMEHTHI, YKAa3aHHBIE B MIYHKTE 2.7, IO
COOCTBEHHOW MHULIUATHBE.

2.7.2. Ilpu npeaocTaBlIeHU MYHUIUIIAIBHOM YCIyIH 3amperaercs TpeOoBaTh
OT 3asABUTEJIA:

IpeICTaBlICHUs JOKYMEHTOB M HMH(OpPMAlMU WM OCYIIECTBICHUS NEHCTBUMA,
MIPEACTABICHUE WJIH OCYIIECTBICHUE KOTOPBIX HE MPEITYCMOTPEHO HOPMATUBHBIMU
IIPAaBOBBIMM AKTaMH, PETYJIMPYIOIIMMH OTHOLICHUS, BO3HHMKAKOIIWE B CBS3H C
IIPEIOCTABICHUEM MyHUIIMIIAIBHON YCIIYTH;

NPEICTaBICHUS JOKYMEHTOB M HH(OpMalHu, KOTOpPhlE B COOTBETCTBUU C
HOPMAaTUBHBIMU ITpaBOBbIMU akTamu Poccuiickon ®enepanun, HOPMATUBHBIMU
NpPaBOBBIMM aKTaMu cyObekTOB Poccuiickoil ®enepauvvi U MyHHIMNAIbHBIMU
IIPAaBOBBIMM AKTAMH HAXOAATCA B PACHOPSIKEHWH TOCYAApCTBEHHBIX OpPraHOB,
MPEAOCTABIAIOIMNX MYHULMNAIBHYK YCIYTry, HWHBIX TOCYJApCTBEHHBIX OPIaHOB,
OpraHOB MECTHOTO CaMOYMpaBJIeHUs H(WUJIM) TOJIBEIOMCTBEHHBIX T'OCYAapCTBEHHBIM
OpraHaM M OpraHaM MECTHOI'O CAaMOYIIPABJICHUS OpPraHU3alWid, y4YaCTBYIOIIHX B
MIPEAOCTABIEHNH TOCY/IapPCTBEHHBIX WM MYHULHUNAIBHBIX YCIYT, 32 UCKIOYEHUEM
JTIOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B yacTu 6 ctatbu 7 deaepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3;

OCYIIECTBJICHUSI JIEUCTBHI, B TOM YHCJIE COTJIACOBaHUM, HEOOXOIUMBIX JJIsi
MOJIYYSHHS TOCYIaPCTBEHHBIX U MYHUIIUIIATBHBIX YCIIYT U CBSI3aHHBIX C 00pallieHueM
B HMHBIC TOCYJAapCTBEHHBIE OpraHbl, OpraHbl MECTHOI'O CaMOYIIPaBIICHHS,
OpraHM3alli{, 34 HCKIIOYEHHEM IOJy4YeHHUs YCIYI M IMOJy4eHUs JOKYMEHTOB WU



uHpopMaIKu, TMPEJACTABISIEMbIX B pe3yjibTaTe NPEAOCTABICHUS TaKUX YCIYT,
BKJIIOYEHHBIX B IIEPEYHH, YKa3aHHbIe B yacTh 1 ctatem 9 DenepanpHOro 3akona Ne
210-03;

npeACTaBIeHUs]  JOKYMEHTOB W WHGOpMAllUM,  OTCYTCTBHUE  H(WJIM)
HEJIOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKA3bIBAJIUCH MIPU MEPBOHAYAIBHOM OTKa3€ B IIPUEME
JOKYMEHTOB, HEOOXOJIMMBIX /Il MPEIOCTABICHHUS MYyHUIIUMIIATBHON yCIyTH, TU00 B
MPEJOCTAaBICHUA  MYHUIMIIAJBHOM  YCIYyTrH, 32  HCKJIIOYEHHUEM  CIIy4aes,
MPEeAyCMOTPEHHBIX MYHKTOM 4 yactu 1 ctateu 7 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3;

NpeNCTaBlICHUs Ha OyMa)XHOM HOCHUTENE JOKyMEHTOB H HH(pOpMAIIUH,
AJIEKTPOHHBIE 00pa3bl KOTOPHIX paHee ObUIM 3aBEPEHBI B COOTBETCTBUHU C ITYHKTOM
7.2 yactu 1 crateu 16 ®@enepanpHoro 3akoHa Ne 210-D3, 3a HCKIFOYEHUEM CITY4aeB,
€CJIM HAaHECEHHWE OTMETOK Ha TaKue JOKYMEHTbl JIMO0O HX U3BATHE SBISIETCS
HEOOXOJIMMbBIM YCJIOBUEM MPEIOCTABICHUS TOCYAApPCTBEHHONW WM MYHULIMIAIBHOM
YCIYTH, U UHBIX CJIy4aeB, YCTAHOBIICHHBIX (he/lepabHBIMU 3aKOHAMM.

2.7.3. 1lpu HaACTyIUICHUU COOBITHH, SBISAIONIUXCS  OCHOBAaHHUEM IS
MPEOCTABICHNUS MYHUIUMAIBHOW YCIYTH, aJIMUHUCTpAIUs, MPEA0CTaABIISIOMIAs
MYHULIUNAIBHYIO YCIYTY, BIPaBe:

1) mpoBOAWTH MEpONPHUATHS, HANPABJICHHBIE HA TOATOTOBKY PE3YJIbTaTOB
MPEAOCTABICHNUS  MYHUIMIIAJIBHBIX  YCIyr, B  TOM  4YHUCJE€  HaIlpaBIATh
MEKBEJOMCTBEHHBIE 3aIIPOCHI, MOJYy4YaTh HA HUX OTBETHI, MOCJIE YErO YBEIOMIIATH
3asIBUTEJNII O BO3MOXKHOCTHU MOJATh 3alpoC O MPEIOCTABICHUH COOTBETCTBYIOIIEH
YCIYTHY JJIsl HEMEJIJIEHHOTO MOJTYy4YeHUs Pe3yiibTaTa MPeJoCTaBICHUS TAKON YCIIyTH;

2) mnpu YCIOBMM HaJIM4Yusl 3ampoca 3asBUTENS O MPEJOCTaBICHUU
MYHULIMNAIBHON YCIYTH, B OTHOIIEHUWU KOTOPBIX Y 3asBUTENISI MOTYT MOSIBUTHCS
OCHOBAHUS I MX NPEJOCTABJICHUS €My B OyAyllleM, MPOBOJUTh MEPONPUSITHS,
HarpaBJICHHbIE Ha (OPMHUPOBAHUE pe3ysibTaTa MPEAOCTaBICHUS COOTBETCTBYIOIICH
YCIyTH, B TOM YHUCJIE HAMNpPaBIATh MEXBEIOMCTBEHHBIE 3alPOCHI, MOJIy4YaTh HA HUX
OTBETHI, (POPMHUPOBATH PE3yJIbTAT MPEIOCTABJICHUS COOTBETCTBYIOIICH YCIyTH, a
TaKkKe TMPEJOCTaBISATh €ro 3asBuTento ¢ wucnoiab3oBanueM EIIIY/IITY JIO u
YBEJIOMJISITH 3asIBUTEINS O MPOBEICHHBIX MEPOIPUATHUAX.

2.8. OcHOBaHuA MJiI NPUOCTAHOBJICHUSA MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUNATbHON
YCIIYTH HE NMPEyCMOTPEHBI

2.9. OcHoBaHms JUisi OTKa3a B TNpHUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIS
MPEAOCTaBICHNS MYHHUIIUTIATLHON YCIIyTH:

[IpencraBiienrie HEMOJHOTO KOMIUIEKTAa JIOKYMEHTOB, HEOOXOJAUMBIX B
COOTBETCTBUM C 3aKOHOJATEIbHBIMA WM WHBIMA HOPMATHUBHBIMH MPABOBLIMU
aKTaMHU JIJI1 OKa3aHUsl YCIIYTH, MOJJIEKAIINX MMPEICTABICHUIO 3asIBUTEIIEM:

- 3asBJICHUE TOJAHO JIUIIOM, HE YIOJHOMOYEHHBIM Ha OCYIIECTBICHUE TaKUX
JICUCTBUM;

- 3asgBUTEJIEM HE TMPEJACTABICHbI JOKYMEHTHI, YCTAHOBJICHHbIE 1. 2.6
HACTOSILETO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA;

- TpEJCTaBJICHHBIE TOKYMEHTHl YTPATWIM CHUJIYy Ha MOMEHT oOOpalieHus 3a
MYHHULIUIIAIBHON yCIyTOW;

- IPEICTaBJIEHHBIE JOKYMEHTHI COAEPKAT MOAYUCTKU U UCIPABJICHUS TEKCTA, HE
3aBEpEHHBIE B MOPSJAKE, YCTAHOBIEHHOM 3aKOHOJATENIbCTBOM Pocculickon



denepannu;

- IPEJICTABJICHHBIE B 3JIEKTPOHHOU OpME TOKYMEHThI COJIEPKAT MOBPEKICHUS,
HaJIM4Me KOTOPBIX HE IMO3BOJIAET B MOJHOM OOBEME HCIOJIb30BaTh MH(POPMALIUIO U
CBEJICHUS, cojlepiKalluecss B JOKYMEHTax JMJid MNPEeJOCTaBIICHUS MYHULUNATIbHON
YCIYTH;

- HEMNoJHOE 3alloJIHeHWe ToJied B QopMe 3asBICHUSA, B TOM 4YHUCIE B
uHTepakTuBHOM (hopme 3asBienus Ha EITTY/TITY JIO.

2.10. HUcuepnbiBaroniuii nepeuyeHb OCHOBAHUM JJIsI OTKa3a B MPEAOCTABICHUU
MYHULIUNAIBHON YCITyTH.

1) x HaHuMarem0 OOMEHHMBAEMOTO JKHJIOTO MOMEMICHUS MNPEAbSIBICH HUCK O
pacTOpKEHUM WIM 00 M3MEHEHHH JIOTOBOpa COLMAJIBHOTO HaiMa KUJIOIro
MOMEILIECHHS;

2) mpaBoO MOJB30BaHUSI OOMEHMBAEMBIM KUJIbIM MOMEIIEHUEM OCIIApUBAETCS B
Cy1eOHOM TOPSIJIKE;

3) oOMeHHMBaeMoO€ >KUJIO€ MOMEUIEHUE MPHU3HAHO B YCTAHOBJIEHHOM MOPSIKE
HETIPUTOHBIM JIJIsI TPOKUBAHMS;

4) mOpUHATO PpeEHIeHWe O CHOCE COOTBETCTBYIOLIEIO JIOMa WM  €ro
nepeo0opyA0BaHUM JIJIsl UCTIOJIB30BAHUS B IPYTUX LIETAX;

5) NpPUHATO pEIIeHHEe O KalHUTAJIbHOM PEMOHTE COOTBETCTBYIOIIETO J0Ma C
MepeyCTPOUCTBOM U (WJIH) MEPETIAHUPOBKOMN KUJIBIX TOMEIIEHUN B 3TOM JIOME;

6) B pe3ynbTare OOMEHAa B KOMMYHAJIBHYIO KBApTHUPY BCEJSETCS TpakIaHUH,
CTpaJaloIMUid OJHOW M3 TSHKENBIX (OPM XPOHUUYECKHX 3a00JI€BaHUM, YKA3aHHBIX B
IpeayCcMOTpeHHOM ITyHKTOM 4 yactu 1 crateu 51 JKmummnoro Kogekca Poccuiickon
denepanuu nepeyHe.

2.11. MyHuuumnaneHas yciyra npeaocTaBisieTcsi AAMUHUCTpaluen OecriaTHo.

2.12. MakcuManbpHBI CPOK OXHMJIAHUS B OYEPENH IpHU IOAAYE 3aABICHUSA O
NPEeJIOCTAaBIEHUM MYHUIMINAIBHOM YCIYyrM ¢ TpU TOJYyYEHUU pe3yJibTara
MPEI0CTaBICHUS MyHUIIMTIATBHOM YCIIYTH COCTaBIISIET HE OoJiee 15 MUHYT.

2.13. Cpoxk perucrpamnuu 3asiBJICHUA O TMPEIOCTABICHUM MYHUIIMIAIbHOU
ycayru coctaBisieT B AqMuaucTparun/MKY « KK »:

Opy  HampaBJIEHUW 3ampoca Ha OyMaxkHoM Hocutene u3 MOI[ B
AIMUHUCTpanuoO (MpYU HAJWYUU COTJIALICHUS) - B JEHb IMOCTYIUIEHUS 3alpoca B
AJIMUHHCTpAIIUIO;

IpU HaIpaBJICHUU 3amnpoca B (opMe IIEKTPOHHOIO JOKYMEHTa MOCPEICTBOM
EIII'Y wm III'Y JIO (mpu HanM4uM TEXHUYECKOW BO3MOXKHOCTH) - B JIEHb
noctyruieHus 3amnpoca Ha EIIY wu [II'Y JIO unu Ha cnexyromuii pabouunii n1eHs (B
clly4yae HalpaBJ€HHUsl JOKYMEHTOB B HepabOouee BpeMsl, B BBIXOJIHbIE, IPA3THUYHbBIE
TTHH )».

2.14. TpeOoBaHus K TMOMEHIEHUS M, B  KOTOPBIX  MPEAOCTABIAETCS
MyHUIMNIATbHAS YCIyra, K 3ally OXKUIaHUsS, MECTaM JJisl 3alOoJHEHUs! 3asBJICHUS O
MPEIOCTAaBICHUN MyHUIIUTIATBHON YCIYTH, THGOPMAIIMOHHBIM CTEHAAaM ¢ o0pa3laMu
WX 3alojHEHUST M TEPeYHEeM JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JUIsl TMPEea0CTaBICHUS
MYHULIUIAIBHOUN YCITyTH.

2.14.1. IlpegocraBieHuEe MYHUIUINAIBHOW YCIYIM OCYIIECTBISETCS B
CIICMAJIBHO BBIJICJICHHBIX JJIs 3TUX 1ejiel momernieHusx MOILI.



2.14.2. Hanuuue Ha TEppUTOpHMM, NPWIETAOIIEH K 34aHHI0, HE MeHee 10
MPOLIEHTOB MECT (HO HE MEHee OJHOr0 MecTa) M MapKOBKU CHElUaTbHBIX
aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEACTB WHBAJIMIOB, KOTOPHIE HE JIOJDKHBI 3aHUMaTh WHBIE
TpaHCHOpPTHbIE cpeAcTBa. WHBanMIbl MONB3YIOTCA MECTaMU JJisi  MHapKOBKHU
CHeIUalIbHBIX TPAHCIIOPTHBIX CpeACTB OecmiaTHO. Ha TeppuTopun, npuieratonieit K
3IaHHI0, B KoTOpoM pasmeiieH MO, pacromaraercs OecruiaTHasi MapKoBKa st
aBTOMOOUJILHOTO TPAHCIOpPTa TMOCETUTECH, B TOM YHCIE MpeaycMaTpuBaronas
MecCTa JiJisl CIIeNNaIbHBIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEICTB MHBAJINIOB.

2.14.3. llomemieHuss pa3MEIIAIOTCA  MPEUMYIIECTBEHHO Ha  HWXHUX,
NPEANOYTUTENIBHEE HA MEPBbIX, ATaXaxX 3/1aHHs C MPEAOCTaBICEHHEM [OCTyIa B
MOMEIICHHE HHBAJIHJIAM.

2.14.4. 3panune (momemieHue) obOopyayercss WHOOPMALMOHHOW TaOIWYKOM
(BBIBECKOI1), coiepIKalllel MOJTHOE HAMMEHOBAHUE, a TaKXke MH(OOPMALIUIO O PEKUME
paboTHI.

2.14.5. Bxox B 3manue (IIOMENIEHWE) W BBIXOJ M3 HEro o0OpyayrTCs
JIECTHUIIAMU C TIOPYYHSIMU U MaHyCaMu JJis EPEIBUKEHUS TETCKUX U MHBAJIMHBIX
KOJISICOK.

2.14.6. B moMeleHny OpraHu3yeTcs OECIIaTHBIN TyajleT JJisd MOCeTUTeNel, B
TOM YUCJIE TyaJIeT, IPEIHA3HAYEHHBII 1JIs1 HHBAJIUIOB.

2.14.7. Tlpu wneobxomumoctu paboTHukoM MODI] wuHBanmMmy OKa3bIBaeTCA
MOMOIIb B MPEOJOJICHUH OapbepOB MNpPH MOJYYEHUHM MYHUIUNAIBHON YCIyrd B
MHTEpPECAX 3asIBUTENEH.

2.14.8. Bxon B NMOMEIIEHHE U MECTa OKUIAHUSA OOOPYIyHOTCS KHOIKAMH, a
TAaKXKe coJepKaT MH(GOPMAIMI0 O KOHTAKTHBIX HOMEpax Telae(OHOB BHI30BA
pabOTHUKA J1JIs1 COMPOBOXKICHHSI HHBAIHIA.

2.14.9. yGnupoBanue HEOOXOAUMOM ISl MHBAJIUAOB 3BYKOBOW M 3pUTEIBHOM
uHopMauu, a TaKkKe HaJanuced, 3HAKOB M HWHOM TEKCTOBOM M Tpaduueckon
uH(pOpMaIMU 3HAKaMM, BBIMOJHEHHBIMHU pelbeHO-TOYeUHbIM MHipudToM bpaiins,
JIOIYCK CypAOINEepeBOAUMKA U TU(PIIOCYpIOTIEPEBOTINKA.

2.14.10. OOGopyaoBaHHE MECT IOBBIIIEHHOTO YA0OCTBa C JIOMOJHUTEIBLHBIM
MECTOM [JIsi COOAaKU-TIPOBOJHUKA W YCTPOMCTB JUIsl TEPEABUKEHUS HWHBAIHIA
(KOCTBITIEH, XOAYHKOB).

2.14.11. XapakTepuCTUKN MOMENICHUN MTPUEMA U BbIJIa4U JOKYMEHTOB B YaCTH
00BEMHO-TUIAHUPOBOYHBIX W KOHCTPYKTHMBHBIX PEIICHUHN, OCBEIICHHS, IMOXApPHOU
0€e30MacHOCTH,  MHXXEHEPHOro  OOOpyJOBaHUS  JIOJDKHBI ~ COOTBETCTBOBATH
TpeOOBAHMSIM  HOPMATHUBHBIX JIOKYMEHTOB, JCHCTBYIOIIMX HA TEPPUTOPHH
Poccuiickont @enepanumu.

2.14.12. TlomemeHuss nmnpuemMa W BBIJAYM  JOKYMEHTOB  JIOJKHBI
peaycMaTpuBaTh MecTa Uil OKUAAHUS, THPOPMUPOBAHUS U IIpHEMa 3asBUTEIIEH.

2.14.13. Mecrta oxumaHuss U MecTa Uil WHPOPMUPOBAHUS OOOPYAYHOTCS
CTYNbAMH (KpECENbHBIMU CEKIMSIMH, CKaMbSMH) M CTOJaMH (CTOMKamMM) st
opopMiieHUS JOKYMEHTOB C pa3MeElIeHHeM Ha HUX OJaHKOB JOKYMEHTOB,
HEOOXOJMMBIX I TOJYYEHUS  MYHUIMNAIBHOW  YCIYTH, KaHUEISIPCKUMU
MPUHAIIICKHOCTSIMU, a TakKe HWHPOPMAIMOHHBIMA CTEHAAMH, COJEPKAIUMU
aKTyaJlbHYI0 M HCUEPHBIBAIONIYI0 HH(POpPMAIUIO, HEOOXOAUMYIO ISl TOJY4YEHUS



MYHULMTNIATBHOM YCIIYTH, 1 HHPOPMALIMIO O Yacax MpUeMa 3asiBICHHM.

2.14.14. Mecta s MPOBEACHUS JTUYHOTO MpUEMa 3asiBUTENEH 000pyayrOTCs
CTOJIaMHU, CTYJbSIMU, OOECHEUYMBAIOTCS KAHLEISIPCKUMH MPUHAAJICKHOCTIMU IS
HaIMCaHUA MUCbMEHHBIX OOpaIIeHH.

2.15. Ilokazarenu JOCTYIHOCTH M Ka4€CTBA MyHUIMIIAJIbHON YCIYTH.

2.15.1. Iloka3arenmu JAOCTYNMHOCTHM MYyHULIMOAIbHOM  yciayru  (oOmue,
MIPUMEHHUMbBIE B OTHOLLIEHUH BCEX 3asIBUTEIIEH):

1) TpaHcnopTHas AOCTYNHOCTb K MECTY MPEIOCTaBICHUS MYHUIUIAIBbHOU
YCIIyTH;

2) HanmuyMe ykaszaTenel, 00eCleyMBaIOIMX OeCHpensITCTBEHHBIH JOCTyN K
MOMEIICHHM, B KOTOPBIX PEAOCTABIIAECTCS YCIYTa;

3) BO3MOXHOCTb TIOJIYYEHHS TMOJHOM W JOCTOBEpHOM HWH(pOpManuum o
myHuunainbHo yciayre B MKY « KKy, M®II no tenedony, Ha oduimaibHOM
caure;

4) mpenocTaBiieHHEe MYHHUIIMNAIBHOW YCIYTH JIOOBIM JTOCTYIHBIM CIOCOOOM,
MPETYCMOTPEHHBIM JEHCTBYIOUIUM 3aKOHOJATEIbCTBOM;

5) oOecrnieueHue Al 3aBUTENS] BO3MOKHOCTH MOJy4YeHUs MH(OpMAIUU O X018
W pe3yibTaTe MPEeAOCTABICHUS MYHUIIMIIAUIBHOW YCIYTH C ucnoyib3oBaHuem EINY
u(wm) [I'Y JIO;

2.15.2. Tloka3zaTenu JOCTYMHOCTH MYHULMNAIBHOW YCIyru (CHenHalibHbIE,
MPUMEHHUMBIE B OTHOILIEHUY UHBAJIU]IOB):

1) nannure nHPPACTPYKTYPHI, YKa3aHHOH B 11. 2.14 periaMenTa;

2) ucronHeHue TpeOOBaHUM JOCTYIHOCTH YCIYT JJI1 MHBAJIWOB;

3) obecnieueHre OECHpPEnsITCTBEHHOTO JOCTyNa MHBAJIUAOB K MOMEIICHUSIM, B
KOTOPBIX MPEJOCTABIISIETCS] MyHULIMITAJIbHAS YCIyTa.

2.15.3. Iloka3aTenu KkayecTBa MyHULUIIAIIBHOW YCITYTH:

1) cobmoienne cpoka npenoCcTaBIeHUsI MyHUIIUNIATBHOM YCITyTH;

2) coOio/ieHHEe BPEMEHHM OXHUAAHUS B OYEpeAM MpU Tojaye 3asBICHUS U
MOJIyYEHHUH PEe3yJIbTaTa;

3) ocymiectBieHue He Oosee oJIHOTO oOpaleHus 3asBurtens k pabotaukam ['BY
JIO «M®L» npu nogave NOKYMEHTOB Ha MOJIYyYEHHE MYHULMINAIBHOW YCIYTU U HE
6osee ogHOTO OOparieHus npu noxydeHuu pesyiabrata B [BY JIO « MDIL»;

4) orcyrcTBHe kajo0 Ha JEWCTBUS WM Oe3eHCTBUE JOJHKHOCTHBIX JIMII
Anmmvununctparun/MKVY « KKy, mogaHHBIX B yCTAaHOBIEHHOM TOPSJIKE.

2.15.4. Tlocne mnomydeHus pe3ynbTaTa YCIYIHM, HIPENOCTABICHUE KOTOPOU
OCYILECTBISUIOCH B 3yekTpoHHOU ¢opme uepe3 EITY wmm III'Y JIO mubo
nocpeactBoM MOII, 3asBuTeno obOecrneunBaeTCs BO3MOXKHOCTh OIIEHKH KadyecTBa
OKa3aHHUs YCIYTH.

2.16. IlonydeHuss yciayr, KOTOpbIe SIBJISIOTCS  HEOOXOJAMMBIMH U
00s3aTeNIbHBIMU ISl IPEIOCTABICHUS MyHUIIMTIAIIBHON YCIIyTH, HE TpeOyeTcs.

CornacoBanuii, HEOOXOAUMBIX ISl TMOJYYEHUS MYHUIIMNAIBHOW YCIyTH, HE
TpedyeTcsl.

2.17. Wuple TpeOoBaHUS, B TOM YHUCIE YYWUTHIBAIOIIME OCOOCHHOCTH
MPEIOCTABICHUS MYHUIIUIIAIBLHON YCIYTH MO 3KCTEPPUTOPHAIBHOMY TPHUHIMUMY (B
clly4ae, €ciidi MyHULUIAIbHas yclyra MPeAoCTaBISIETCA M0 AKCTEPPUTOPUAIBHOMY



NPUHIUIY) W  OCOOCHHOCTHM TMPEJOCTABJICHHUS MYHMIIMIAIBLHONW YCIyTM B
AIIEKTPOHHOM hopme.

2.17.1. Tlomada 3ampocoB, TOKYMEHTOB, HWH(OpMaluu, HEOOXOIUMBIX JIsI
MOJIYyYCHUsT MYHHUUIUNAIBbHOW yciayru, ocyuectisiercas B MOL[, nomnydyenune
pPE3yJAbTAaTOB NPEAOCTABICHUS MYHUIMIIAIBHONW YCIyTH ocyumectBisietca B M®I]
IIpY HAJIMYMK COTJIAIICHUs, YKa3aHHOTO B cTaThe 15 ®PenepanpHoro 3akoHa 210-P3,
B Impejaenax Teppuropur JIeHMHrpajckoil oO0jacTd 10 BBIOOPY 3asBUTENS
HE3aBUCUMO OT €r0 MECTa >KHTENIbCTBA WJIM MecTa MpeObBaHus (11 (PU3NYECKHUX
JIUII, BKIIIOYAsi MHAUBUAYATbHBIX MPEAIPUHUMATENEH) TH00 MecTa HaXOXACHUS (15
IOPUANIECKUX JIHIT).

2.17.2. TlpenocraBieHue MYyHUUUINAIBHOM YCIyTH B 3JEKTPOHHOW (dopme
OCYIIECTBIISIETCA MNPH TEXHUYECKOM peanu3auuu yciayru nocpeactsoMm III'Y JIO
w/unu EITY.

3. CocraB, OCIEA0BATENBHOCTD U CPOKHU BBITIOJIHEHUS
aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOLETYP, TPEOOBAHUSI K TIOPSIIAKY UX
BBIIIOJIHEHUS, B TOM YHCJI€ OCOOCHHOCTH BBITIOJIHEHUS
aJIMUHUCTPATUBHBIX MPOIEAYP B JIEKTPOHHOU PopMe, a TaKKe
0COOCHHOCTH BBITIOJIHCHHS aJMUHUCTPATUBHBIX MPOIETYP
B MHOTO()YHKITHOHAIBHBIX IIEHTPAX

3.1. CocraB, moC/I€I0BATEIBHOCT U CPOKH BBIMOJHEHUS! aJMUHUCTPATUBHBIX
npoueayp, TpeOOBaHUS K TOPSAAKY UX BBIMOJTHEHUS.
3.1.1. TlpenocraBieHne MyHUIIUMAIIBHOW YCIyTH BKIIIOYAET B ce0s CIEIyIOINE

aJIMUHUCTPATUBHBIE TPOLIETYPHI:

1) mnpueM U perucTtpauus 3asBJICHHUS M JOKYMEHTOB O IPEJOCTABICHHUH
MYHUIUNIATBHON yCiIyTu — 1 pabounii 1eHb;

2)  paccMOTpeHHME 3asBICHHSI W  JIOKYMEHTOB O MPEJOCTABJICHUH
MYHULIUTIATIBHON YCITyTH — He OoJiee 7 pabouux JHEH;

3)  OpuHATHE peUIeHUs O MPEJOCTABICHUN MYHUIIUMIIAIHLHON YyCIyTH Wi 00
0TKa3e B NMPEJO0CTABICHUHA MYHUIIUTIATLHON yCIyru — 1 pabouunii 1eHb;

4)  Bblgaya pe3yJibTaTa MOpPENOCTaBICHUS MYHHIMNAIBHOM yciayrn — 1
pabouuii 1eHb.

3.1.2. Ilpuem m peructpauus 3asBICHUS U JOKYMEHTOB O MPEAOCTaBICHUU
MYHULIUTAIBHON YCITyTH.

3.1.2.1. OcHOoBanue U1 HaYaJIa AIMUHUCTPATUBHON MPOLEYPBI: IOCTYIIIEHUE
B MKY «KIKL]» 3asBmeHMss W JOKYMEHTOB, IPEIyCMOTPEHHBIX 1. 2.6
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

3.1.2.2. ConepxaHve aAMUHUCTPATUBHOIO JEUCTBHS, MNPOJOIKUTEIHHOCTh
u(WIM) MakKCUMaJIbHBbIM CpOK ero BbimojHeHus: cnenuanuct MKY  «KKLy,
OTBETCTBEHHBIH 32 00pabOTKY BXOIALIUX JOKYMEHTOB, IPUHUMAET MPEICTaBICHHbBIE
(HampaBlIeHHbIE) 3asgBUTENIEM 3asBJICHHE U JIOKYMEHTHI M PETUCTPUPYET HUX B
COOTBETCTBHH C MPaBUIIaMU JIEJIOMPOU3BOCTBA B TeUCHHE HE Ooiee 1 pabouero JHS.

Ilpy HanMuuM OCHOBAaHMM Ui OTKa3a B IIpUEME JOKYMEHTOB,
MPEAYCMOTPEHHBIX IYHKTOM 2.9 aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa, CHELHAINCT



MKY «KIKILI», oTBeTCTBEHHBIN 32 00pabOTKy BXOIALIMX IOKYMEHTOB, B TOT K€ J€Hb
C TIOMOINIBI0 YKa3aHHBIX B 3asBJICHUU CPEJCTB CBA3U YBEAOMIIICT 3asiBUTENS 00
OTKa3e B MpUeMe JIOKYMEHTOB C YKa3aHHMEM OCHOBAHHUH TaKOTO OTKa3a M BO3BpaIlaeT
3asBJICHUE W  JIOKYMEHTBhI  3asBUTENO  (NMpujokeHue 4 K  HACTOSIIEMY
aJIMUHUCTPATUBHOMY PETJIaMEHTY).

3.1.2.3. Jlumo, OTBETCTBEHHOE 3a BBINOJHEHHWE AJIMHHUCTPATUBHOU
nporeaypsl: crnenuanmuct MKY «KXKI», oTBeTCTBeHHBINH 3a 00pabOTKYy BXOASIINX
JOKYMEHTOB.

3.1.2.4. Kpurepuii npuHATHAS PEIICHUS: HAJTUYHE/OTCYTCTBUE OCHOBAHWUM IS
OTKa3a B MpUEMe JOKYMEHTOB, HEOOXOAMMBIX ISl TPEIOCTABICHUS MYHHUIIUITAIEHON
YCIYTH, YCTAHOBJIEHHBIX TYHKTOM 2.9 aJIMUHUCTPATUBHOT'O PETJIaMEHTA.

3.1.2.5. Pe3ynbTaT BBINOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MTPOLENYPHI:

- OTKa3 B MpHUEME 3asBJICHUS O MPEAOCTABICHUM MYHUIIMNAIBHON YCIyrd U
MpUIaraéMbIX K HEMY JOKYMEHTOB;

- perucTpanusi 3asBJICHUS O NPEJAOCTABICHUU MYHHUIUIIAIBLHOW YCIyTH U
MpUjaraéMbIX K HEMYy JOKYMEHTOB.

3.1.3. PaccmoTpenue 3adBie€HUS U JOKYMEHTOB O IIPEAOCTABICHUU
MYHULUNAIBHON YCITyTH.

3.1.3.1. OcHoBaHue U1 HaYaJIa AIMUHUCTPATUBHOM MPOLEYpPbIL: MOCTYIJIEHUE
3apETUCTPUPOBAHHOIO  3asBJEHUS U JIOKYMEHTOB  JOJDKHOCTHOMY  JIMILY,
OTBETCTBEHHOMY 32 ()OPMUPOBAHUE TIPOEKTA PEIICHUSI.

ConepxaHue aJMUHUCTPATUBHOIO JEUCTBUS (aJIMUHUCTPATUBHBIX JACHCTBHIN),
MPOJOTIKUTEILHOCTD U(MJIN) MAaKCUMAJIbHBIN CPOK €ro (KX) BBIITOJHEHUS:

1 nelcTBUE: TPOBEPKAa JOKYMEHTOB Ha KOMIUIEKTHOCTh M JIOCTOBEPHOCTb,
MPOBEPKA CBEJICHUM, COJIEPKAIINXCS B MPEJICTABICHHBIX 3asBJICHUH U JOKYMEHTAaX, B
LENsAX OIICHKM HX COOTBETCTBHS TpeOOBAaHUSIM U YCJIOBUSIM Ha IOJYUYCHUE
MYHULIUTATBHON YCITYTH;

2 _neictBue: (HOpMUpPOBAHME, HANpPaBICHHE MEXBEIOMCTBEHHOTO 3ampoca
(MEXXBEZIOMCTBEHHBIX ~ 3alpocoB) (B  Ciyyae HEMPEJCTaBICHUS  3asBUTENIEM
JOKYMEHTOB, MPETyCMOTPEHHBIX IMYHKTOM 2.7 aJIMUHUCTPATUBHOIO PETJaMEHTA) B
AJNEKTPOHHOM  (opMe C  HUCIOJIB30BAHUEM  CHCTEMBl  MEKBEIIOMCTBEHHOTO
ANEKTPOHHOTO B3aUMO/ICHCTBUSI.

Cpok MOATrOTOBKM M HANpaBJEHUsS OTBETA HAa MEKBEJIOMCTBEHHBIN 3ampoc: B
ANEKTPOHHON  (opMe C  HUCIOJB30BAHUEM  CHCTEMBl  MEKBEIOMCTBEHHOTO
AJIIEKTPOHHOTO B3auMOJAEHWCTBUSL - He Oosnee 48 wYacoB, NHpU OCYIIECTBICHUU
ME>KBEJOMCTBEHHOT0 MH()OPMAIIMOHHOTO B3aUMOACHCTBUS HA OyMaKHOM HOCHUTEJE -
He Oosee 5 paboumx JHEW CO JHS €ro MOCTYIUICHUS B OpraH WM OpraHu3aIuio,
MPEOCTABISIONINE TOKYMEHT U MH(DOPMALIHIO;

3 neiicTBUE: TMOJATOTOBKA W TIPEACTABICHHE MPOEKTa PEIICHHS, a TaKkKe
3asBJICHUSI O TIPEJAOCTABICHUN MYHUIIUITAIIBHOW YCIYTU U JOKYMEHTOB CIEIHAIHUCTY
MKY «KXXIl», OoTBETCTBEHHOMY 3a NPUHATHE WU MOIINUCAHHE COOTBETCTBYIOILIETO
peueHus.

3.1.3.2. Jlumo, OTBETCTBEHHOE 3a BBINOJHEHUE AJMHHUCTPATUBHOU
npouenypsl: cnenuamuct MKY  «KOKIl», orTBewarommii 3a paccMOTpEHUE U
MOATOTOBKY MPOEKTa PEIICHHUS.




3.1.3.3. Kputepuu npuHsTUS PELICHUS: OTCYTCTBUE (HAJIMUKE) OCHOBAHUM st
OTKa3a B IPENOCTABJIECHWHW MYHHIMIAIBHON YCIYrdM, YCTaHOBJEHHbIX 1. 2.10
aJIMUHUCTPATUBHOTO pErJIaMEeHTa.

3.1.3.4. Pe3ynbTaT BBINOJIHEHUS aIMUHUCTPATUBHON MTPOLELYPHI:

- TIOJIFOTOBKA MPOEKTa pelleHns AJIMHUHUCTPALMU O Jaye COrjacus Ha OOMeH
KWIBIMU ITOMEIICHUAMU, IPEIOCTaBICHHBIMHU 10 JOMOBOPaM COLIMAIIBHOIO HAaliMa,

- IOAATOTOBKA MPOEKTa pelIeHnss AIMUHUCTpAIMK 00 OTKa3€e B Jaue COrjacus Ha
OOMEH JKWJIBIMU TOMEIIECHUSMH, MPEAOCTaBICHHBIMU IO JOTOBOpPaM COIMAIbHOTO
HanMma.

OOt CpOK BBHIMOJIHEHUS AJIMUHUCTPATUBHOM MPOLEAYPHl COCTABISIET HE
0osee 7 pabouux JHEH C AaThl OKOHYAHHUS IIEPBOM aIMUHUCTPATUBHON MPOLIEAYPBI;

3.1.4. [IpuHsATHEe penieHus: 0 NpeIoCTaBICHUY MyHULUMIIATBHOW YCIyry Uiu 00
OTKa3€e B NMPEJOCTABICHUH MYHULIUIIAJILHON YCIYTH.

3.1.4.1. OcHoBanme U1 Ha4yaJa aJIMUHUCTPATUBHOW  MPOLETYPHI:
NpEACTAaBICHUE 3asBJICHUS M JIOKYMEHTOB, a TaKXke INPOeKTa peleHus
JOJIKHOCTHOMY JIUIY AJMUHUCTpPALIMK, OTBETCTBEHHOMY 32 MIPUHATUE U MOIIMCAHNE
COOTBETCTBYIOILETO PELICHUS.

3.1.4.2. CopepxxaHue aIMUHHCTPATHBHOIO JEUCTBUS (aAMUHUCTPATUBHBIX
JENCTBUM), TPOJOIKUTENBHOCTD U(MJIN) MAaKCUMAJIbHBIN CPOK €ro (MX) BBHITOJHEHHUS:
PacCMOTpEHHUE, 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB, a TAKXKE MMPOEKTA PEIICHUS JOJKHOCTHBIM
JUUOM  AJIMUHHCTpaUud, OTBETCTBEHHBIM 332 NPHUHATHE W  MOJANKUCAHUE
COOTBETCTBYIOILIETO pEIIEHUs, B TeyeHHe He Oojee 1 pabouero AHA C AAThI
OKOHYaHUs BTOPON aJMUHHUCTPATUBHOMN IIPOLIELYPHI.

3.1.4.3. JIu1to OTBETCTBEHHOE 32 BBIIIOJHEHUE AJIMUHUCTPATUBHOU MPOLIETYPBI:
JIOJDKHOCTHOE JIMIO0 AJMHHHMCTpPALMU, OTBETCTBEHHOE 3a MPUHATHE M MOJIUCAHUE
COOTBETCTBYIOILIETO PELICHUS.

3.1.4.4. Kputepuu NpUHATHUA pEUICHUS: HAIUYME/OTCYTCTBUE Yy 3asBUTEN
rpaBa Ha MOJyYeHHE MyHULIUIIAILHON YCIYTH.

3.1.4.5. Pe3ynbTar BBIOJIHEHNS aIMUHUCTPATUBHON ITPOLIETYPBHI:

- IOJNMCAaHUE pelIeHUs] AMUHUCTPALMK O J1aye COriacus Ha OOMEH KUJIbIMU
MIOMEILCHHUSIMU, PEIOCTABICHHBIMH 110 JIONOBOPaM COLIMAIIBHOIO HAaliMa;

- IOAITIMCAaHUE pelieHus] AIMUHUCTpaluu 00 OTKa3e B laye corjiacusi Ha o0OMeH
KWIBIMU ITOMEIICHUSMU, IPEIOCTaBICHHBIMHU 110 JOTOBOPaM COL[MAIIBHOTO HalMa.

3.1.5. Belgaua pe3ysnbpTaTa NpeoCTaBiICHUS MyHUIIMIAIBHON YCIIyTH.

3.1.5.1. OcHoBaHue 11 HaYaJIa AAMUHUCTPATUBHOM MPOLIETYpPbI: MOINNCAHNE
COOTBETCTBYIOILIETO  PELICHMS, SBISIOLIErOCS  PE3yJbTaTOM  MPEAOCTaBICHUS
MYHHIUIIAIBHON YCIYTH.

3.1.5.2. ConepxaHue aAMUHHCTPATUBHOIO JEUCTBHS, MNPOJOIKUTEIHHOCTh
U(WIM) MaKCHUMaJbHBIA CPOK €ro BBIIOJHEHMS: PETrUCTpalsl W HalpaBiIeHUE
pe3yibTata MPEeAOCTaBICHUS MYHHUIIMNAIBHOW YCIyTM CHOCOOOM, YyKa3aHHBIM B
3asBJICHUH, B TeueHue 1 pabouero aHs.

3.1.5.3. JIumo, OTBETCTBEHHOE 3a  BBINOJIHEHUE AJMUHUCTPATUBHOMU
npoueaypbl: pAOOTHUK AJIMUHUCTPALIUU.

3.1.5.4.  Pe3ynbTaT  BBINOJHEHHS  QJAMUHUCTPATUBHOM  MPOLETYPHI:
HalpaBJieHUE pe3yJibTaTa MPEJOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHON YCIYyTru CIOCOOOM,



YKa3aHHBIM B 3asBJICHUHU.

3.2. OcOOEHHOCTH BBINOJHEHUS IMUHUCTPATUBHBIX MPOLIETYP B JIEKTPOHHOM
dbopwme.

3.2.1. IlpenocraBienne myHuuunaapHod ycayru Ha EIII'Y wn IT'Y JIO
OCYIIECTBIISIETCA B COOTBETCTBUU ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM OT 27.07.2010 N 210-D3
«O0 opraHuzau MPeNOCTaBIEHUSI TOCYJAPCTBEHHBIX W MYHUIUIAIBHBIX YCIyT»,
®enepanbubiM - 3ak0oHOM oT  27.07.2006 N  149-®3 «O6 wunHpopManuu,
WHOOPMAITMOHHBIX TEXHOJOTHUAX W O 3aluTe HHPOpMalUU», IMOCTAHOBJICHHEM
IIpaButenbctBa Poccuiickoit ®eneparuu ot 25.06.2012 N 634 «O Bugax
AJIEKTPOHHOM TOJIUCH, WCTIOIB30BAHNE KOTOPHIX JIOMYCKAETCS MPH OOpaIleHur 3a
MOJIYYEHHUEM TOCYJapPCTBEHHBIX U MYHUIIUITAIBHBIX YCIIYT).

3.2.2. lna nonydenuss myHuuunaabHou yciayru yepes EINNY nmm gwepes [IT'Y
JIO 3asBuTen0 HEOOXOAMMO TMPEABAPUTENIBHO MPOUTH MPOLECC PEruCTpaluu B
Enunoit cucreme unentuduxanuu u ayrenrudukanuu (qanee - ECUA).

3.2.3. MyHuuumnaneHas yciayra MoxeT ObiTh nosiydena uepes [II'Y JIO nubo
yepes EINTY caenyromumu ciocobamu:

0e3 muyHoM sBkU Ha ipueM B MKY «KOKL».

3.2.4. lna nopaum 3asiBieHus: yepe3 EITY wunm wepes III'Y JIO 3asButens
JOJI)KEH BBIMOJIHUTD CIICIYIOIINE IEUCTBUA:

- npoiitu unentudukanuio u ayreHtTudukanuio B ECUA;

- B 1uyHOoM Kabunete Ha EIII'Y wnu wa III'Y JIO 3anonHuTh B 3JIE€KTPOHHOU
dbopme 3asBIEHNE HA OKa3aHUE MYHUITUTIATLHON YCIYTH;

- TIPWIOKUTHh K 3asBICHUIO AJIEKTPOHHBIE JOKYMEHTBHl M HAMpPaBUTh MAKET
anekTpoHHbIX JoKyMeHTOB B MKY «KIKL» mocpencreom ¢ynkumnonana EINTY wn
[y JIO.

3.2.5. B pe3ynprare Hampawi€HUS TAKETa OJICKTPOHHBIX JOKYMEHTOB
nocpeactsoM III'Y JIO mu6o wepes EITY, AUC «Mexsen JIO» mpousBoauTcs
aBTOMAaTHYECKash PErucTpalus MOCTYIHUBIIETO MaKeTa JIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB U
IIPUCBOCHHE NAKETY YHUKAIBHOrO HOMepa Aena. Homep nena qocTyneH 3asBUTEIO B
muuHoM kabunere [1I'Y JIO u(umm) EIITY.

3.2.6. Ilpu npenocraBieHnn MyHUnUNaabHOU yciyru depes [II'Y JIO nu6o
yepes EIITY, cnennanuct MKY «KIKL BeITTOTHSIET ClIeAYIOMIUE IEMCTBUS:

- (opMUpYET TMPOEKT peIIeHUs HAa OCHOBAaHWUU JOKYMEHTOB, MMOCTYIHBIIUX
yepes [II'Y JIO mubo vepes EII'Y, a Takxke JOKYMEHTOB (CBEACHUM), TOCTYMUBIINX
MOCPEJICTBOM MEKBEIOMCTBEHHOI'O B3aUMOJECHCTBUSA, U NEPENAET TOJKHOCTHOMY
JUIy, HAZEJIEHHOMY (DYHKIMSIMU 110 IPUHSATUIO PEIICHUS;

- MOCJIe PACCMOTPEHUS JJOKYMEHTOB M MPUHSTHUS PEUICHUS O MPEAOCTABICHUN
MYHULIMNQIBHON ycayru (OTKa3e B TPEAOCTABICHUU MYHUIMIIAIBHONW YCIIYTH)
3anonHseT npegycmorpennsie B AUUC «Mexsen JIO» ¢opMbl 0 IPUHATOM pelIeHUU
u niepeBoauT Aeno B apxuB AUC «Mexsen JIO»;

- YBEIOMJIET 3asBUTENSI O MPUHATOM PEUIEHWH C MOMONIbIO YKA3aHHBIX B
3asiBJICHUM CPEJICTB CBS3HM, 3aT€M HAMPAaBIAET JIOKYMEHT CIOCOOOM, yKa3aHHBIM B
3asBieHun: B MOILl, nubo HampaBisieT 3JIEKTPOHHBINM JTOKYMEHT, TOJIMUCAHHBIN
YCUJICHHON KBaJIM(PUIIMPOBAHHONW SJICKTPOHHOM MOAMHUCHIO JOJDKHOCTHOTO JIMIIA,
npuHsBIIEro pemienne, B TuuHbid kabunet [1I'Y JIO unum EINTY.



3.2.7. B cimy4yae moCTyIUIEHHsI BCEX NOKYMEHTOB, YKAa3aHHBIX B IIYHKTE 2.6
HACTOSIIIET0 aJMUHUCTPATUBHOIO PErJiaMeHTa, B ()OpME JIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB
(37IEKTPOHHBIX 00pa30B JIOKYMEHTOB), JHEM oOOpalleHus 3a MpPeaoCTaBICHUEM
MYHUIIMTIATBHOM YCIyTU CUUTAETCA J1aTa PErUCTpaly npruemMa JokymeHToB Ha [1I'Y
JIO nnm EIITY.

NudopmupoBanre 3asBuUTels O XOJA€ M pe3yJbTare MPefoCTaBICHUS
MYHUIIUTIATBHOM YCIYTH OCYIIECTBIAETCS B AJICKTPOHHOW (opMme uepe3 JTUYHBIN
KaOuHeT 3asBuTes, pacnonoxeHusii Ha [IT'Y JIO nu6o va EINT'Y.

3.2.8. MKY «KXI» mnpu mnOOCTYIJIEGHUH JOKYMEHTOB OT 3asBUTENs
nocpencteom III'Y JIO wmum EINI'Y mo TpeOoBaHWIO 3asBHUTENS HAMPaBIsSET
pe3ynbTaT NPEJOCTaBICHUS MYHHUIMIAIBLHOW yCIyrn B ¢GopMe 3IEKTPOHHOTO
JOKYMEHTa, TOJIMUCAHHOIO  YCHUJIEHHOW  KBAJIU(DUIMPOBAHHONW  SJIEKTPOHHOU
MOJANKCHIO JTIOJDKHOCTHOTO JIMLA, MPUHABIIETO pElIeHHe (B 3TOM Cily4ae 3asiBUTEIb
IpU MoJayde 3asiBICHUS HA MPEAOCTaBICHHWE MYHHUIMIAIBHOW YCIyTM OTMEYAeT B
COOTBETCTBYIOIIEM I10JI€ TaKyO0 HEOOXOIUMOCT ).

Bbijaua  (HampaBiieHHWE) — AJIEKTPOHHBIX — JIOKYMEHTOB,  SBJISIFOIIMXCS
PE3YIABTATOM MPEIOCTABICHNUS] MyHULIUIIAIIBHOW YCITYTH, 3aBUTEII0 OCYIIECTBISAETCS
B JICHb pErUCTpallUd pe3yJibTaTa MPEIOCTABICHUS MYHULHUNAIBHON YCIyTH
AJIMUHUCTpAIUECH.

3.3.1. B cayyae eciu B BBIAaHHBIX B pe3yJibTaT€ NPEJAOCTABICHUS
MYHHIIUIIAJIBHON YCIYTH JOKYMEHTaX JOIMYIEHbI OTIEYaTKU U OLIUOKHU TO 3asiBUTEIb
Bnpase npexactaBute B MKY «KIKL» HenmocpeacTBEeHHO, HANpPaBHUTh ITOYTOBBIM
ornpasineHueM, mnocpeactsom EII'Y  moanucanHoe 3adBUTENEM, 3aBEPEHHOE
nevyaTblo 3asBUTENS (MpU Hamu4yuu) win 0GOopMIEHHOE B (POpMe 3JIECKTPOHHOIO
JOKYMEHTa M TMOANMCAHHOE YCWJIEHHOW KBalU(UUUPOBAHHOM 3JIEKTPOHHOU
MOJANKCHIO 3aABICHHE O HEOOXOJUMOCTH MCHPABICHUS TOMYILIEHHBIX OMNEYaTOK WU
(unn) OmMOOK € M3JI0KEHUEM CYTH JOMYIIEHHBIX One4yaTku W (W) OmMOKU U
MPUIOKEHUEM KOMUU JOKYMEHTA, COACPKAIIETro ONeyaTKy U (UJIu) OUIMOKH.

3.3.2. B teuenue 3 (Tpex) pabouyux JHEH CO JTHSA PETUCTPALMM 3asiBICHUS 00
UCIIPaBJICHUM OMEYaTOK M OIMUOOK B BBIJIAHHBIX B PE3yJIbTATe€ MPEIOCTABICHUS
MYHHULMIIAIBHON YCIYTH JOKyMeHTax OTBETCTBEHHbIM crnenuanmnct MKY «KOKL
YCTaHABIMBAaET HaJIMuuMe oOmnedaTku (omubku) U opopMIsieT  pe3yibTar
IIPENOCTABICHUS MYHULMNAIBHOW yCIyrM (JOKYMEHT) C  HCIPABJICHHBIMU
orneyaTkamMu  (OmMOKamMHM) WJIM  HAmpaBiIAeT  3asBUTENIO  YBEJIOMIIGHHE C
00OCHOBaHHBIM OTKa30M B O(OPMJICHHM JOKYMEHTa C UCHPaBICHHBIMU ONEYaTKaMU
(ommOkamMu). Pe3ynbpTaT npenocTaBieHUs] MyHUIIMIAIBHON yCIyTrH (1okyMmeHT) MKY
«KOKL» HanpaBiisieT cnocodoM, yKa3aHHBIM B 3asIBJICHUU.

4. CDOpMBI KOHTPOJIA 3a UCITIOJTHCHUEM aIMUHHUCTPATUBHOI'O PECTJIAMCHTA

4.1. Tlopsaok OCYLIECTBICHUS TEKYIIEro KOHTPOdS 3a COOJIOJIEHUEM H
WCIIOJTHEHUEM OTBETCTBEHHBIMH JIOJKHOCTHBIMU JIMI[AMU TOJOKEHUIN perjiaMeHTa U
WHBIX HOPMATUBHBIX IMPaBOBBIX AaKTOB, YCTAaHABIMBAIOIIMX TpeOOBaHUS K
MPEJOCTABICHUIO MYHUIMIAJIBHONW YCIYrdM, a TaKXe MPUHATHUEM PpELICHUM
OTBETCTBEHHBIMU JIUI[AMHU.



Texymmii KOHTPOJIb  OCYIICCTBIISIETCS  OTBETCTBEHHBIMH  PAOOTHUKAMH
AIMUHHCTpAIIMU 110 KaXIOH TMpoIeaype B COOTBETCTBHU C YCTAHOBJICHHBIMH
HACTOSIIIMM PETJIaMEHTOM COJICpKaHUEM JIEHCTBHIA M CPOKAMH UX OCYIICCTBICHUS, a
TaKKEe IyTeM TMPOBEACHUS PYKOBOJIUTEIEM (3aMECTUTEIEM PYKOBOIWTEINS,
HAYaJIbHUKOM  OT/eNia) AJIMUHHUCTpPAllMd TMPOBEPOK HCIOJHEHUS TOJOKEHUM
HACTOSIIIETO PErIaMeHTa, UHBIX HOPMATUBHBIX MMPABOBBIX aKTOB.

4.2. Tlopsimok ¥ MEPUOAMYHOCTH OCYIIECTBICHUS TUIAHOBBIX M BHETJIAHOBBIX
MIPOBEPOK MOJTHOTHI ¥ KAYeCTBA MPEIOCTABICHUS MyHHUITUTIATBHON yCIIYTH.

B memax oOCylIeCTBIEHMS KOHTPOJSA 3a TOJHOTOM H©  KAadeCTBOM
MPEIOCTABIICHUS MYHHUITUTAIBHONW YCIYTH TMPOBOJATCS TIJIAHOBBIC W BHEIUIAHOBBIC
MIPOBEPKHU.

[ImaHOBBIE TPOBEPKH TPEIOCTABICHUS MYHHUIIMITAIILHON YCIYTH MPOBOMISTCS
HE Yallle OJJHOTO pa3a B TPHU IojJila B COOTBETCTBUU C IJIAHOM IMPOBEJICHUS MPOBEPOK,
YTBEP>KICHHBIM PYKOBOJIUTEIEM AMUHUCTPAIIHH.

[Ipy mpoBepke MOTYT pacCMaTpuUBaThbCS BCE BOIPOCH, CBSI3aHHBIC C
MPEJIOCTABIICHUEM MYHUIIUTIATBHOM yCIYrd (KOMIUIGKCHBIC TPOBEPKH), WIH
OTJICJBHBIM BOIPOC, CBSI3aHHBI C MPEAOCTABICHUEM MYHHUIMIAIBLHON YCIyru
(TemaTHuyecKue MPOBEPKH).

BuemnanoBble  TPOBEPKM  MPEAOCTABICHUS  MYHHUIUNAIBHON  yCIIyTH
MPOBOJISATCA MO OOpaIleHusIM (PU3UIECKUX, IOPUIUUECKUX JIUIl U WHAUBUIYaTbHBIX
MpeAnpuHUMAaTeNel, OOpalleHUusM OpPraHOB TOCYJApPCTBEHHON BIIACTH, OPTaHOB
MECTHOTO CaMOYTPABIICHUS, WX JOJKHOCTHBIX JIAIl, & TaKKe B IEISIX MPOBEPKHU
YCTPAaHEHUs HApPYLICHWH, BBISBICHHBIX B XOJE€ MPOBEACHHOW BHEIUIAHOBOU
MPOBEPKHU. YKa3aHHBIE OOPAIICHUS MOJICKAT PETUCTPAIMH B J€Hb UX MOCTYILICHUS
B CHCTEME  DJIGKTPOHHOTO  JOKyMEHTOOOOpOoTa M JIeJIONPOU3BOJICTBA
AJIMUHHCTpaIUH.

O mpoBeACHUMM TIPOBEPKH W3MACTCS TPABOBOM aKT AJMHHHUCTPAIMH O
MPOBCJCHUM TPOBEPKA  HWCIOJTHCHUS  aAMHUHUCTPATHBHOTO  perjiamMeHTa  TI0
MPEIOCTABICHUIO MYHUIIMTIATILHON YCIYyTH.

[To pe3ynpTaTaM mpoBeIeHUs MPOBEPKU COCTABISETCS aKT, B KOTOPOM JIOJIKHBI
OBITh yKa3aHbl JOKYMEHTAIBHO MOATBEPKICHHBIC (DAKThI HAPYIICHH, BHISBIICHHBIE B
XOJIe TPOBEPKHU, UM OTCYTCTBUE TAKOBBIX, @ TAK)KE BBIBOJBI, COACPIKAIIUE OIECHKY
MOJIHOTHI M KAa4E€CTBA MPEJAOCTABICHUS MYHUIIUNIATBLHON YCIIYTH W TPEJIOKEHUS 110
YCTPAaHCHHWIO BBISBICHHBIX TIpH TpOBepke HapymeHuid. [lpu mpoBeneHun
BHCIJIAHOBOM TIPOBEPKH B AaKTE€ OTPAXKAIOTCS PE3yJbTaThl TPOBEPKH (HAKTOB,
U3JIO)KCHHBIX B OOpAIleHWH, a TaK)Ke BBIBOJLI W MPEHJIOKCHHUS IO YCTPAHCHHIO
BBISIBJICHHBIX TP TIPOBEPKE HAPYIIICHU.

[lo pesynbraTam paccMOTpeHHs OOpalieHud oOpaTUBIIEMYCS  JaeTcs
NMUCbMEHHBIN OTBET.

4.3. OTBETCTBEHHOCTh JOJDKHOCTHBIX JIMI[ 3a PEHICHUs] U JACUCTBUS
(6e3neiicTBue), TpUHHUMaeMble (OCYIIECTBISEMbIE) B XOJ€ IPEAOCTaBICHUS
MYHUIUTIATBHON YCIIyTH.

JIOMKHOCTHBIE JIWIIA, YIIOJHOMOYEHHBIE HA BBHIMOJHEHUE aJIMUHHCTPATUBHBIX
JEUCTBUHN, MPEyCMOTPEHHBIX HACTOSIIIUM PETJIAMEHTOM, HECYT OTBETCTBEHHOCTD 32
coOto/ieHne TpeOOBaHUM JEHCTBYIONIMX HOPMATHBHBIX TMPABOBBIX AKTOB, B TOM



4ucJie 3a COOJII0JIEHNE CPOKOB BBIMOJHEHUS aIMUHUCTPATUBHBIX JEUCTBUH, MMOTHOTY
WX COBEpIICHUS, COOIOJIEHUE MPUHIIUIIOB TTOBEICHUS C 3asIBUTEIISIMHU, COXPAHHOCTh
JIOKYMEHTOB.

PykoBoautenb AJIMUHHCTpAIlMM HECET OTBETCTBEHHOCTh 3a OO0ECIeUCHHE
IIPEIOCTABJICHNS] MyHULIUTIIAJIBHOW YCIIYTH.

Pa6oraukun MKY «KXL» npu npenoctaBieHMH MYHHUIMNAIBHOW YCIyTH
HECYT OTBETCTBEHHOCTB:

- 3@ HEWCIIOJIHEHHWE WJIM HEHAJICKAIIEe HMCIOJHEHHE aJIMUHUCTPATUBHBIX
MPOLEYP IIPU MPEIOCTABICHUN MYHULIUITAIBHON YCIIYTH;

- 3a geictBusa (Oe3dciicTBUE), BIEKYIIME HAPYIICHWE MpaB M 3aKOHHBIX
WHTEPECOB bu3ndecKkux WU IOPUANYECKUX  JIUII, VH/INBUATY AJIbHBIX
PEANPUHUMATEIIEH.

JIOMKHOCTHBIE JMIIA, BUHOBHBIE B HEHUCHOJHEHUHM WM HEHAJJIEKAIIEM
UCIIOJTHEHUH  TpeOoBaHUM  HACTOSIIEro  AJMUHHUCTPATUBHOIO  pPErJlaMEHTa,
MIPUBJIEKAIOTCS. K OTBETCTBEHHOCTH B TMOPAAKE, YCTAaHOBICHHOM JEHCTBYIOIIUM
3aKOHOIaTeILCTBOM PD.

5. HocyneOnplii (BHECY1€OHBIN) TTOPSAOK 00KaIOBAHUS PEIICHUIN
u aeiicTBuil (0e31eicTBIS) OpraHa, MPeA0CTaBIAIONIET0 MYHUIUITAIHYIO
yCIIYTY, JOJHKHOCTHBIX JIUI] OpraHa, MPe0CTABIISIIOIIET0 MyHUITUTAIBHYIO YCIYTY,
160 MyHUITUTIATBHBIX CIIYXKAIINX, MHOTO(YHKIIMOHATIBLHOTO IIEHTPa
MPEIOCTABIICHUS TOCYJAPCTBEHHBIX M MYHHUITUTIAIBHBIX YCIYT, pa0OTHUKA
MHOTO()YHKIIMOHATILHOTO IIEHTPA MPE0CTABICHUS TOCYIaPCTBEHHBIX U
MYHHUITUTIATHHBIX YCITyT

5.1. 3asButrenu nuO0 WX NPEACTABUTEIM HMMEIOT MpPaBO Ha J0CyneOHOe
(BHEcyneOHOE) oOXaloBaHHE peleHud U JaelcTBuil (0e3aeicTBUs), TPHUHITHIX
(ocyliecTBIISIEMBIX) B XOJI€ MPEOCTABICHHUS] MYHUIIMITAIbHON YCITYTH.

5.2. TlpeameTom nocyaeOHOro (BHECYJAeOHOTO) OOajJOBaHUS 3asBUTEIEM
perieHuit u aecTBuil (6e34eiCTBUSA) OpraHa, MPea0CTaBISIONIEr0 MYHUIIMITAIBHYIO
yCIYTY, AOHKHOCTHOTO JIMIIA OpraHa, MpeloCTaBISIONEro MyHUIMNIATBHYIO YCIYTY,
aM060 MYHHUITMTIATBHOTO CIY’KaIlero, MHOTO(YHKIIMOHAJIBLHOTO IIEHTpPa, paOOTHUKA
MHOTO(YHKIIMOHAIBHOT'O IIEHTPA SBJISIOTCS:

1) HapylleHHe CpOoKa pEerucTpaluy 3ampoca 3asBUTENS O MPEJOCTaBICHUH
MYHULINIAIBHOM YCIYTH, 3alpoca, YKa3aHHOro B ctatee 15.1 denepanbHOro 3akoHa
o1 27.07.2010 Ne 210-D3;

2) HapyluIeHUE CpOKa MPEeOCTaBICHUS] MyHULIUIIAIbHON ycinyru. B ykazaHHOM
ciydae gocyneOHoe (BHecyaeOHoe) 00KaloBaHKE 3asBUTENIEM PELICHUM U ACHUCTBUM
(6e3nericTBU) MHOT'0(YHKIIMOHATHLHOTO LEHTpA, paboTHUKA
MHOTO(QYHKIIMOHAJILHOTO ~ IIEHTpa  BO3MOXHO B CIydae, eciu  Ha
MHOTO(YHKIIMOHATBHBIN LEHTp, pElIeHus U JAercTBUs (Oe3nelcTBHE) KOTOPOTO
00XaTylTCs, BO3JIO)KEHa (YHKIMS 1O TMPEJAOCTaBICHUIO COOTBETCTBYIOIIMX
rOCyJapCTBEHHBIX WM MYHHUIMIAIBHBIX YCIYr B IOJHOM OOBEME B MOPSIKE,
onpeneneHHoM yacTeio 1.3 crateu 16 @enepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-
®3;



3) TpeOoBaHue y 3asBUTENd JOKYMEHTOB WM HUH(opmManuum Jaudo
OCYUIECTBJICHUS] JEHUCTBUW, TMPEACTaBICHUE WM OCYLIECTBICHUE KOTOPHIX HE
MPENYCMOTPEHO HOPMATHMBHBIMHU IMPAaBOBbIMU akTaMu Poccuiickon Penepauuu,
HOPMATUBHBIMHM TPABOBbIMU akTaMu JIeHMHrpajckoil 00yiacTh, MYHHUIIMIAIbHBIMU
MIPAaBOBBIMH AKTAMH JJIs1 IPEJOCTABICHNSI MyHUIIMIIAIbHOW YCITYTH;

4) oTka3 B mpHEeMe JOKYMEHTOB, NPEJCTaBIEHHUE KOTOPHIX MPETyCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU ITpaBOBbIMU akTamu Poccuiickon ®enepanun, HOPMAaTUBHBIMU
IPaBOBBIMU akTaMu JIeHMHrpaackoi 06acTi )i NpeAoCTaBICHUsI MyHULIUIIATbHON
YCIIYTH, Y 3asiBUTEIIS;

5) oTka3 B MPEJOCTABICHUH MyHULMIIAIBLHON yCIIyT'H, €CJIM OCHOBAaHUS OTKa3a
HE IPEeTyCMOTPEHBI (heepaIbHBIMU 3aKOHAMU U IPUHITHIMUA B COOTBETCTBUU C HUMU
WHBIMA  HOPMAaTHBHBIMM  IIpaBOBBIMH  akTamMu  Poccuiickoi ~ ®denepanuu,
HOPMATHBHBIMM IIPaBOBBIMH akTamu JIleHMHrpajckoi obmactu. B ykazanHoM ciydae
nocyneOHoe (BHecyAeOHOE) 0OKalloBaHWE 3asBUTEIEM pEIICHUM U JAeHCTBUI
(6e3nericTBU) MHOTO0(YHKIIMOHATHLHOTO LEHTpA, paboTHUKA
MHOTO(YHKIIMOHATLHOTO LEHTpa  BO3MOYKHO B ciyJae, €CIH Ha
MHOTO(YHKIIMOHATIBHBIN LEHTP, pElIeHHUs U JAercTBUs (Oe3nelcTBHE) KOTOPOTO
00XaTylTCs, BO3JIO)KEHa (YHKIMS 1O TMPEJAOCTaBICHUIO COOTBETCTBYIOIIMX
rOCY/IapCTBEHHbIX WJIM MYHULUIAIbHBIX YCIYyr B IOJHOM OOBEME B MOpPSIKE,
onpeneneHHoM 4yacTeio 1.3 crateu 16 @enepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-
®3;

6) 3aTpeboBaHUE C 3asABUTENS MPU MPEIOCTABICHUN MYHHUIUIAIBLHONU YCIyTH
IJIaThl, HE NPELyCMOTPEHHOM HOPMATUBHBIMH NIPAaBOBBIMH aKTamu Poccuiickon
®denepaury, HOPMAaTUBHBIMU MPaBOBbIMU akTamMHu JIEeHMHIpajckod oOmacTw,
MyHULUNIATbHBIMU TPABOBBIMU aKTaMH;

7) OTKa3  OpraHa, MPeJOCTaBIAIONIET0  MYHHUIMNAIbHYIO  YCIYTY,
NOJDKHOCTHOI'O  JIMIA OpraHa, NpPeJOoCTaBISIIONIET0 MYHHUIMIAIBHYIO YCIYTY,
MHOTO(YHKIIMOHAJILHOTO LEHTpa, paOOTHUKAa MHOTO(YHKIMOHAJILHOTO IIEHTpa B
UCIIpaBJICHUM JOMYIICHHBIX MMM ONEYaTOK M OMMOOK B BBIAAHHBIX B pE3yJibTare
MPEJIOCTaBICHUs  MYHHULMIIAJBHOM  yCIyI'M JOKyYMEHTax Ju00  HapylleHue
YCTAaHOBJIEHHOI'O CpOKa TakKWX HCIpaBieHUH. B ykazaHHOM ciydae aocyleOHOe
(BHecyneOHOE) O0O’kamoBaHUE 3asBUTENIEM pEIICHUA U JedcTBuil (Oe37eicTBuUsA)
MHOTO(YHKIIMOHATLHOTO IIEHTpa, pPaOOTHMKA MHOTO(PYHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpA
BO3MOXKHO B CIIy4yae, €CJIM Ha MHOTO(YHKIIMOHAIbHBIN LIEHTpP, PEIICHUS U JEHCTBUS
(Oe3neiicTBHE) KOTOPOTO OOXKATYIOTCS, BO3JIOKEHA (YHKIUS MO MPEAOCTaBICHUIO
COOTBETCTBYIOIIUX IOCYAAPCTBEHHBIX WJIM MYHULMIAIBHBIX YCIYT B IOJHOM O00BbEME
B MOpAJKE, ONpeNeleHHOM d4acTtblo 1.3 cratenm 16 @PenepanbHOro 3aKOHA OT
27.07.2010 Ne 210-®3;

8) HapylleHHe CpoKa WU TMOpsSAKa BbIJIAYU JIOKYMEHTOB IO pe3yJibTaTaM
MPEIOCTABICHUSI MyHUIIUTIATBHOM YCITYTH;

9) mnpuocTaHOBJIEHHE MPEAOCTABICHUS MYHUIMNAIBHOW YCIyTH, €ClU
OCHOBAaHMsI TPUOCTAHOBJICHHUS HE TMPEAyCMOTpEeHbl (enepanbHbIMU 3aKOHAMU U
MPUHATBIMA B COOTBETCTBUU C HUMHM WHBIMH HOPMATHBHBIMU MPABOBBIMU AKTAMH
Poccuiickonn @enepanuu, 3aKOHaMU M UHBIMA HOPMAaTHMBHBIMU IPABOBBIMU AKTAMU
Jlenunrpanackoi 00JaCTH, MYHUIMTIAIBLHBIMH TMPABOBBHIMU aKTaMu. B ykazaHHOM



ciydae gocyaeOHoe (BHecyaeOHOoe) 00KaloBaHHUE 3asBUTEJIEM PELICHUM U JCHUCTBUIMA
(6e3nmeiicTBHSA) MHOTO(YHKIIMOHATLHOTO LEHTPA, paboTHHUKA
MHOTO(QYHKIIMOHAJILHOTO ~ IIEHTpa  BO3MOXXHO B clydae, eciu  Ha
MHOTO(YHKIIMOHAJIBHBIM LIEHTP, PEIICHUS W JelcTBUs (0e31elcTBUE) KOTOPOTO
00XalTyloTCs, BO3JIO)KEHa (YHKIMS 1O TMPEJAOCTABICHUIO COOTBETCTBYIOIIMX
rOCyJapCTBEHHBIX WM MYHHUIMMNAIBHBIX YCIYr B IOJHOM OOBEME B MOpPSIKE,
omnpeaeraeHHOM YacThio 1.3 cratbu 16 @enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-
®3;

10) TpeGoBaHue y 3asBHUTENS MPHU MPEIOCTABICHUN MYHHIIUMAIBHONW YCIYTH
JTOKYMEHTOB WM WH(GOPMAINHN, OTCYTCTBUE U (WJIM) HEIOCTOBEPHOCTH KOTOPBIX HE
YKa3bIBAJIMCh MPHU MEPBOHAYATBLHOM OTKa3€ B MPHUEME JTIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX
JUISL  TIPEJOCTaBICHUS MYHUIMNAIBHOW  YCIyrd, JuOO0 B MPEIOCTaBICHUU
MYHULIMTAIBHON YCIIYTH, 32 UCKIIOUEHHEM CJIy4aeB, IPEAYCMOTPEHHBIX MyHKTOM 4
gactu | craren 7 @enepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3. B ykazaHHOM
ciydae aocyaebHoe (BHecyaeOHoe) 00KaloBaHKE 3asBUTENIEM PEIICHUM U JACHUCTBUIMA
(6e3nericTBU) MHOT'0(YHKIIMOHATHLHOTO LEHTPA, paboTHUKA
MHOTO(QYHKIIMOHATLHOTO ~ IIEHTpa  BO3MOXHO B CIiydae, eciu  Ha
MHOTO(YHKIIMOHAJBLHBIN LEHTP, pEIIeHUs U JAercTBUs (Oe3elcTBHE) KOTOPOTO
00XaTylOTCs, BO3JIO)KEHA (YHKIMS 1O TMPEJAOCTaBICHHUIO COOTBETCTBYIOIIMX
MYHUIIUTIATBHBIX YCIYyT B MOJHOM OOBEME B TMOPSIKE, ONPEACIICHHOM YacThio 1.3
cratbu 16 denepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-D3.

5.3. XKanoba momaercsi B mHChbMEHHOW (opMe Ha OyMa)KHOM HOCUTETE, B
AJIEKTPOHHOM (hopMe B OpraH, IpeaoCTaBIAIONNI MyHUIIMTIANbHY0 yenyry, ['BY JIO
«M®L» mbo B KomHTET 3IKOHOMHYECKOrO pa3BUTUS M HWHBECTHLIMOHHOMN
nesitenbHocTl JleHuHrpajackoi oOnactu, sBisiomuiics yupenurenem ['BY JIO
MLy (nanee - yupeautens ['BY JIO «M®ILy»). XKanoOwl Ha pemieHus: U 1elCTBUs
(6e3nelicTBUE) PYKOBOAUTENS OpraHa, MPeJOCTaBISIONIEr0 MYHUITUTIAIBHYIO YCIYTY,
nogatotcst TiaBe agMuHucTparuu MO «KuHrucenmnckuii MyHUIIMTAIBHBIN paioH»
Jlenunrpanckoir o6nactu. KamoObl Ha pemieHUss W JeWcTBUsA (Oe31elicTBuE)
pabotnuka ['BY JIO «M®Ll» momaroTcss pyKOBOIUTENIO MHOTO(PYHKIIMOHAIBHOTO
nentpa. KamoObr Ha pemenuss u aeiictBus (Oespeiicteue) I'BY JIO «M®I»
nogatotcsa yupeaureno ['bY JIO «M®ILy.

JKamoba Ha pemenust u aercTBus (Oe3IeicTBHE) OpraHa, IMPeJI0CTaBIISIONIETO
MYHULMOAIBHYIO YCIYry, JOJDKHOCTHOIO JIMIAa OpraHa, MOpeaoCTaBIISIIONIEro
MYHULIMNAIBHYIO YCIYTYy, MYHUIUNAIBHOTO CIYXaIlero, PyKOBOJAMUTENSI OpraHa,
MPEAOCTABISIONIETO MYHUIIMIIATIBHYIO YCIYTY, MOXET ObITh HalpaBlieHa MO MOYTe,
yepe3 MHOTO(QYHKIIMOHAIBHBI IEHTP, C UCIOJb30BaHUEM HH(POPMAIMOHHO-
TEeIEKOMMYHUKAIIMOHHON cetu «MHTepHeT», oduUHUaIbHOrO caiiTa oprasa,
MPeN0CTaBIsAoNIEero MyHulMnaneuyto ycayry, EITY mubo III'Y JIO, a Takxke
MOXET OBbITh MPHUHATA TPHU JUYHOM TpueMe 3asButTenisa. KamobOa Ha pelieHus u
nevictBus  (Oe3nmeiicTBHE) — MHOTOQYHKIIMOHAJIBHOTO  IIEHTpa,  pabOTHUKA
MHOTO(YHKIIMOHAJLHOTO IIEHTpa MOXET ObITh HampaBiieHa [0 T[o4Te, ¢
WCIIOJIb30BaHUEM HMH(GOPMAIIMOHHO-TEIIEKOMMYHUKAITMOHHOW ceTu  «UHTepHeT,
odurmanpHOro caita mMHorodyHKHoHaIbHOTO 1eHtpa, EIN'Y mu6o IIT'Y JIO, a
TaKKe€ MOXET ObITh MPUHSTA IPU JIMYHOM MIPUEME 3asBUTEIS.



5.4. OcHoBaHueM [Jisi Haudajla MPOUEAYpbl J0CyAeOHOro (BHECYeOHOTO)
o0XanoBaHUs  SBJIAETCA  ToJlaya  3asBUTENEM  KaloObl, COOTBETCTBYIOLIEH
TpeboBanusM 4. 5 ct. 11.2 @enepanbHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-D3.

B nuceMeHHoI xanode B 00s13aTeIbHOM MOPSIJIKE YKA3bIBAIOTCS:

- HaWMEHOBAaHHWE OpraHa, MPEJOCTABISAIONIET0 MYHULHUIAIBHYIO YCIYTY,
JOJKHOCTHOTO JIMIIa OpraHa, MpeIOoCTaBISIONEr0 MYyHHUIIMNAIBHYIO YCIyTy, 00
rOCyJapCTBEHHOTO0 WJIA  MYHHUIMIAIBHOTO  ClyKamiero, (<¢uiuana, OTIena,
yaaneHHoro pabouero mecra ['BY JIO «M®Ll», ero pykoBomutens u(WiIH)
paboTHUKa, pereHus U AecTBUs (0e31eMCTBIE) KOTOPBIX 00KATYIOTCS;

- ¢gamunus, uMs, oT4eCTBO (TIOCTEAHEE - MPU HAJTUYHMH), CBEICHHUS O MECTE
KUTENbCTBA 3asIBUTENSA - (PU3MUECKOro Juia 1Moo HAaMMEHOBaHUE, CBEACHHS O MECTE
HaXOXXJICHUSl 3asBUTENSl - IOPUIMYECKOTO JIMIa, a Takke HoMmep (HoMmepa)
KOHTAaKTHOro TenedoHa, ajapec (aapeca) SJACKTPOHHOM NOUTHl (NIPU HAIMYHUM) U
MOYTOBBIHN a/ipec, O KOTOPBIM JOJIKEH ObITh HAIIPaBJI€H OTBET 3asBUTEIIIO;

- cBeieHUsI 00 OOXKAJTyeMbIX PEIICHUSIX U JAeHCTBUSAX (Oe31eMCTBUM) OpraHa,
MPEJOCTABISIONIET0 MYHUIMNAIBHYIO YCIYry, JOJKHOCTHOTO JIMIA OpraHa,
MPEJIOCTABISIONIET0 MYHUIMNAIBHYIO YCIyry, JU0O TOCYJapCTBEHHOI'O WU
MYHUIIMTIATBHOTO CITy:Kalero, puinana, otaena, yaaieHHoro paboyero mecra ['BY
JIO «M®I1y, ero paboTHUKA;

- JIOBOJbI, HA OCHOBAaHWU KOTOPBIX 3asIBUTENIb HE COTJIACEH C PEIICHUEM U
nericteueM (0Oe3/1eiCTBUEM) OpraHa, IpeJAOoCTaBIISIONIET0 MYHULUNAIBHYIO YCIYTY,
JOJKHOCTHOTO JIMIA OPraHa, MPeIOCTAaBJISIONIEr0 MYHHUIIMIATBHYIO YCIyTy, JTHO0
rOCYyJIJapCTBEHHOTO WJIM  MYHHUIMIIANBHOTO  CAy’Kamiero, (uiamana, OTaena,
yaanenHoro padoyero mecta I'BY JIO «M®Lly, ero paboTHHKa. 3asBUTEIEM MOTYT
OBITh TPEACTABICHBl JIOKYMEHTHl (IIPU HAJIWYWU), TOJTBEPKJIAIOIINE JTIOBOBI
3asgBUTEIIS, TU00 UX KOITHH.

5.5. 3asgBuTens MMeeT MPaBO Ha MOJy4eHHE HH(OpMAUU U JOKYMEHTOB,
HEOOXOJMMBIX JUIsl COCTaBJ€HUSI U  OOOCHOBaHHUS >KajoObl, B clydYasx,
ycTtaHoBjieHHbIX CT. 11.1 ®denepanbHoro 3akonHa ot 27.07.2010 Ne 210-®3, npu
YCJIOBHM, YTO ATO HE 3aTparvBaeT MpaBa, CBOOOJBI M 3aKOHHBIE MHTEPECHI IPYTUX
JUIl ¥ €ClIM yKa3aHHble WHOOpMaIuUs U JOKYMEHTHI HE COJEp)KaT CBEJICHUI,
COCTaBJISIIOIINX F'OCYIAPCTBEHHYIO WM UHYIO OXPaHsEMYIO TaliHy.

5.6. XKanoba, moctymnuBIIas B OpraH, MPEIOCTABISIONIUN MYHUIIUITAIBEHYIO
yeayry, I'BY JIO «M®Ily, yupenuremo I'BY JIO «M®Ll» rinaBe agMuHUCTpaluu
MO «Kunrucennckuii MyHHMIMOAIbHBIA paiioH» JleHuHrpajackod obmacrtu,
MOJJICKUT PACCMOTPEHUIO B TEUYEHUE IMATHAAUATH padouuMx JHEH co JHS ee
perucrpanuy, a B clydae oOO0XXaJOBaHMA OTKa3a oOpraHa, NpelOoCTaBISIOLIErO
MyHUIHNanbHyw yciayry, ['bY JIO «M®L» B mpueme TOKYMEHTOB Y 3asiBUTEIISA
100 B UCTIPABJICHUU JOMYIIEHHBIX OMEYAaTOK M OMIMOOK MU B Cllydae 00>KaJoBaHUs
HapyIIEHUsI YCTAaHOBJIEHHOTO CPOKAa TaKUX MCHPABICHHUM - B TEUEHHUE MATH pabOdMX
IHEN CO JHS €€ PETUCTPALUH.

5.7. lTlo pe3ynpTaTaM pacCMOTpPEHHs >KaJlIOObl TMPUHUMAETCS OJHO U3
CJICIYIOIINX PEIICHUM:

1) xamoba yJOBIETBOpSIETCSA, B TOM 4YHUCIE€ B (opMe OTMEHBI MPUHSTOTO
pEIICHHs, WCIPABJICHUS JOMYIIEHHBIX OINEYaTOK M OMMMOOK B BBIIAHHBIX B



pe3yJbTare NPEAOCTABICHUS MYHULHNAIBHOW YCIYrM JIOKYMEHTax, BO3BpaTa
3asBUTEII0  JICHEXKHBIX CPEACTB, B3UMAaHUE KOTOPBIX HE IPELyCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMU IIpaBOBbIMU akTamu Poccuiickon ®enepanuy, HOPMAaTUBHBIMU
NpaBOBBIMU aKTamMHu JIeHMHTpajCcKkoM 00J1acTH, MYHUIMNAIBHBIMU MPABOBBIMU
aKTaMu;

2) B yJIOBJIETBOPEHHUH KaAJIOObI OTKA3bIBAETCS.

He no3gHee nHs, ciaeayromero 3a JHEM NPUHATHSA PEIICHUA 10 pe3ysbTaTaM
paccMOTpPEHHUS KajI00bl, 3asIBUTEIIO B TUCbMEHHON (pOpME U 10 JKEJTaHHIO 3assBUTENS
B DJIGKTPOHHOM (opMe HampaBiieTCs MOTHBHUPOBAHHBIA OTBET O pe3yJbTaTax
PacCMOTPEHUS KATOOBI.

B cnywyae npusHaHus kanoObl MOJUIEKalEld YIOBJIETBOPEHUIO, B OTBETE
3asBUTENI0 JaeTcss uH(poOpMaluss O JEWCTBUSX, OCYIIECTBISIEMBIX OpIraHOM,
MPENOCTABISAIOIIUM MYHULMIAIBHYIO YCIYTy, MHOTO(QYHKIMOHAIbHBIM LIEHTPOM B
LEJIAX HE3aMEIMTEIBbHOIO YCTPAHEHUs BBIABJICHHBIX HAPYIICHUW IPU OKa3aHUU
MYHHUIMIIAIIBHON YCIYyTW, a TaKXe IPUHOCATCS W3BUHEHUsS 3a JOCTABJICHHBIE
HEy/100CTBa M YyKa3bIBaeTcs HMHQPOpMalus O JajdbHEHIIMX ACUCTBUSX, KOTOpbIE
HEOOXOMMO COBEPIIUTH 3asBUTEINIO B LIEJISAX MMOITYYEHHUS] MyHUIIUIAIBHON YCIIyTH.

B cnyuae mpusHaHus kanoObl HE MOJUIEXKAIled YJOBIETBOPEHUIO, B OTBETE
3asBUTEJII0 JAIOTCA apryMEHTUPOBAHHBIE PAa3bsCHEHUSA O IPUYMHAX IIPUHITOTO
peleHus, a Takke HHpopMaIus o MopsAIKe 00KamoOBaHUs IPUHATOTO PELICHHUS.

B ciyyae yctaHOBiIeHUS B XOJ€ WM IO pe3yJibTaTaM PacCMOTPEHUS KajloObl
[IPU3HAKOB COCTAaBa aJMUHUCTPATUBHOIO IPAaBOHAPYLICHUS WIM IIPECTYILICHUA
JIOJDKHOCTHOE JIMI0, PAOOTHUK, HAJEJIEHHBIE MOJHOMOYHUSMHU IO PACCMOTPEHUIO
XKano0, He3aMeNIUTENbHO HANpaBIIIOT HMEKIIHECS MaTephallbl B OpraHbl

IIPOKYpPaTyphl.

6. Oco0eHHOCTH BBHINOJHEHHS] AAMUHUCTPATHBHBIX NPOLEAYP B
MHOT0()YHKIMOHAJIbHBIX HEHTPAaXx.

6.1. IlpenocraBieHue MyHULIMNAIBHOM  yciayrn  mocpeactBom  MOI]
ocyuectBisiercs B noapasaeneHusx ['bY JIO « M®Lly» npu Hanuyuy BCTyNUBILIETO B
cuiny cornamenus o B3aumojieictsuu Mexay ['bY JIO «MO®L» u A iMHUHUCTpaLUEN.
IIpenocraBnenne MyHUUMNAIBHOM yciyrd B uHbBIX MOIL[ ocymectBisiercss mpu
HaJIMYUKM BCTYNUBLIEIO B CHJIy COIVIalleHUs O B3aummojeicteuu mexay I'BY JIO
«M®I» n napim MOII.

6.2. B ciaydae mogauum AOKYMEHTOB B AJMHHUCTpanuio nocpeacrsom ML
cnenpanuct ML, ocymecTBIAIOMMN NpUEM JOKYMEHTOB, NPEACTABIECHHBIX JUIS
MTOJIYYEHHS] MyHULMIIAIBHOW YCIYTH, BBIIIOJIHAET CIEAYIOIINE NEHCTBUA:

a) yI0CTOBEPSIET TUYHOCTD 3asIBUTEINS WU JTUYHOCTb U MOJTHOMOYUS 3aKOHHOTO
MPe/ICTaBUTEIIS 3asIBUTEIS - B Cllydae oOpallleHus (PU3ndecKoro Juiia;

YAOCTOBEPSIET JIMYHOCTh M TMOJHOMOYMS MPEACTABUTENS FOPUANYECKOTO JIMIA
WM WHIUBUIYAIBHOTO TPEANPUHUMATENS - B Clydae OOpallleHHs] IOpUIUYECKOTO
JIMLA WIK UHIUBUIYAJIbHOTO IIPEAITPUHUMATEIS;

0) ompeaenseT mpeaMeT 00paIIeHHUS;

B) MPOBOJUT MPOBEPKY MPABMILHOCTH 3aII0JTHEHUS 0OpaIeHUs;

I') IPOBOJIUT ITPOBEPKY YKOMILJIEKTOBAHHOCTH IaKeTa JOKYMEHTOB;



1) OCYILIECTBIISIET CKaHUPOBAHUE MPEACTABICHHBIX JOKYMEHTOB, (hOpMUPYET
AJIEKTPOHHOE JEJN0, BCE JOKYMEHTHI KOTOPOIO CBA3BIBAIOTCS €IWHBIM YHUKAIbHBIM
UJIEHTU(PUKAIIMOHHBIM ~ KOJIOM, IIO3BOJISIIOIIMM  YCTAaHOBUTHb  MPHUHAJICKHOCTD
JIOKYMEHTOB KOHKPETHOMY 3asBUTEJII0 W BHUJY OOpalleHus 3a MYHUIUNAIHHOU
YCIIyTOH;

€) 3aBepsieT KaxAbld JOKYMEHT Jieja CBOEH AJIEKTPOHHOM MOJIMHUCHIO (Jajee -
oll);

K) HAMpaBIIAeT KOMUU JJOKYMEHTOB U PEECTp IOKYMEHTOB B KOMUTET:

- B DJEKTPOHHOU ¢opMe (B COCTaBE IMAKETOB JJICKTPOHHBIX JEN) B JCHBb
oOpamienus 3assutens B MOII;

- Ha OyMaXHbBIX HOCUTEISIX (B cilydae HEOOXOOUMOCTH 0053aTE€IbHOTO
MPECTABICHUS] OPUTMHAJIOB JIOKYMEHTOB) - B TedeHUE 3 pabouux AHEH cO JHS
oOpamienus 3asButenss B M®PL[ nmocpeacTBOM KypbepCKOM CBSI3M C COCTaBIECHUEM
OMUCH TEPENABAEMBIX JTOKYMEHTOB, C YyKAa3aHUEM JaThl, KOJWYECTBA JIMCTOB,
bammiu, T0HKHOCTH U TIOANKUCAaHHBIE YIIOJTHOMOYEHHBIM crienuaniuctom MOI].

[Io okoHuanuu mnpuemMa IOKYMEHTOB crenuamucT MOI] BbImaeT 3asBUTEINO
PaCIIUCKY B IIPUEME TOKYMEHTOB.

6.3. Ilpu yCTaHOBJIEHMHM TIEPEUYUCICHHBIX B II. 2.9  HaCTOAIIETO
aIMUHHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa OCHOBAHWM JUIsl OTKa3a B NIpPUEME JTOKYMEHTOB,
HEOOXOJMMBIX I TMPEJOCTABICHUS MYHMIMITAIILHON yciyrH, crnenuanuct MOIL]
BBINOJIHSIET CIEIYIOIINE JECUCTBUSL:

COOOIIaeT 3asBUTEII0 O HATMYNN OCHOBAHMM JIJIsi OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB,
HEOOXOMMBIX JIJISI TPEAOCTABICHUS MyHUITUTIATLHOU YCITYTH;

MpeJIaracT 3asBUTEII0 MPUHATh MEPHI K YCTPAHECHUIO YKA3aHHBIX OCHOBAHMWM,
MOCJI€ Y€TO BHOBbH OOPATUTHCS 3a MPEJOCTABICHUEM MYHUIUIIAILHON YCIYTH;

BBIJIAET 3asBUTENIO pelieHne 00 OTKa3e B MpUEME 3asiBICHUS U JOKYMEHTOB,
HEOOXOJMMBIX JJI TPEJOCTaBICHUS MYHUIMIAIBLHON YCIyTH, C YyKa3aHUeM
OCHOBAHUM JJIsl TAKOTO OTKa3a (MPUIIOKEHHUE 4 K HACTOSIIEMY aJIMUHUCTPATUBHOMY
perJIaMeHTy).

6.4. Ilpu yxazaHuu 3asBUTENIEM MecCTa TOJy4YeHHs OTBeTa (pe3yJibrara
MPEAOCTABICHNUS MYHUIUIIAIIBHOW yCIyTrH) nocpenactBoM M®L[ nomKHOCTHOE U0
AJIMUHUCTpalMy, OTBETCTBEHHOE 3a BBINOJIHEHUE aIMUHHCTPATUBHON MPOUELYPHI,
nepenaet crnenuanucrty MOIL[ mis nepenaun B coorBercrByrommiit MOL] pesynbrar
MPEIOCTABJIEHUS] YCIIYTHU JUJISL €0 MOCIEAYIOMIEH BbIIaun 3aIBUTEIIIO:

- B DJICKTPOHHOM BHJIE B TeueHue 1 pabouero MHS CO JTHS MPUHATHS PEUICHUS O
MpeocTaBiIeHNU (0TKa3€e B MPEJOCTABICHUH ) MYHUIIMIAIBHON YCIIYTH 3asIBUTEITIO;

- Ha OyMa)XHOM HOCHTEJIE - B CpOK He Oosiee 3 pabouymux AHEHW cO JHS NPUHATHS
pelIeHNs] O MPEAOCTaBICHUU (OTKa3e B MPEJOCTABICHUHM) MYHULMIIAIBHON YyCIyru
3asiBUTENIO, HO HE TMO03JHee [JIByX paboyuMx JHEW [0 OKOHYaHUS CpoKa
IPEIOCTABICHUS YCIYTH.

Crnenunanuct M®LI, oTBETCTBEHHBIN 3a BbIIAYYy JOKYMEHTOB, MOJIyYEHHBIX OT
AJMUHHMCTpAllMM IO pe3yJibTaTaM pacCMOTPEHUs MPEACTABICHHBIX 3asBUTENIEM
JOKYMEHTOB, HE II03/IHEE ABYX JHEW C JaTbl MX MOJYYEHHS OT AJIMUHHCTpaLUU
COOOIIAeT 3asABUTENI0 O MPHUHITOM peIIeHuU Mo TenedoHy (C 3amuchio AaThbl U



BpEMEHU TeNe(hOHHOTO 3BOHKA WJIM MOCPEACTBOM CMC-UH(DOPMUPOBAHMUS), @ TAKIKE O
BO3MOYKHOCTH NIOJIy4€HUS JOKYyMEHTOB B MODII.

6.5. Ilpu BBOgme  0e30yMaXHOrO  AJIEKTPOHHOTO  JIOKYMEHTOO0OpOTa
aJIMUHUACTPATUBHBIEC TPOIEAYPHl PErIaMEeHTHUPYIOTCS HOPMATHBHBIM IPABOBBIM
aktoM JleHuHTpajacKkol 00JacTH, YCTAHABIMBAIOUIMM MOPSAOK 3JIEKTPOHHOTO
(6e30ymMaxHOTO) JOKYMEHT0000pOoTa B chepe rocyJapCTBEHHBIX U MYHHUIIMIAIbHBIX

YCIYT.



[Ipunoxenne 1
K aJMUHUCTPATUBHOMY
periaMeHTy

B Aagmunuctpauuio MO «Kunrucenmnckui
MYHHUIUITAJIBHBIN PalOH»

oT
(®.1.0. HanuMaTess KUIOTo TOMEIICHUS )
b
[Tacnopr cepus HOMEp
BBIJIAH

3aperucTpupoOBaHHbIN 1O aJIpecy:

KOHTAKTHBIN TeaedOH:
aZpec JIEKTPOHHOM MTOYTHI:

3ASBJIEHUE

[Ipomy mate coracue Ha OOMEH JKHJIOTO TOMEIIEHHS, KOTOPOE MPEIOCTABICHO II0
JIOTOBOPY COLIMAIBHOIO HaliMa OT

Ne , PacTOJI0XKEHHOTO TI0 apecy:

>

B KOTOPOM 3aperucTpupoBaH(bl) (B TOM 4YKCIIEe, HAHUMATEIh U BPEMEHHO OTCYTCTBYIOIINE YJICHBI

CEMBH):
No
Hara
n/ | ®amunus, UMs, 0TYECTBO (IIPY HATUYUN) ITacriopTHbBIEC JaHHBIE
I POXKICHUS

B cocraBe cembu HMeEIOTCA (HE HMEIOTCS) TpakaaHe, CTpPAJAloIIde TSDKEIOW (GopMoit
XPOHHYECKOTO 3a00JIeBaHUS

(pammmst, uMst, oT9eCcTBO (TIPU HAJIIYUH )

CeeneHns 0 JHIAxX, paHee 3HAYMBIIMXCSA B JOTOBOPE COILHMAJIBHOTO HaiMa >KMJIOTO MOMEIICHHS
(opaepe) ¥ BBIOBIBIIHX:

Ne

damumusi, UMs1, OTIYECTBO (TIpU Hara
n/ Korna u xyna BBIOBUT, IPUYIHHA BBIOBITHS
I HaJIMYUN) pOXIeHUS




[TpuunHbI 0OMeEHa.

A, , 1 BCE COBEPIICHHOJICTHUE YJIEHBI CEMbU
MOATBEPKIAEM CBOE JKeJIaHue MIPOU3BECTU oOMeH c
, 3apEruCTPUPOBAHHBIM o azpecy:

3

Ha JKUJI0€ MTOMEIEHUE MYHUIIUTIAIBHOIO )KUIIUIIHOTO (OH/Ia, PACIIOIOKEHHOTO 10 aIpecy:

Cocrosimryto u3 KOMHAT, OOIIEeH IIOIAgLI0 KB.M., >KUJIOH IIJIOIIAIbIO0 KB.M.

Pe3ynbpTaT paccMOTpeHus 3asBICHUS IPOLLIY:

BBIJIaTh HAa pyKu B MDI|

HaIpaBUTh B 3JeKTPOHHOH dopme B muuHblif kaduHet Ha 1Y JIO/EIITY

HaIPaBUTh 10 JIEKTPOHHOU mouTe: (YKa3aTh aapec JIEKTPOHHON OYTHI)

Iloanuce 3asBUTEIIS:

(pammmst, ©MsI, OTIECTBO) (Tmomuch)

20 roja

K 3asBneHuIo mpuiaratoTcs Ciaeayonme JOKYMEHTHI:

PN kW=

©

p—
e

[E—
[E—

p—
N

(moanuCh 3aBUTEINS)



Cornacue Ha 00paOOTKy MEePCOHATBHBIX TAHHBIX

A,

(baMmnvsa, mMsa, OTUECTBO CyOBeKkTa INEePCOHAJIbHEIX IaHHBIX)
B cooTBeTCcTBUMM C n. 4 cr. 9 demepanipbHOTO 3akoHa oT 27.07.2006 N 152-03
«O mepCoHaJIbHEIX IOAaHHBEIX», 3apel'MCTPMPOBAaH (a) IO ampecy: ,
IOOKYMEHT, YyIOCTOBEePSUMM JIMUHOCTD : ’
(HamMeHOBaHMe nOOokKyMeHTa, N, CcBeIeHMUs O JaTe
BBIDAYUM IOOKYMEHTA M BBEIIABIIEM €I'0 OpraHe)

(Bapmuaur: ,
(baMmnvsa, mMa, OTUECTBO NPelCTaBUTeNIA CyOBbeKTa [NePCOHAJIbHBIX IAaHHEIX)
3apernucTPUpPOBaH IO azpecy: ,
IOOKYMEHT, YyIOCTOBEPSAUMM JIMUHOCTL :
(HamMeHOBaHMe OOKyMeHTa, N, CcBeleHUs O JaTe
BHIIAUM HOOKYMEHTa M BHIABIIEM €I'0 OpraHe)

4

IOBEPEHHOCTL OT « » r. N (MM PEKBUBUTE MHOT'O INOKYyMEHTa,
IIOATBEPXOAKIETO IIOJIHOMOUMS IIPenCTaBUTeNIS) )
B LeJiax

(yxkazsaTh UeJib 0Opab®oTKM IaHHBIX)
mamo corJlacue

(yxazaTb HaUMMEHOBaHME JiMlla, IIoJiydalmeIo coIJlacue cybbeKTa
[IEPCOHAJILHEIX ITaHHEIX)

HaxonAameMyCs IO aIpecy: ,
Ha 00pab®oTKy MOMX INE€PCOHAJIBHEIX IaHHEIX, a MMEHHO: ,
(yxazaTb [epeudeHb II€PCOHAJIBHBEIX IaHHBIX, Ha o00paboTKy KOTOPEIX IaeTcCs corJlacue
cybwekTa IIepPCOHAaJIbHEIX OAaHHBIX) , TO ecTb Ha CcoBeplleHKe OericTBUM,
IpelyCMOTPEHHEX II. 3 CcT. 3 denmepajibHOro BakoHa oT 27.07.2006 N 152-03 «O
IIEPCOHAJIBHEIX IOaHHBIX>» .

HacTosmee corjlacue HOEeVCTBYET CO HOHS €T0 MNOONMCAaHMsS OO IHS OT3HBA B
IMCbMEeHHOV QopMe.

« » I.

CybmexT IIEePCOHAJIBHBIX IOaHHBIX :

/
(mommnmco) (®.1.0.)




[Tpunoxenue 2
K aIMUHUCTPATUBHOMY
perjJamMeHTy

IIpumepnas dbopma

Pemenne

0 1a4e corjacusi Ha 00MeH KIUJIbIMU MOMeIleHUSIMHU, MIPeI0CTABJIEHHBIMH 10 J0r0BOPaM
COLHAJILHOI0 HAliMAa

I'maBa AJMUHHCTpALIUU




[Ipunoxenue 3
K aJIMUHUCTPATHBHOMY
periiaMeHTy

IIpumepnas dbopma

Pemienne

00 oTka3e B 1aye coryacusi Ha 00MeH KMJIbLIMH MOMeLEeHNSIMH, NPeI0CTABJIEHHBIMHU 110
J0TOBOPaM COIHAJIBLHOI0 HaliMa

I'nmaBa AJIMUHUCTpALIIU




[Ipunoxenue 4
K aJIMUHUCTPATUBHOMY PEIJIaMEHTY

(®.1N.0. d¢usnueckoro mnHMUIA W aApeCc MPOXUBaHUS /

HanuMeHoBaHue opranusauuu u MUHH)

(®.1.0. MPEACTAaBUTENST  3asABUTENSI W PEKBU3UTHI

JIOBEPEHHOCTH)

Konrakrras uadopmarys:

TCII.

9JI. mo4yra

PEHIEHUE
00 oTKa3e B IpueMe 3asiBJICHUSA M IOKYMEHTOB, HE00X0IMMBbIX
JJISl IPEAOCTABJICHUS] MYHUIIUIIAJIbHON yCIyTIH

HaCTOHH_[I/IM MNOATBCPKAACTCA, YTO IMPU MPHUEMC NOKYMCHTOB, HCO6XOI[I/IMBIX pIRIb |
MMpCaA0CTaBIICHUA MYHHHHHaHBHOﬁ YCIyTH:
OBLUIH BBISBIICHBI CJICAYIOMHUEC OCHOBAHUS IJIA OTKa3a B IPUEMCE JOKYMCHTOB!

(YKa3bIBalOTCS OCHOBAHUSA JUIsl OTKA3a B MpUeMe JOKYMEHTOB, IPEyCMOTPEHHbIE TyHKTOM
2.9 aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA)

B cBsi3u ¢ U3110KEHHBIM IIPUHATO PCHICHUC 00 oTKkaze B IMpUCMCE 3asABJICHUA U HHBIX
JOKYMCHTOB, HCO6XOI[I/IMBIX I IPpECAO0CTABIICHU A MYHHHHHaHBHOﬁ yCIIyTH.

I[JISI MOJIYUCHUA YCIYIH 3adBUTCIIIO HCO6XOI[I/IMO npeACTaBUTL  CJICAYIOINC
JOKYMCHTBI:

(YKa3pIBaeTCs epeyeHb IOKYMEHTOB B ClIy4ae, €CJIM OCHOBAaHUEM JIJIsl OTKa3a SIBJISETCS
IpEe/ICTaBIEHHE HEMOJHOIO KOMIUIEKTA JOKYMEHTOB)




(mommxHOCTHOE NuIo (cnenuanuct M®L]) (moamuce) (MHULIMATIBL,
bamumst)

(marta)

M.IL

HOIIHI/ICB 3asABUTCIIA, TOATBCPIKAAIOIIAA MMOJTYYCHUC PCIICHUA 00 OTKa3e B IprUueMC NOKYMCHTOB!

(moamwuch) (®.N.0. 3asBuTENSI/NI
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	(Сокращенное название – Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма)
	(далее - административный регламент, муниципальная услуга)
	1. Общие положения
	1.2. Заявителями, имеющими право на получение муниципальной услуги, являются:
	- гражданин, являющийся нанимателем жилого помещения муниципального жилищного фонда по договору социального найма, заключивший договор об обмене жилыми помещениями в соответствии со статьей 74 Жилищного кодекса Российской Федерации (далее – заявитель);
	Представлять интересы заявителя имеют право законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет, опекуны недееспособных граждан либо представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.
	1.3. Информация о месте нахождения администрации муниципального образования «Кингисеппский муниципальный район» Ленинградской области (далее - Администрация), предоставляющей муниципальную услугу, организаций, участвующих в предоставлении услуги (далее – Организации) и не являющихся многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг, графиках работы, контактных телефонов размещается:
	на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги;
	на сайте Администрации: kingisepplo.ru;
	на сайте Государственного бюджетного учреждения Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - ГБУ ЛО «МФЦ»): http://mfc47.ru/;
	на Портале государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области (далее - ПГУ ЛО)/на Едином портале государственных услуг (далее - ЕПГУ): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;
	в государственной информационной системе «Реестр государственных и муниципальных услуг (функций) Ленинградской области» (далее – Реестр).
	2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
	2.1. Полное наименование муниципальной услуги:
	Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма, в МО «Кингисеппское городское поселение».
	Сокращенное наименование муниципальной услуги:
	Оформление согласия (отказа) на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма.
	2.2. Муниципальную услугу предоставляет Администрация.
	В предоставлении муниципальной услуги участвуют:
	- Государственное бюджетное учреждение Ленинградской области «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг»;
	- Управление по вопросам миграции ГУ МВД России по г. Санкт-Петербургу и Ленинградской области;
	- органы государственной власти Российской Федерации, органы государственной власти Ленинградской области, органы местного самоуправления Ленинградской области.
	Заявление на получение муниципальной услуги с комплектом документов принимается:
	1) при личной явке:
	в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО «МФЦ» (при наличии соглашения);
	2) без личной явки:
	в электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ ЛО/ЕПГУ (при технической реализации).
	Заявитель может записаться на прием для подачи заявления о предоставлении услуги следующими способами:
	1) посредством ПГУ ЛО/ЕПГУ - в МФЦ;
	2) посредством сайта МФЦ (при технической реализации) - в МФЦ;
	3) по телефону - в МФЦ.
	Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и время в пределах установленного в МФЦ графика приема заявителей.
	2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги является:
	- решение о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма (приложение 2 к настоящему административному регламенту);
	- решение об отказе в даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма (приложение 3 к настоящему административному регламенту).
	2.4. Срок предоставления муниципальной услуги не может превышать 10 (десять) рабочих дней со дня обращения заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
	2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:
	- Жилищным кодексом Российской Федерации;
	- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;
	- постановление Правительства РФ от 28.01.2006 № 47 «Об утверждении Положения о признании помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, садового дома жилым домом и жилого дома садовым домом»;
	- приказ Минздрава России от 29.11.2012 № 987н «Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире».
	2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем:
	- заявление нанимателя о согласии на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма (далее – заявление), согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту.
	Заявление подается каждым из нанимателей, подписавших договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социального найма (рекомендуется одновременная подача заявлений нанимателями).
	К заявлению прилагаются:
	а) заключенный в письменной форме и подписанный соответствующими нанимателями договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социального найма, с приложением письменного согласия проживающих совместно с нанимателем членов его семьи, в том числе временно отсутствующих членов его семьи, на осуществление соответствующего обмена (Согласие оформляется в простой письменной форме. Но по желанию нанимателя и членов его семьи письменное согласие может быть заверено нотариально);
	б) копии документов, удостоверяющих личность каждого члена семьи;
	в) справку об отсутствии у нанимателя и членов его семьи тяжелых форм хронических заболеваний в соответствии с перечнем, утвержденным приказом Минздрава России от 29.11.2012 № 987н (для нанимателей, меняющихся на жилые помещения в коммунальной квартире);
	г) согласие органов опеки и попечительства в случае обмена жилыми помещениями, в которых зарегистрированы по месту жительства и проживают несовершеннолетние дети, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участниками сделки по обмену;
	- доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, проживающих в стационарных организациях социального обслуживания, которые удостоверены администрацией этой организации или руководителем (его заместителем) соответствующего учреждения социальной защиты населения.
	- документы, подтверждающие родственные отношения между лицами, указанными в заявлении в качестве членов семьи;
	- сведения, подтверждающие регистрацию брака (на неполную семью не распространяется);
	- сведения о действительности (недействительности) паспорта заявителя и членов его семьи - для лиц, достигших 14–летнего возраста;
	- сведения о регистрации по месту жительства, по месту пребывания заявителя и членов его семьи;
	- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (ордер, договор, решение о предоставлении жилого помещения, решение суда и т.п.);
	- копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя и членов его семьи;
	2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7, по собственной инициативе.
	2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены
	1) к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;
	2) право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке;
	3) обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;
	2.11. Муниципальная услуга предоставляется Администрацией бесплатно.
	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
	2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации/МКУ «КЖЦ»:
	при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию (при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию;
	при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».
	2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях МФЦ.
	2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
	2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
	2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование, а также информацию о режиме работы.
	2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
	2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
	2.14.7. При необходимости работником МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.
	2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
	2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
	2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
	2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
	2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
	2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
	2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
	1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
	2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
	3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в МКУ «КЖЦ», МФЦ по телефону, на официальном сайте;
	4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
	5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО;
	2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
	1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
	2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
	3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
	2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
	1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
	2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
	3) осуществление не более одного обращения заявителя к работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в ГБУ ЛО «МФЦ»;
	4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации/МКУ «КЖЦ», поданных в установленном порядке.
	2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
	2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
	2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, осуществляется в МФЦ, получение результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется в МФЦ при наличии соглашения, указанного в статье 15 Федерального закона 210-ФЗ, в пределах территории Ленинградской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
	2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения
	административных процедур, требования к порядку их
	выполнения, в том числе особенности выполнения
	административных процедур в электронной форме, а также
	особенности выполнения административных процедур
	в многофункциональных центрах
	- подготовка проекта решения Администрации о даче согласия на обмен жилыми помещениями, предоставленными по договорам социального найма;
	6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.
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