AJIMUHUCTPAIIUA
MYHUIIMIIAJIBHOI'O OBPA3OBAHUSI
«KHHTI'MCENINICKUI MYHUIIUTIAJIbHBINA PAOH»
JIEHUHTPAICKOM OBJIACTH

NHNOCTAHOBJJEHMUE

21.03.2022 545

O BHECEHMHM W3MEHEHUN B TNOCTAHOBJIEHHWE AMUHUCTpaIUU

MO «Kunrucennckuii MyHununanbHbeii paiton» ot 08.07.2016 roxa
No 1686 «O0 yTBep)ACHUH aJIMHHHCTPATHBHOTO PErJIaMEHTa IO
MPEIOCTABIICHUIO MyHHIUITATBHON yeryTu «OgopMIIeHHEe cornacus
(oTka3a) Ha OOMEH JKUJIBIMUA TOMEIIEHUSIMH, PEIOCTABICHHBIMH 110
JoroBopam cotpainbHoro HaiMa B MO «Kunrucenrckoe ropojickoe
nocenenue» MO «KuHrucennckuii MyHUIMNAIbHBINA paioH
Jlenunrpasckoii o6actu»

B cBs3u ¢ npuBeneHNEM B COOTBETCTBUE C ACHCTBYIOIIMM 3aKOHOJATEIHLCTBOM
Poccuiickon @enepanuu, aaMUHUCTPALUS

HNOCTAHOBJIACT:

1. BHecTn n3mMeHeHus B noctaHoBieHne aamuHuctpaunt MO «KuHrucennckunii
MyHULMNAIBHBIN  paiton» ot 08.07.2016 roma No 1686 «OO6 yTBepxkAcHUU
aMUHUCTPATUBHOTO perjaMeHTa IO TPEJAOCTABICHUI0O MYHUUUNAIBHON YCIyTH
«Odopmnenue  cormacus  (0oTkaza) Ha  OOMEH  KWJIBIMH  TTOMELICHUSIMH,
MPEAOCTABIECHHBIMU [0 JOrOBOpaM comuanbHoro HaiimMa B MO «KuHrucenmnckoe
ropoackoe  nocenenne» MO  «KuHrucenmnckuii  MyHUUUNAIBHBIA — pailoH»
JlenuHrpaackoin o0acTu:

1.1. HaumMeHOBaHHE TOCTAaHOBJICHUS H3JIOKUTh B HOBOM penakiuu: «O0
YTBEPKIECHUU aIMUHUCTPATUBHOTO periaaMenta anMuHuctpauuu MO «KuHrucennckuii
MyHUIIUNIANBHBIA ~ paiion»  JleHwmHTpajckoit  oOjmacTM 1O MPEAOCTaBICHUIO
MyHULIUNATbHOU ycnyru «Odopmiienne cornacus (0TkKasa) Ha OOMEH SKUJIBIMU
MOMEIICHUAMH, MPEIOCTABICHHBIMU II0 JIOrOBOpaM coluMaibHOro Haiima B MO
«KuHrucenrnckoe ropoJcKkoe MoceaeHue»».



1.2. Ilynkr | mocTaHOBIEHUSA WU3J0KUTh B HOBOM PENAKLUNU: «Y TBEPAUTH
aIMUHHUCTPATUBHBIN perjlaMeHT aJIMAUHUCTpALIU MO «Kunrucennckuit
MyHUIMOANbHBIA ~ palion»  JleHuHrpajckoii  oOjacTM MO MPEAOCTABICHUIO
MyHUIUMnanbHo yciayru «OdopmiieHne corjacusi (oTkaza) Ha OOMEH JKUJIBIMU
MOMELIECHUSIMU, TPEAOCTABIEHHBIMU [0 JOrOBOpaM couuaibHOro HaiitMa B MO
«KuHrucennckoe ropoJcKoe MoCeIeHNue»», COrJacHO MPUIIOKEHHUIOY.

1.3. IIpuioxeHne K MOCTAHOBJIECHUIO M3JI0KUTh B HOBOW pPENAKIWU, COTJIACHO
IIPUJIOKEHUIO K HACTOSIIIEMY ITOCTAaHOBJICHHUIO.
2. [loctaHoBieHHE BCTyHAeT B CUIIY C MOMEHTa O(PUIIMaIBLHOTO OMYOIMKOBAHHUS.

3. TlocranoBneHnue omyOJIMKOBAaTH B CPEACTBAX MacCOBOW WMH(MOpMaIuu u
pa3MecTuTh Ha oduiuansHoM caite aamuHuctpauuu MO  «KuHrucennckuii
MyHULUNAIbHBIA pailon» JIeHMHrpaackoil o01acTH.

4. KOHTpOJIb 32 MCIOJIHEHUEM BO3JIOKHUTHh Ha IEPBOr0 3aMECTUTENS TJIaBbl
aAMUHHACTPALlMM TIO YNPABJICHUIO HMMYIIECTBOM, 3E€MEJIbHBIM OTHOLIEHUAM U
rpagoctpoutenbetBy C.I'. Cobonesa.

['11aBa agMuHHCTpanuu
MO «Kunrucenrckuii MyHALIMIAIbHBIN PAOH» [0.1. 3ananarckuii

AnexkceeBa, 48854
59Kk3., 10.03.2022 1.
YTBEPXEH
ITOCTaHOBJICHUEM aIMMHHUCTPALIAN
MO «Kunrucennckuii MyHUIIUNIAIbHBINA palioH»



or 08.07.2016 roma Ne 1686
(6 pedaxyuu nNOCMAaHOBNeHUsT AOMUHUCIPAYUU
MO «Kuneucennckuil MyHUYUNAaibHulll paiony
om 21.03.2022 200a Ne 545)
(npunoscenue)

AJIMMHUCTPATHBHBIN perjiaMeHT
AJIMUHHUCTPALMA MYHUIUNIAJIBHOT0 00pa3oBanust « KuHrucennckui
MYHUIMIAJIbHBIA paioH» JICHHHIPaACKoO# 00J1aCTH 110 PEAOCTABJICHHUIO
MYHULHMIAJIBHOU yeayru «Opopmienue corsacus (0TKasza) Ha 00MeH KHJIbIMH
NOMeEILIEeHUSIMH, NIPEeI0CTABJICHHBIMH 110 10I0BOPaM COUHMAJIBLHOro Haiima B MO
«KHHrucenmnckoe ropoackoe mocejaeHue»»
(Coxkpamennoe Ha3Banue — OdopmiieHre corjiacus (0TKa3a) Ha 0OMEH KUJIbIMU
HNOMEILIEHUSIMHU, NTPETOCTABIECHHBIMHU I10 I0TOBOPaM COLIMAIILHOTO HaliMa)
(nanee - aAMUHUCTPATUBHBIN periaMeHT, MyHUIUIAJIbHAs yCIyTa)

1. O0uMe mMoJI0KeHu s

1.1. AIMUHUCTPATUBHBIA PErIAMEHT YCTaHABIMBAET MOPSJIOK U CTaHAApPT
NPEIOCTABICHUS MyHULUIIATBHOU YCIIYTH.

1.2. 3asBuTenamu, MMEOIMMHU IPaBO HA NOJYYEHWE MYHHLMIAIBHOM YCIIYIH,
SBJISIFOTCSI:

- TpaXKJaHe, SIBJISIIOUIMECS HAHUMATEISIMU JKUAJIBIX TMOMEIIEHU MyHUIUMIAIbHOTO
XKWIMIIHOTO (POHAA MO JOrOBOPY COLMAIIBHOIO HaiiMma, 3aKIIOYMBIIME JOTOBOpP 00
OoOMEHE KUJIbIMUA MMOMENIEHUSIMU B COOTBETCTBUU CcO cTaThed 74 KunmumniHoro kojekca
Poccuiickon @enepanum.

- HECOBEpUICHHOJIETHHE B Bo3pacte oT 14 no 18 mer, ¢ cormacus poautenen
(YyceIHOBUTEINEH), TONIEYUTETIEH U OPraHOB ONEKHU U MONECUYUTEIbCTBA,

- ONEKYHBI C IPEABAPUTEIBLHOTO Pa3pELIEHUs] OPraHOB OINEKH U IONEYUTENIBCTBA B
OTHOILIEHUH HECOBEPIIEHHOJIETHUX JIUII B Bo3pacte 10 14 net (nasee — 3asiBUTED).

[IpencTaBisTh HHTEPECHI MOTYT:

- IPENCTaBUTENH, NEHUCTBYIOIIME OT MMEHHM 3asBUTENS B CHIIy MOJIHOMOYMHN Ha
OCHOBAaHHMH JIOBEPEHHOCTH.

1.3. Uudopmanuss 0 MecTe HaAXOXKIEHUS aJMUHUCTPALMM MYHUIUIAIBHOTO
oOpa3oBanusa «KuHrucennckuii MyHUUIMDANbHBIA paiioH» JleHuWHrpajackoi obnactu

(mamee — opran MecTtHoro camoymnpasienus, OMCY, AaMuHHCTpaIus),
MPEIOCTABNISIONIEH MYHUUMNAIBHYIO YCIyTy, OpraHu3aluii, y4acTBYIOIIMX B
npenoctaBieHun  ycnyru  (manee —  OpraHuzanudd) W HE  SBIISIFOIIUXCS

MHOTO(QYHKIIMOHATLHBIMU ~ IEHTPaMu  MPEAOCTaBIEHUS  TOCYJIApCTBEHHBIX |
MYHUIIUTIATBHBIX YCIIYT, rpapukax pabOThl, KOHTAKTHBIX TeIePOHOB M T.1. (nanmee —
CBeZIcHUSI H(DOPMAITMOHHOTO XapaKkTepa) pa3MeIlaeTcs:

- Ha CTEHJAaX B MECTax IPEIOCTaBJIECHUS MYHULHNAIbHOW YCIYTH W YCHYT,
KOTOpBIE SIBIISIIOTCS HEOOXOMMMBIMA M 00S3aTEIBHBIMH  JUJISI  TPEJOCTABIICHHUS



MYHHIIUTIAIHHON yCIyTH;

- Ha caiite AnqMmunucTparuu: kingisepplo.ru;

- Ha caifte [ocygapcTBEHHOro OIOJKETHOTO YyUpexaeHus JIeHHHrpaackou
obmactn «MHOTOQYHKIIMOHANBHBIA LEHTP TPEJOCTABICHHUS TOCYJapCTBEHHBIX U
MYHULIMTATBHBIX yeayr» (manee - [BY JIO «M®IL»): http://mfc47.ru/;

- Ha [loprame rocygapCTBEHHBIX W MYHUIMNAIBHBIX YCIAyr ((QyHKIIHIT)
Jlenunrpanckoi obnactu (manee - III'Y JIO)/ma ExuHoM moprane rocyaapCTBEHHBIX
yeayr (ganee - EIITNY): www.gu.lenobl.ru, www.gosuslugi.ru;

- B TOCYJIapCTBEHHON HH(OpMAIMOHHOW cucteMe «PeecTp rocymapcTBEHHBIX H
MYHHUIMIAIBHBIX yCIyT (QyHKuuit) Jlenunrpaackoi obnactu» (nanee — Peectp).

2. CtanaapT npeaocraBjieHUs MYHMIMIIAJBHON yCIyTrH

2.1. TlonmHoe HaMMEHOBaHWE MYHHIMNAILHOU yciyru: «OdopmileHHE corjacus
(oTka3a) Ha OOMEH JKWJIBIMU IOMEIECHHUSIMHU, MPEJOCTABICHHBIMU IO JOTrOBOpam
coruanbHOro HaiiMa B MO «KuHrucenmckoe ropojickoe moCeJICHUENY.

CokpalieHHOe HaMMEHOBaHWE MYHHUIMNANbHOU ycnyru: «OdopmiieHue corjacus
(oTkaza) Ha OOMEH >KWUJIBIMH TOMEIICHUSMH, TPEJOCTABICHHBIMU 10 JOTOBOpaM
COLIMAJILHOTO HaliMa.

2.2. MyHuuunaibHasi yciyra npeaocTaBisieTcss AJIMUHUCTPALIUECH.

OTBETCTBEHHBIM 3a MPENOCTABICHUE MYHUIUNAIBHOW YCIYTW, SIBIAETCS
MYHULMIIAIBHOE KAa3€HHOE yupexacHHe «KHUHIHCENICKUM JKWIMIIHBIA LEHTP»
MyHULMOAIBHOTO  oOpa3oBaHusi  «KuHrHcenmckuii  MyHMIMNAIbHBIA  palOH»
Jlenunrpaackoi oomnactu (nanee — MKY «KXKIL»). MKY «KXI» B3auMoaeicTByeT ¢
AJIMUHUCTpalued B  4YaCTH  OCYILIECTBJIICHUS  OpPraHU3aIMOHHO-TEXHUYECKOIO
oOecrieueHus MPEeJOoCTaBICHNUS MYHHUITUTIATLHON YCIIyTH.

3asBlIeHHE HA TOJy4YCHUE MYHHIUIIAIBLHON YCIYTH C KOMILIEKTOM JOKYMEHTOB
MIPUHUMACTCSI:

1) mpu TUYHOM SIBKE:

B AnmuHucTparuu/MKY « KK »;

B (¢unmanax, otraenax, yaajneHHbIXx pabounx mectax ['BY JIO «M®Lly (mpu
HAJIMYUU COTJIAIICHUS );

2) 6e3 TMYHOU SIBKH:

MOYTOBEIM oTmnpaBiieHueM B A qmuuuctpaiuio/MKY « KK y»;

B DJICKTPOHHOH (hopme uepe3 nuunbiil kadunet 3assutens Ha [1T'Y JIO/EITY (npu
TEXHUYECKOU pean3alni).

3asBUTENIL MOXET 3alucarbCsi Ha TpUEeM JUIA T[OJayu  3asBJIEHUS O
MPEAOCTABICHUN YCIYTU CIEAYIOIUMH CIIOCOOaMMU:

1) mocpencteom III'Y JIO/EIITY - B Anmunuctpanuto, MOL[, MKY «KKIly»;

2) mnocpenctBom caitita OMCY, MOIL] (mpu TexHUYECKOW peanuzanuu) - B
Anmunuctpanuio, MOII;

3) o tenedony — MOLI, MKV «KXKIL».

Jlyist 3anucy 3asBUTENh BRIOMpAET JI0OYI0 CBOOOIHYIO /IS pUEMa JIaTy U BpeMs B
npeaenax ycraHoBiieHHoro B Anmuauctpanuu wim MOL[, MKY «KXIL» rpaduka



IIpyUeMa 3asBUTENCH.
2.2.1. B uenax npenocTtaBieHHs TOCYIAPCTBEHHON YCIYTd YCTAHOBJICHUE

JUYHOCTU 3asIBUTENSI MOXKET OCYLIECTBJISATHCA B XOJi€ JUYHOIO MPUEMA MOCPEICTBOM
NpeabsaBlIeHUs Tnacnopra rpaxaaHuHa Poccuiickoit @eaepauuu Jaub0 HMHOIO
JOKYMEHTA, YIOCTOBEPSIOIIETO JUYHOCTh, B COOTBETCTBHM C 3aKOHOAATEIHCTBOM
Poccuiickoit denepanuu uiau MOCPEACTBOM HUACHTU(GUKAIMK W ayTEHTU(UKAIUU B
ONB/OMCY/Opranuzanuu, I'BY JIO «M®Ll» ¢ ucnonbp3zoBaHueM HHPOPMAIUOHHBIX
TEXHOJIOTUH, MPEeyCMOTPEHHBIX YacThio 18 cratbu 14.1 denepanpHoro 3akona ot 27
utonisg 2006 roga Ne 149-03 «O06 uHbopmanmu, HHHOPMAITMOHHBIX TEXHOJOTUAX U O
3anuTe nHGopManuny» (MPH HATMYUK TEXHUYECKOW peasin3alun).

2.2.2. Ilpyn mpenocTaBiIE€HUU TOCYJAPCTBEHHON YCIYrM B JJIEKTPOHHOH (opme
UACHTU(PUKALMS U Ay TEHTU(DUKALUS MOTYT OCYLIECTBIISATHCS TOCPEICTBOM:

1) emuHOM cucTeMbl WACHTU(PUKALIMM U AyTEHTU(PUKALMK WX  WHBIX
rOCyJapCTBEHHBIX ~ MH(MOPMAIIMOHHBIX CHCTEM, €CJIM TaKhe€ TOCYyJIapCTBEHHBIC
uH(OpPMAIIMOHHBIE CHUCTEMBbl B ycTaHOBJeHHOM [IpaButenbctBoM Poccuiickoit
deneparuu MOpsAAKE O0OCCIEUYMBAIOT  B3aWMMOJICHCTBHE C  €IWHOM  CHCTEMOM
uACHTUUKAIIMK U ayTeHTU(PUKAIMU, TPU YCIOBUU COBMAJACHHUS CBEICHUHA O
(bu3HYeCcKOM JIUIIE B yKa3aHHBIX WH(OOPMAITMOHHBIX CHCTEMAX;

2) eauHOW CHUCTeMbl UACHTU(DUKAIMM W AyTeHTU(QUKAIMU W  EAUHON
MH(OPMAIIMOHHONW CHCTEMBI NEPCOHAJIBHBIX JAHHBIX, OOecrnednBarouiell oO0pabdoTKYy,
BKJIIOYasi cOOp M XpaHEHUE, OMOMETPUYECKUX MEPCOHAIBHBIX JAHHBIX, UX MPOBEPKY U
nepegadyy  uHQoOpMamMM O  CTENEHW HMX  COOTBETCTBUSI  IMPEJOCTaBICHHBIM
OMOMETPUYECKUM MEPCOHAIBHBIM JIAaHHBIM (PU3UYECKOTO JIUIIA.

2.3. Pe3ynbpTaToM nmpeaocTaBieHUs MyHULIMTIATBHON YCIIYTH SIBIISETCS:

- mnoctaHoBieHue aaMmuHucTtpauuun MO «KHHTHCeNnCKUil MYyHULIMNAIbHBIN
palioH» 0 Jade corjiacus Ha OOMEH >KHJIBIMU MOMEIIEHUSIMH, TPEIOCTABICHHBIMU I10
JIOTOBOpaM COLIMAJIBHOTO HalMa;

- mocra”HoBieHue amMuHucTparuu MO «KUHTHCENNCKUM MYHHUIIUNATbHBIN
paiion» 00 oOTkaze B Jade corjiacugd Ha OOMEH  JKWIBIMH TOMENICHUSIMU,
MpEeAOCTaBICHHBIMU 10 JOTOBOPaM COIMAJIBLHOIO Haiima.

2.3.1. Pe3ynbpTar npeoCcTaBiIeHNs] MyHULUITAIBHON YCIYTH NPEIOCTABIIAETCS:

1) mpu TM4YHOI SIBKeE:

B MKY «KKIL»;

B punmanax, otaenax, yaaieHHbsix pabounx mectax ['BY JIO «MOILy;

2) 0e3 JIMYHOMU SIBKU:

MOYTOBBIM OTIIPABIICHUEM;

nocpeacteom I1I'Y JIO/ EINT'Y (npu TEXHUYECKOHN pean3aiivm).

2.4. Cpok mpenocTaBi€HUs MYHULUNAIBHON YCIyTM HE MOXET mHpeBblmarh 20
(mBaamate) paboymx JHEW C€O JHS MHCBMEHHOTO OOpallieHus 3asBUTEIS O
MPEAOCTABICHUN MYHUIIUNIATBLHON YCIIyTH.

2.4.1. Bpimaua (HampaBieHHE) JOKYMEHTA, SIBJSIONIETOCS pe3yJIbTaTOM
MPEAOCTABICHUS MYHUIIUITAIIbHOW YCIYTH, OCYILIECTBIISIETCS. B CPOK, HE MPEBBIIIAIOLIUN
20 (mBagmatw) pabouymx mHEW CO JHA THUCBMEHHOTO OOpaIleHUs 3asBUTEIS O
MPEeAOCTaBICHUH MYHUIIUTIATBLHON YCIIyTH.



2.5. HopmaTuBHBIE NpPABOBBIE aKThI, PETYJIUPYIOLIME NPEIOCTABICHUE
MYHULIMIIAJIbHOW YCIIYTH:

- KunuinsiM kogekcoM Poccutickoi @enepanuu;

- ®enepanbabiM  3akoHOM oT 27.07.2010 Ne 210-®3 «O6 opraHuzauuu
MIPEAOCTABJIEHUS T'OCYIAPCTBEHHBIX U MYHUIIUIIATBHBIX YCIYT»;

- @enepanbHbiM 3ak0HOM OT 06.10.2003 Noe 131-d3 «O6 oOmux MNpUHIMIAX
OpraHu3aly MECTHOrO caMoyIpasieHus B Poccutickon @enepanum.

2.6. VicuepnpiBaroiuii mepeueHb JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX B COOTBETCTBHUH C
3aKOHOJATENbHBIMU WM HWHBIMA  HOPMATHUBHBIMU  IPAaBOBBIMH  aKTaMH  JJis
MpEAOCTaBICHUS MYHHUIIUIIAILHON YCIIYTH, OAJICKAIIUX MPEACTABICHUIO 3asIBUTEIIEM

- 3adBJICHUE HaHMMAaTeJIed O corjacud Ha OOMEH >XWIbIMH TIOMEIICHUSMH,
IPEIOCTAaBIEHHBIMU IO JIOTOBOpaM COLIMAJIBHOTO HaiMa (Janee — 3asiBICHHE,
[Tpunoxenue 3 Kk HacTosmeMy AJIMHUHUCTPATUBHOMY PETIaAMEHTY).

K 3asBnenuto npunaratorcsi:

a) noropop o0 oOMeHE >XWIbIMH TMOMEIICHUSIMHU, 3aHUMAeMbIMU IO JIOTOBOpPaM
COLIMAJIBHOTO HaliMa, C COTJIaCMEM IPOKUBAIOUIUX COBMECTHO C HAHMMATEJIEM YJICHOB
CEMBH, B TOM YHCII€ BpPEMEHHO OTCYTCTBYIOIIMX, Ha  OCYIIECTBICHUE
COOTBETCTBYIOILIETO OOMEHA;

0) TOKyMEHTBI, yJAOCTOBEPSIONINE JIUYHOCTh TPaXKJaHNHA, IMOJABIIETO 3asBICHUE,
U JIMYHOCTh KaXJOT0 M3 YJIEHOB €ro ceMbd (MacmopT WIM HMHOW JOKYMEHT, €ro
3aMEHSIIOIIN);

B) JOKYMEHTHI, TMOJTBEPKIAIONIME CEMEHHbIE OTHOLICHUSI TpakJIaHUHA,
MOJIABIIETO 3asBJICHUE, M WIEHOB €ro CeMbH (CBHUIETEIBCTBO O POXKIACHUM,
CBUJICTENILCTBO O 3aKIIOYEHUM (pacTopxeHuu) Opaka, CBHUIETEIBCTBO O CMEPTH,
CyJ1Ie0HO€ penIeHue O MPU3HAHUM YJIEHOM CEMbH U JIPYTHUE);

I) JIOKYMEHTBI, IMOJTBEPXKIAIOIINE MPABO TMOJb30BAHUS KWJIBIM IMOMEICHHUEM,
3aHMMAaeMbIM 3aBUTEJIEM U YJI€HaMH €ro ceMbHu (OpHep, JOTOBOP COLMAILHOIO Haiima,
pelieHne 0 Mpe0CTaBIECHUH KUIOTO MOMEIICHUS, pelIeHUE Cyia U T.11.);

1) CrpaBKy 00 OTCYTCTBHM Y HaHUMATEJs M 4YICHOB €ro CEeMbHU TSDKENbIX (hopm
XpOHUYECKUX 3a00JIeBaHUM B COOTBETCTBMU C IME€PEYHEM COTJIACHO TMpHUKa3y
MununcteperBa 3apaBooxpaneHuss PO or 29.11.2012 r. Ne987H (mna HaHMMaTeEneH,
MEHSIIOLUXCS HA KUJIbIE TOMEUIEHUS B KOMMYHAJIbHOW KBapTUPE);

€) KOnH1Io (PMHAHCOBOTO JIMIIEBOTO CYETA C MECTA KUTEIHCTBA 3asIBUTEINSI U YWICHOB
€ro CEMbH;

) CIpaBKH 00 OTCYTCTBHM 3aJ0JDKEHHOCTH 3a COJIEp)KaHUE, PEMOHT JKHIIOTO
MOMEIIEHUS] 1 KOMMYHAJIbHbBIE YCITYTH;

3) corjlacMe OpraHoOB OIEKM W TONEYUTENbCTBA B Clydyae OOMEHa >KHIJIbIMHU
MOMEIIEHUSIMU, B KOTOPBIX 3apETUCTPUPOBAHBI MO MECTY >KUTEJIbCTBA U MPOKUBAIOT
HECOBEPILEHHOJETHUE JI€TH, HENEECIOCOOHbIE WIM OTrPAaHUYEHHO JEeeCrOCOOHBIE
rpaxxiaHe, sIBJISIOIIMECS YYaCTHUKAMU CACIIKH IO OOMEHY.

2.7. HcuepnbIBalomMil MEpeUYeHb JIOKYMEHTOB (CBEIEHUM), HEOOXOIUMBIX B
COOTBETCTBHUM C 3aKOHOJATEIbHBIMUA WM MHBIMH HOPMATUBHBIMHU IPAaBOBBIMHU aKTaMHU
JUIS. TPENOCTaBICHUS MYHUUMIAIBHOW YCIYTHM, HaXOIAIIUXCA B PaCHOpPsHKEHUU
roCyJJapCTBEHHBIX OPTAaHOB, OPraHOB MECTHOTO CAMOYIIPABJIECHUS U MTOJABEIOMCTBEHHBIX



UM OpraHu3auuid (3a HCKJIIOYEHUEM OpraHu3alui, OKAa3bIBAIOIIUX  YCIYTH,
HEoOXoaUMble M 0O0s3aTeNbHbIC JI MPEJOCTABICHHUS MYHUUUINAIBHOW YCIyTH) H
NOJAJIeKAIIMX MPEACTABICHUI0 B paMKaX MEXKBEIOMCTBEHHOIO HH()OPMALMOHHOTO
B3aUMOJIECUCTBUSL.

CrpykrypHOE MOApPA3AECIEHUE B paMKax MEKBEJOMCTBEHHOTO
MH(OPMAIITMOHHOTO B3aUMOJEUCTBUS ISl MPEJOCTABICHUS MYHUIUIAIBHOW yCIyTH
3anpaniuBaeT Cieayolue JOKYMEHThI (CBEICHUS):

- JIOKYMEHTBI, IOATBEPKAAOIIUE IIPABO II0Jb30BAHUSA JKWIBIM I[OMELICHHUEM,
3aHMMAaeMbIM 3asBHUTEJIEM M YJIEHAMU €ro cembu (OpAEp, OTOBOpP, PELIEHUE O
MPEAOCTABICHUH KUJIOTO MTOMEIIEHHUS, PELICHUE CY/Ia U T.I1.);

- BBIIIMCKY M3 JOMOBOW KHHUTH (C COAEp’KaHWEM CBEIEHUN 000 BCEX IpaxkaaHax,
3apETUCTPUPOBAHHBIX COBMECTHO C 3asIBUTEJIEM, B TOM YHCIIE HE SABIIIOLIUXCS YWICHAMU
CEMbH 3asBUTENS);

- KOIHIO (PMHAHCOBOTO JIMIIEBOTO CYETA C MECTA >KUTEIbCTBA 3asIBUTENS U YICHOB
€ro CEMbH;

- COpaBKA OO0 OTCYTCTBMM 3aJI0JKEHHOCTH 3a COJIEp)KaHHE, PEMOHT >KUJIOTO
MIOMEIIEHUS] 1 KOMMYHAJIbHbBIE YCIIYTH;

- COIVIacM€ OpraHoB ONEKH M TOMEYUTENIbCTBA B Cilyyae OOMEHA >KUJIBIMU
MOMEIIEHUSIMU, B KOTOPBIX 3apETUCTPUPOBAHBI M0 MECTY JKUTEJIbCTBA U MPOKUBAKOT
HECOBEPIICHHOJIETHUE JIETH, HEJEeclocOOHble WIM OrPaHUYEHHO JEeClOCOOHBIE
rpaXkjaHe, sIBISIONMECS YIaCTHUKAMU CACIIKH TI0 OOMEHY.

2.7.1. 3aaBuTenb BOpaBe MPEACTaBUTh JOKYMEHTHI, YKa3aHHbIE B MYHKTE 2.7, MO
COOCTBEHHOW MHULIUATHBE.

2.7.2. Ilpu npenocTaBieHM MYHHIMIAIBHON YCIYTH 3ampeniaercsi TpeboBaTh OT
3asBUTEIIA:

- TOpPEeJCTaBIEHUs TOKYMEHTOB W WH(OpMAUU WIM OCYUIECTBICHHUS ICHCTBUMH,
IIPEACTABICHUE WJIH OCYLIECTBIICHHE KOTOPBIX HE MPENyCMOTPEHO HOPMATHBHBIMU
MPAaBOBBIMU AKTaMH, PETYJHPYIOUIMMHU OTHOILICHUS, BO3HUKAIOIIME B CBS3U C
MPEAOCTABIEHUEM IOCYAAPCTBEHHOM YCIYTH;

- TpEeACTaBJICHUS JOKYMEHTOB M HMH(OpMAlMU, KOTOPHIE B COOTBETCTBUH C
HOPMAaTUBHBIMU TIPaBOBbIMM akTamMu Poccuiickon @enepaunv, HOPMATUBHBIMU
MPaBOBBIMM aKTaMu CcyObekToB Poccuiickoit @Pexepaniuu W MyHUIUNATLHBIMU
MpPaBOBbIMM aKTAMU HAaXOASITCA B PACHOPSDKEHUU TOCYAApPCTBEHHBIX OpPraHOB,
MPEIOCTABNISIONIMX TOCYJIAPCTBEHHYIO YCIYIy, HWHBIX T'OCYJapCTBEHHBIX OPraHOB,
OpraHoB MECTHOI'O0 CaMOYIIpaBJieHHs] W(WIW) MOJIBEOMCTBEHHBIX TOCYAapCTBEHHBIM
OpraHaM M OpraHaM MECTHOIO CaMOYIIPaBJICHHsS OPTraHU3alMii, y4acTBYIOIIHX B
IIPEAOCTABIEHUN T'OCYJAapCTBEHHBIX WM MYHULHUIIAIBHBIX YCIYT, 32 HCKIIOYEHUEM
JOKYMEHTOB, YKa3aHHbBIX B yacTu 6 ctatbu 7 PenepanpHoro 3akoHa Ne 210-D3;

- OCYUIECTBJICHHS JICMCTBUM, B TOM 4YHUCJIE COTJIACOBaHWM, HEOOXOAUMBIX ISt
MOJTYYEHHUSI TOCYJJAPCTBEHHBIX U MYHUIIUITAJIBHBIX YCIYT U CBSI3aHHBIX C OOpaIllieHueM B
WHBIE TOCYIAPCTBEHHBIE OPTaHbl, OPraHbl MECTHOTO CaMOYIIPaBJIEHHUs, OpraHU3aluu, 3a
UCKIIIOUCHUEM TIOJIYYeHHsS YCIYr M TIOJNy4YeHHs JOKYMEHTOB U UHGOpMAIH,
MPEACTABISEMbIX B PE3YJIbTATE MPEIOCTABICHUS TAKUX YCIYT, BKIIOUECHHBIX B [IEPEYHH,
yKa3aHHbIE B yacTu 1 crateu 9 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3;



- TNpEeACTAaBJICHHUS  JTIOKYMEHTOB M  HH(OpMaUuu, OTCYTCTBHUE  H(WJIN)
HEJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE YKa3bIBAIMCH MPU MEPBOHAYAIBHOM OTKa3e B MpHUEME
JIOKYMEHTOB, HEOOXOJIMUMBIX AJI1 MPEJOCTABICHUS TOCYAApCTBEHHOW YCIyru, JuOO B
NPEJIOCTAaBICHUN  TOCYJapCTBEHHOM  yCIyrd, 3a  HUCKIIOYEHHEM  CIIy4aes,
MPEyCMOTPEHHBIX MyHKTOM 4 yacTtu 1 ctatbu 7 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3;

- TpeAcTaBlieHHss Ha OyMa)XHOM HOCHTeNe JOKYMEHTOB U HH(opmaiuu,
3JIEKTPOHHBIE 00pa3bl KOTOPBIX paHee ObUIM 3aBEPEHBI B COOTBETCTBUU C IIYHKTOM 7.2
yactu | cratbu 16 @enepanbHoro 3akoHa Ne 210-D3, 3a UCKIIOUEHUEM CIIy4YaeB, €CIIU
HAaHECEHHE OTMETOK Ha TaKHe JOKYMEHTHI JIMOO MX HU3bATHE SIBISIETCA HEOOXOAMMbBIM
YCIIOBHEM NPEIOCTABIECHUS TOCYAApCTBEHHOW WJIM MYHULMIIAJBHON YCIIYyTH, U WHBIX
Clly4aeB, yCTAHOBJICHHBIX (peiepaTbHBIMU 3aKOHAMHU.

2.7.3. Ilpu HaACTyIJIEHUHM  COOBITHM,  SIBJSIOIIMXCS ~ OCHOBaHUEM  JUJIst
IIPEIOCTaBIICHUS MYHULIAIAIBHOM yCIIyTH, OUB, MIPENOCTABIISAIOIINI
rOCyapCTBEHHYIO YCIYTY, BIPABE:

1) npoBoAWTH MEPONPUATHSA, HAMNpPaBICHHbIE Ha TMOATOTOBKY pE3yJIbTaTOB
NpEJIOCTaBIEHUsI  TOCYAApCTBEHHBIX  YCIyr, B  TOM  YHCIE  HAIpaBIsTh
MEKBEJOMCTBEHHBIE 3alPOCHI, MOJIy4YaThb HAa HUX OTBETHI, MOCIE YETO YBEAOMIISTH
3asBUTENIE O BO3MOXXHOCTH IMOJATh 3alpoCc O MPEIOCTAaBICHUU COOTBETCTBYIOLIEH
YCIIYTH 111 HEMEJUIEHHOTO ITOIYYEHUS PE3YJIbTaTa PEJOCTABICHNS TAKOW YCIIYTH;

2) pu yCIIOBUH HAJIMYMS 3aIpoca 3assBUTEIS O MPEAOCTABICHUH I'OCYJapCTBEHHOM
YCIIYI'M, B OTHOLIEHHH KOTOPBIX Y 3asABUTENISI MOTYT IHOSIBUTHCS OCHOBAHUS I KX
NPENOCTaBICHUsI €My B OyAylleM, NpPOBOAWTH MEPONPHUATHS, HAIpPABICHHBIE Ha
(opMHpoOBaHUE pe3yJbTaTa MPEAOCTaBIECHNS COOTBETCTBYIOIIEH YCIYrd, B TOM YHCIIE
HaIpaBJIsITh MEKBEIOMCTBEHHBIE 3alPOChl, NOJy4aThb HA HUX OTBETHI, (hOPMHUPOBATH
pe3ynbTaT MPEAOCTaBICHUS COOTBETCTBYIOIIEH YCIIYTH, a TAaKKE IMPEIOCTaBIATh €ro
3asgBuTeNnt0 ¢ wucnoiab3oBanuem EIIIY/IITY JIO wu yBenomisaTh 3asBUTENS O
MPOBEICHHBIX MEPOIPUATHSIX.

2.8. OcHoBaHUS AJI1 IPUOCTAHOBIIEHUS MPEAOCTABICHUS MYHUIIMTIATIBHON YCIyTH
HE MPELYCMOTPEHBI

2.9. OcHoBaHusi mJid OTKa3a B TMpUEME JOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX IS
MPEAOCTABICHUS MYHHUIIUIIAIBbHON YCIYTH, OTCYTCTBYIOT.

2.10. HcuepnbiBaomuii NepeyeHb OCHOBAHWM i OTKa3a B MPEAOCTAaBICHUU
MYHULIUNIAIBHON YCITyTH.

1) x HaHMMaTen0 OOMEHHMBAEMOIO JKWJIOrO TOMEUICHHs] MpPEeIbsSBICH HCK O
pacTop>KeHUH I 00 U3MEHEHUH I0TOBOPa COLIMATBLHOTO HaltMa >KUIIOTO TOMEIICHHUS;

2) mpaBO MOJIb30BaHUS OOMEHHBAEMBIM >KHJIBIM NOMEIIEHHEM OCIapUBaeTCs B
Cy/1eOHOM MOPS/JIKE;

3) oOMeHHBaeMoe >XHJIO€ IOMEUIEHUE MPU3HAHO B YCTAHOBJICHHOM MOPSAJKE
HEMPUTOAHBIM ISl IPOKUBAHUS;

4) TpUHATO pElIeHHWe O CHOCE COOTBETCTBYIOIIETO JIoMa WM  €ro
nepeo0opyAOBaHUM JIJIsl UCTIOJIB30BAHUS B IPYTUX LIETAX;

5) HpPUHATO pEUIEHHWE O KalUTAIBHOM PEMOHTE COOTBETCTBYIOLIETO AOMa C
MepeyCTPOUCTBOM U (WJIM) MEPETUIAHUPOBKOM KUIJIBIX TOMELIEHUN B 3TOM JIOME;



6) B pe3yibrare OOMEHa B KOMMYHAJIbHYIO KBapTHPY BCEJSETCS Tpa)KIaHUH,
CTpaJatoUIuid OJHOW U3 TSKENIbIX (OPM XpPOHUYECKHX 3a00JI€BaHMM, YKa3aHHBIX B
npeaycMoTpeHHOM nyHKTOM 4 4dactu 1 ctaten 51 JKunumnoro Koaexca Poccuiickoi
denepauvu NEpeyHeE.

2.11. MyHununanpHas yciiyra npeaocTaBisieTcsi 0ecriaTHO.

2.12. MakcuManbHbId CPOK OXHJAHHUS B OYEpENM MpPH MOJaue 3asBICHUS O
MPEAOCTABICHUA  MYHULMOAIBHOM  YCIyrM M THpU  TOJIYYEHUH  pe3yJbTara
IPEe0CTaBICHUS] MyHULIUIIATbHON YCIYTH COCTaBJseT He Oojee 15 MUHYT.

2.13. Cpok peructpauuu 3asBji€HUS O MPEAOCTABICHUN MYHHUIUIIAIBHONW YCIyTH
coctapiseT B AnmuancTpanun/MKY « KK »:

IpyU JUYHOM OOpaIleHUH 3asBUTENS - B JEHb IIOCTYIUICHHUS 3asBICHUS B
Anmvunuctpanuio/MKY «KKIy;

IIPY HANPAaBJICHUHU 3asiBJIEHUS TOUTOBOM CBsA3bI0 B AamunucTpanutio/MKY «KOKL»
- B JICHb NIOCTYTUICHUS 3asBiaeHust B AqmunaucTpanuio/MKY « KOKL»;

Ipy  HaAOpaBJeHWM 3ampoca Ha OyMaxkHoM Hocutene wu3 MO B
Anmunuctpanuio/MKY «KOKL» (nmpu Hanuuuu corniamieHus) - B JA€Hb MOCTYIUICHUS
3anpoca B Aamunuctpannio/MKY « KK »;

pY HampaBl€HUW 3amnpoca B (opMe 3JIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa MOCPEACTBOM
EITY nnu [IT'Y JIO (ipy HAaNWM4MKU TEXHUYECKOM BO3MOKHOCTH) - B ICHb MTOCTYIUICHUS
sanpoca Ha EII'Y wmm [I'Y JIO wiu Ha cnexyrommii pabouuit neHb (B ciydae
HaIpaBJICHUS JOKYMEHTOB B Hepabouee BpeMsi, B BBIXOJIHBIC, MPA3THUYHBIC JTHU ).

2.14. TpeboBaHus K MOMEMICHUSM, B KOTOPBIX MPEIOCTABISICTCS MyHHUIIUTIATbHAS
yciyra, K 3aidy OXHIAaHHs, MECTaM JUIsl 3allOJIHEHMS 3asBJICHHUS O IPEIOCTaBICHUU
MYHULMOAIBHOW YCIyry, HH()OPMALMOHHBIM CTEHAaM C 0Opa3liaMH MX 3allOJIHEHUS U
NEPEYHEM JIOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX ISl IPEIOCTABICHUS MyHUIIUTIAIBHON YCIIyTH.

2.14.1. IIpenocraBieHre MyHHUIIMIIAIBHON YCIYTH OCYLIECTBISAECTCS B CIELUUAIBHO
BBIJICJICHHBIX U1 3TUX 1enel nomenieHusx Aqmuauctpauuu 1 MKY «KOKIy, MOII.

2.14.2. Hanuume Ha TEppUTOpUH, NPWIETAOIIEN K 34aHu0, He MeHee 10
NPOLIEHTOB MeCT (HO HE MEHEEe OJIHOIO MecTa) Mg NapKOBKU CHEIUATbHBIX
aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEJCTB MHBAJIUJIOB, KOTOPHIE HE [OJDKHBI 3aHUMAaThb WHBIE
TPaHCIIOPTHBIE  cpelcTBa. VHBanuapl MOJB3YHOTCA MeECTaMM JJisi  NapKOBKHU
CHELMATIBHBIX TPAHCIOPTHBIX cpeacTB OecruiatHo. Ha Tepputopuu, mpueraromieit x
3maHuio, B Kotopom pasmerieH MOPII, pacnomaraercs OecriaTHas TapKOBKa s
aBTOMOOMJIBHOTO TPAHCIOpPTa MOCETUTENIeH, B TOM YUCIIE MpeAycMaTpUBarollas MecTa
JUISI CIELIMAJIBHBIX aBTOTPAHCIIOPTHBIX CPEJCTB MHBAIUIOB.

2.143. IlomemeHuss  pa3sMeniarOTCs  NPEUMYIIECTBEHHO HA  HWKHHX,
NPEANOYTUTENIbHEE Ha TNEPBBIX, ATa)¥ax 3JaHus C MPEJOCTaBICHUEM JOCTyla B
MOMEIICHHE UHBAJIHJIAM.

2.14.4. 3panume (momerieHue) obopyayercss HUHPOPMAIMOHHON TaOIUYKOU
(BrIBECKOM), conepikailel noiaHoe HanMmeHoBaHue Anmuuuctpaiun/MKVY «KXKL», a
Tak)ke UH(POpMAIUIO O peKUME ee PabOTHI.

2.14.5. Bxox B 31aHue (MMOMEIIEHUE) U BBIXOJI U3 HETO 000PYIyIOTCS JIECTHUIIAMHU
C IOPYYHSIMH U MaHAyCaMu ISl IEPEABUKEHUS IETCKUX U UHBAJIUIHBIX KOJISICOK.

2.14.6. B momernieHn opraHu3yeTcsi OeCIIaTHBIA TyaleT JUisl TOCETUTENEH, B TOM



quclie TyaJleT, PeHa3HAUCHHBIN JJIs1 THBAIHU/IOB.

2.14.7. Ilpu HeoOXoAMMOCTH paOOTHUKOM AIMUHHUCTpanuu, padotHukoM MKY
«KKL»/M®L| uHBanuay OKa3bIBaeTCsl MOMOIIbL B TMPEOAOJEHUU OapbepoB MpH
NOJIYYeHUH MYHUIIMIIAJIbHON YCIIYyTH B MHTEpECcax 3asBUTEIIEH.

2.14.8. Bxoa B moMelIeHUE U MecTa OXUAAHUS 000pYAYIOTCS KHOIKaAMU, a TaKkKe
coJiep>kaT MHPOPMAILIUIO O KOHTAKTHBIX HOMEpax TelieOHOB BbI30BA PaOOTHHKA IS
CONPOBOK/ICHUS] NHBAJIN/IA.

2.14.9. ly6nupoBanue HEOOXOAMMOW ISl MHBAIHIOB 3BYKOBOW M 3pUTEIBHOMN
uHdopMaIMy, a TakKe HAAMKCEeH, 3HAKOB M WHOW TEKCTOBOW U Tpaduueckoin
uH(pOpMAIIMK 3HAKaMH, BBIIOJHCHHBIMUA pebe(HO-TOUeUHbIM ImpudToM bpaiins,
JIOTTYCK CypAOIepeBOIIHNKa U TU(DIOCYpIOTIepEeBOAUNKA.

2.14.10. OOGopylnoBaHWEe MECT TMOBBIIIEHHOTO YA0OCTBAa C JONOJIHUTEIHLHBIM
MECTOM I COOAKHU-NIPOBOJHHUKA UM YCTPOMCTB [UIsl NEPEABMXKEHHUS HWHBaIUAa
(KOCTBLIEH, XOTYHKOB).

2.14.11. XapakTepuCTUKM NMOMEIICHUN MpHUEMa W BbIIaYM JTOKYMEHTOB B YacTH
O0OBEMHO-IIJIAHUPOBOYHBIX M KOHCTPYKTHBHBIX pEIICHUH, OCBEIICHHS, IOKapHOM
0€30MacHOCTH, UHKEHEPHOTO 000PYIOBAaHUS JOJIKHBI COOTBETCTBOBATh TPEOOBAHUSIM
HOPMAaTHUBHBIX JIOKYMEHTOB, JEUCTBYIOIINX HA TeppuTopun Poccurickoin denepanuu.

2.14.12. Tlomemienuss mprueMa U BbIAAYM JIOKYMEHTOB JIOJKHBI MPEayCMaTpUBaTh
MecTa I OKUAaHNs, THPOPMUPOBAHUS U TIpHeMa 3asBUTEIICH.

2.14.13. Mecra oxumaHus U MecTa Uisi HHPOPMUPOBAHUS OOOPYIAYIOTCS
CTYJIbsIMU (KpECENbHBIMH CEKUUSIMHU, CKaMbsMH) U CcTojamMu (CTOMKamMu) st
oopmiieHusT JOKYMEHTOB C pa3MEUIeHHeM Ha HHX OJIaHKOB JIOKYMEHTOB,
HEOOXOAMMBIX  JUI  TOJYyYEHHS  MYHMIMNAIbHOW  YCIYTH,  KaHLEJIIPCKUMHU
NPUHAJICKHOCTSIMU, a Takke HWHOOPMAMOHHBIMH CTEHAAMH, COJEp KalUMHU
aKTyaJbHYI0 M MCUEPIBIBAIOLIYI0 HH(OpMaALUI0, HEOOXOAUMYIO MJId MOIYy4YEHUs
MYHUIMNATBHOW YCIIYTH, U UHPOPMALIMIO O Yacax MpueMa 3asiBICHUM.

2.14.14. Mecta ajis OPOBEACHUS JUYHOTO TIpUEMa 3asBUTEICH 000pYyAYIOTCS
CTOJIaMHU, CTYJbSMH, OOECIIEUMBAIOTCS KAHILEIIPCKUMH TPUHAUICKHOCTIMU IS
HAIMMCaHUS MUCbMEHHBIX OOpaIIeHH.

2.15. IlokazaTenu JOCTYIHOCTH M KAYECTBA MYHUIIUMIIAJIbHON YCIIYTH.

2.15.1. Ilokazarenu HOCTYMHOCTA MYHHUITUTAIBHON yciyTu (oOlue, MpuMEeHUMBbIE
B OTHOILIEHUU BCEX 3asABUTENICH):

1) TpaHcniOpTHASA TOCTYIMHOCThH K MECTY MPEIOCTABICHUSI MYHULIUTTAIIBHON YCITYTH;

2) HamuuMe YyKaszaTened, o0O0ecrneuyMBarolmMX OECHpPEensITCTBEHHBIA MJOCTYI K
MOMEINICHUIM, B KOTOPBIX MIPEAOCTABIISAETCS YCIyra;

3) BO3MOXHOCTb TMOJYYEHHUs TMOJHOM M JOCTOBEpHOM uH(pOpPMALMU O
MyHuIunaibHo ycnyre B Aamubuctpauuun/MKY  «KOKL» mno tenedony, Ha
opuIMaNTbHOM CalTe;

4) mpenocTaBi€HUE MYHMIMIAIBHOMW YCIYrd JIOOBIM JOCTYIHBIM CIIOCOOOM,
MPEAYCMOTPEHHBIM JIEVCTBYIOIIUM 3aKOHOIaTEIbCTBOM;

5) oOecrieueHue it 3asiBUTENSE BOBMOKHOCTH MOJMy4YeHUS UHPOpPMALIUU O XOJAE U

pe3ysbTare MpPEeNOCTABICHUS MYHULMINAIBHOW YyCIyru C wucnons3oBanueM EIITY
u(wm) [I'Y JIO;



6) BO3MOXHOCTb IMOJYYEHUS MYHUIMIAIBHOW YCIYTH MO 3KCTEPPUTOPUATILHOMY
MPUHIIUITY;

2.15.2. TlokazaTenu JOCTYMHOCTH MYHUUMINAIBHOM yCIyru (CrHelualibHbIE,
NPUMEHUMBIE B OTHOILICHUY UHBAIHUJIOB):

1) Hanmuure UHPPACTPYKTYPhI, yKa3aHHOH B I1. 2.14 periaMeHTa;

2) ucroHeHue TpedoBaHUM JOCTYITHOCTH YCIYT JJIsi MHBAJIUIOB,;

3) oOecrieyeHue OeCHPEnsITCTBEHHOTO JOCTyNa HWHBAIHMJIOB K TOMEIICHUSIM, B
KOTOPBIX MPEAOCTABISAETCS MyHUIUIIATIbHAS YCIyTa.

2.15.3. Tloka3zaTenu KauyecTBa MyHUIIUIIAIbHOW YCIYTHU:

1) cobmoieHre cpoka MpeoCTaBICHUSI MyHULIUTIATbHON YCIYTH;

2) coOmiofeHre BpEeMEHU OXHUIAHWS B OYEepequ NpU IMojaye 3asBICHUS U
MOJIyYEHUH Pe3yJIbTaTa;

3) ocyiecTBieHUe HE 0o0Jiee OJHOr0 OOpaIlleHUS 3asBUTENS K JIOJKHOCTHBIM
munaMm Aamunuctpauu wid padotaukam ['BY JIO «M®@L» npu nogave 10KyMEHTOB
Ha MOJIyYeHHE MYHUIIMIIAJIbHON YCIIYTH U He 0oJiee OJHOT0 00palleHus PU NOJTyYSHUH
pe3ynbTara B Anmunuctpaiuio uim ['bY JIO «M®ILly;

4) oTcyTcTBME >KalloO Ha JeWCTBHUS WIM Oe3elCTBHE JOJKHOCTHBIX JIUIL
AJIMUHUCTpaUUH, TOJAHHBIX B YCTAHOBIEHHOM MOPSIAKE.

2.15.4. Tlocnme monyuyeHHsl pe3ylibTaTa YCIyTH, MPEIOCTABICHHE KOTOPOH
OCYILECTBIISUIOCH B AeKTpoHHOM dopme yepe3 EINTY unu [ITY JIO nubo nmocpeacTBom
M®II, 3asBuTENIO 0OECTICYMBACTCS BOBMOKHOCTD OIICHKH Ka4eCcTBa OKa3aHUs YCIyTH.

2.16. IlepeueHb yciyr, HEOOXOAUMBIX U OO0SA3ATEIBHBIX JISI TPEAOCTABICHUS
MyHULMOAIBHOW YCIYIM, B TOM WYHCIE CBEIEHUS O JOKYMEHTaX, BbIJaBa€MbIX
OpraHu3alusIMH, YYaCTBYIOIIMMU B IPEIOCTABIECHUN MyHUIIUIATBHOU YCIIYTH.

VYcenayramu,  HEOOXOOUMBIMM U OOsA3aTENIbHBIMU Ui IPEIOCTaBICHUS
MYHULUNATBHOU YCIYTH, SIBISIOTCA:

- BblJIaya BBIMUCKU U3 JIOMOBOM KHUTH C MECTA KUTEJIbCTBA WJIK UHOTO JJOKYMEHTA,
MOATBEPKIAIOLIETO MPaBO MOJIb30BAHMS KUIIBIM MTOMEIEHUEM;

- BbIJIaya KOMUHU (PMHAHCOBOTO JIMIIEBOTO CUETa C MECTa )KUTEJIbCTBA.

CornacoBanui, HEOOXOJUMBIX JMJId TOJYyYEHHUS MYHUIUMNAIBHOW YCIyTH, He
Tpebyercs.

2.17. Wuple TpeOoBaHuS, B TOM 4HCIE YUUTHIBAIOIIME OCOOEHHOCTU
MPEAOCTABICHUS MYHUIUIIAJBHON YCIYTH IO S3KCTEPPUTOPUATIBLHOMY MIpUHUUITYY (B
cilly4yae, €cild MYHHUIMNAJIbHAs YCIyra HpeloCTaBIseTCS MO SKCTEPPUTOPUATIBHOMY
NPUHLIUITY) ¥ OCOOCHHOCTH MPEJOCTaBICHHUS MYHHIMUIAILHONW YCIYTH B 3JIEKTPOHHOU
dbopwme.

2.17.1. Tlomaua 3ampocoB, JIOKYMEHTOB, WH(pOpPMAaIMU, HEOOXOIUMBIX IS
IIOJy4YeHUsT MYHULMNAIBHOW yCIyrd, ocymectsisiercs B MOILl, noiydeHue
pEe3yNbTaTOB  NPEJOCTABICHUS  MYHUUUINAIBHOM  YCIyTM  OCYIIECTBIAETCS B
Anmunuctpanuu win MOL] npu HanMyuu corniamieHus, yKa3aHHOro B cTaThe 15
®enepanbHoro 3akona 210-d3, B npenenax tepputopun JleHuHrpajackon obnactu Mo
BBIOOPY 3asBUTEJISI HE3aBUCUMO OT €r0 MECTa JKUTEIhCTBA UM MecTa NMpeObIBaHus (715
bu3NYecKuX JIMIl, BKJIIOYAs WHIWBUAYAIbHBIX MpEANpUHUMATENCH) JTu00 MecTa
HAXOXKJEHUS (151 FOPUIUIECKUX JIUIT).



2.17.2. llpenocraBiieHHE MYHMIMNAIBHOW YCIYTM B DJIIEKTPOHHOH (dopme
OCYUIECTBIISIETCS IPU TEXHUYECKON peanu3anuu ycayru nocpenctsoM [I'Y JIO w/unum
EIIT'Y.

3. CocraB, 0cJIe10BATEJIbHOCTD M CPOKHU BbINOJTHEHHS A[IMUHUCTPATHBHBIX
npoueayp, TpedOBaHuA K MOPSAAKY UX BbINOJHEHHUS, B TOM YK CJIe 0COOeHHOCTH
BbINOJIHEHHUS AIMUHUCTPATHBHBIX MPOLEAYP B JICKTPOHHOI opme.

3.1. CocrtaB, NoCIlIeI0BATEIbBHOCTh U CPOKHU BBIMOJHEHHS aIMUHUCTPATUBHBIX
nporeayp, TpeOoBaHUS K TIOPSAIKY UX BBITOTHEHHUS.
3.1.1. IIpenocTraBneHre MyHHMIIMIIAIBHONW YCIYTH BKJIIOYAeT B ceOsl CIEAyIOLIUe
aAMUHUCTPATUBHBIE TIPOLIETYPHI:
3.1.1.1. Ilpuem wm peructpanusi 3adBJICHUS U JOKYMEHTOB O MNPEAOCTABICHUU
MYHULMOAIBHON YCIIYTH - He OoJiee 2 (IByX) pabodyux JHEH.
3.1.1.2.  PaccmoTpeHue 3asBiIE€HHS W JOKYMEHTOB O MPEIOCTaBICHUHU
MYHUIUNIAIBHON YCIIYTH - He OoJiee 3 (Tpex) pabouux JHEH.
3.1.1.3. PaccMoTpeHue 3asiBI€HUs, JOKYMEHTOB U MH(DOPMAIIMOHHOW CIPABKHU O
MPEIOCTaBICHUU MYHUIIMNIATBHON YCIIYTH - He OoJiee 3 (Tpex) pabouux JHEH.
3.1.1.4. PaccmoTpenue 3asdBIE€HUS C TIOJHBIM [aKETOM JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX ISl TIPEAOCTABICHUSI MYHHUIIUTIIAIIBHON YCIYTH, Ha 3ac€aHUN KOMHCCHH
[0 PEIICHUIO >KUJIUIIHBIX BOMNpOcoB mpu anMuHUcTpaiuu MO «Kunrucenmnckuii
MYHUITUTIATBHBINA pailony (j1anee - KoMuccus) — He OoJiee 7 (ceMu) paboumx JHEH;
3.1.1.5. Pa3pabGoTka mpoekTa TOCTaHOBIEHUs  anMmuHHCTpanuu MO
«KuHrucennckuii MyHULIUNAIBHBIM pailoH» O Jdade corjacus Ha OOMEH >KUJIbIMU
MOMEIIECHUSIMU, TTPEAOCTABICHHBIMU IO JOTOBOPaM COIMAILHOIO Haiima, MO0 MPOEKT
IIOCTAHOBJIEHUs TrnaBbl agMuHHucTpamuu MO «KuHrucennckuii MyHUIMINIAIBHBINA
paiion» 00 OTKa3e B Jlaue corjacus Ha OOMEH XUJIbIMHU MOMEIICHUSIMU — He Oosee 2
(IByx) pabouux aHEl;
3.1.1.6. Brinaua pe3ysibTara npeoCTaBiICHUs] MyHUIIMIAIBHON YCIYTH - HE OoJiee
3 (Tpex) pabo4mux JTHEH.
3.1.2. Ilpuem u peructpauusi 3asBJICHUS U JTOKYMEHTOB O HPEIOCTABICHUU
MYHULIMIAIBHON YCITyTH.
3.1.2.1. OcHoBaHMeM MJisi HayaJla aIMUHUCTPATUBHON MPOIEAYpHI (IEHCTBUIA)
[0 MPUEMY U PETUCTPALIUM 3asiBIICHUS U MIPUJIaraéMbIX JOKYMEHTOB M HalpaBJCHUS Ha
pPaccMOTpPEHHE OTBETCTBEHHOMY MCTIOJTHUTEIIO SBIISCTCS JIMYHOE OOpaIeHNE 3asIBUTEIS
B Anmunuctparuio/MKY «KXKIL» ¢ 3asBneHneM u mpuiaraeéMbIMU TOKYMEHTAMH.
3.1.2.2. Ilpuem 3asiBJIeHUS U PUJIAraeMbIX JOKYMEHTOB IIPU JIUYHOM OOpalieHuu
B Anmunuctpanuio/MKY «KXKIy» ocymiecTBisercss crienualucToM OT/eNa, KOTOPbIN
perucTpupyer 3asiBiieHre B KHure peructpanuu 3asBieHUM, JAeiacT KOMUIO 3asBICHUS
U CTaBUT BXOJAIIUM HOMEp, TEKYIIyI0 JaTy Ha O0OMX HK3eMIUIApax 3asBICHUN U
nepeIaeT KOMUIO 3asBJICHUS 3asBUTEIIIO.
3.1.2.3. Cnenuanuct oTaela, OCyECTBISIONMNA MPUEM JOKYMEHTOB, MPOBEPSIET
NPaBUIBHOCT W TIOJHOTY  3aloJjHEHUsi OJNaHKOB, pa30opyMBOE  HAMKCaHHUE
HEOOXOIMMBIX CBEACHHH, TaKKe MPOBOJUT MPOBEPKY MO MUMEIONIEHCS 0a3e JaHHBIX Ha
MPEeIMET MMOBTOPHOT'O OOpaIEHHS.



3.1.2.4. [Ipn HanM4YMU OCHOBAHUU, IPEAYCMOTPEHHBIX IyYHKTOM 2.7 HACTOSIIETO
aJIMUHUCTPATUBHOTO pPErjlaMeHTa, CHEHUAIMCT OT/AENa, OCYIIECTBISIIOUIMN MpUueM
JOKYMEHTOB, BO3BpAILAET 3asfBUTENIO0 3asBICHUE W NpWiaraeMble JOKYMEHTHI,
COOOIIIAET 3aABUTENI0 00 OTKa3e B MpUEME 3asBJICHUS U MPWIAraeMbIX JIOKYMEHTOB C
yKa3aHHEM B IMCbMEHHOM (hOopMe NMPUYMH OTKa3a B IPUEME 3asIBICHMSI U IPUIaraeMbIX
JIOKYMEHTOB.

3.1.2.5. 3apeructpupoBaHHOE 3asBJICHUE IMEPEAACTCS HA PACCMOTPEHHUE TIJIABE
AJIMUHHCTpanuy ISl HAIOKEHUS PE30JIIOLMH O CPOKAX UCIIOIHEHUS U OTBETCTBEHHOM
VCIIOJIHUTETIE.

3.1.2.6. Tlocne HayloXkeHUSI PE3OIIOLMM 3asIBJICHUE M TpUIaraeéMble K HEMY
JOKYMEHTBl ~ HANpAaBIISIFOTCS ~ OTBETCTBEHHOMY  HCIIOJIHHUTENIO B TMOPSIKE,
yCTaHaBJIMBAIOIIEM B AIMUHHUCTPALUU [TPaBUJIa U MOPSAIOK pabOThI ¢ OpraHU3allIOHHO-
pacnopsIuTeNbHbIMU IOKYMEHTAMU.

3.1.2.7. MaxkcuMalbHBIi CPOK COBEpPLICHUS AJMUHHUCTPATHUBHOM MPOLELYPHI
(meWicTBMIT) HE MOXKET MPEBBIIATH 2 pabOUYMX JTHEN CO JIHA PEruCcTpaliy 3asiBICHUS.

3.1.2.8. Kputepuu npuHATHS pEelICHUs: MOCTymieHne B Aamunuctpanuio/MKY
«KOKL» 3as1B11€HUS ¥ JOKYMEHTOB O MPEIOCTABICHUY MYHHULIUIIAIILHON YCIIYTH.

3.1.2.9. PesynapTaroM aJIMUHUCTPATUBHOM MpOLEAYphl (ACHCTBUI) SBISIETCS
IIPUEM M PETUCTPALMs 3asBJICHHUS M IpUIaracMbIX JOKYMEHTOB W HaIlpaBJICHHUE Ha
PacCMOTPEHHE OTBETCTBEHHOMY MCIOJIHUTEIIIO.

3.1.3. PaccMmoTpeHue 3asBIE€HHUS M JOKYMEHTOB O IPEIOCTaBICHUU
MYHULMNAIBHON yCIIyTH.

3.1.3.1. OcHoBaHMeM [yIsl Hayaja aJIMUHHUCTPATUBHOM MNpoUEAyphl (AEHCTBUI)
ABIIAETCS MOJYYEHUE 3asBJICHUS U MPUIOKEHHBIX K HEMY JOKYMEHTOB OTBETCTBEHHBIM
ucnonnuteiaeM MKY «KOKIL».

3.1.3.2. OTBETCTBEHHBIN HCIOIHUTENL IMPOBEPSAET MOCTYNHBUIEE 3asBICHHUE M
JIOKYMEHTBI, HEOOXOAUMBbIE ISl PEJOCTABICHNUS] MYHULIMITAIbHON YCITYyTH, HA IPEIMET:

1) cooTBeTcTBUS TpeOOBaHUSIM, H3JIOKEHHBIM B IyHKTe 2.6 HACTOSLIETO
aJIMUHHUCTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA;

2) wHamuuus (OTCYTCTBMsI) OCHOBAaHUM [UIsi OTKaza B IPEAOCTaBICHUU
MyHULMIAIBHOW  yCIIyI'M,  yCTaHOBJIIEHHBIX B  IIyHKTe 2.8  HAaCTOSLIETrO
aJIMUHUCTPATUBHOTO PEIVIAMEHTA.

3.1.3.3. OTBeTCTBEHHBI  WCTIOJHUTENh OOECIEUMBAET TOATOTOBKY U
HaIlpaBJIE€HUE MEKBEIOMCTBEHHBIX 3allpOCOB B OpraHbl W OpraHU3alud, B
pacnopsKEHUN KOTOPBIX HAXOJATCS JOKYMEHTBI, YKa3aHHbIE B IyHKTE 2.7. HACTOSIIETO
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

3.1.3.4. HampaBneHne  MEXBEAOMCTBEHHBIX  3allPOCOB  OCYLIECTBIIAECTCS
MOCPEJICTBOM  HCIONb30BAHUSA  CHCTEMbl  MEXKBEJIOMCTBEHHOIO  3JIEKTPOHHOIO
B3aUMOJICUCTBUS, a B  MEpUOA  OTCYTCTBHSI ~ TEXHUYECKOM  BO3MOKHOCTH
MEXBEJIOMCTBEHHOTO  DJICKTPOHHOTO  B3aUMOJICHCTBUSA  IMOCPEJICTBOM  IOYTOBOTO
OTIIPABJICHUS WM IIyTEM JOCTABKHU 3aIpoca aApecary CHEUaINCTOM OTAEIA.

3.1.3.5. IIoAroTOBJIEHHBI OTBETCTBEHHBIM MCIOJHUTEIEM 3alpoc s €ro
HaIlpaBJICHUSI TOCPEACTBOM IOYTOBOW CBSI3M WM IIyT€M JOCTaBKM ajpecary
NOJANMKCHIBAECTCA IJaBOM AJMHMHHCTpallMM W IEpeAaeTcsl s PErucTpauuud U



HarpaBJieHUsl (JIOCTaBKM) B OpraH (OpraHu3aiuio), B PACHOPSHKEHUU KOTOPOTO
HaxXOJATCA  3ampallidBaeMble JIOKYMEHTHI, B TMOPSJAKE, YCTAHABIMBAIOUIEM B
AJMUHHCTpaAUU MPaBUjia U MOPSAOK pabOThl C OpraHU3aluOHHO-PACTIOPSIAUTETbHBIMU
JIOKyMEHTaMH.

3.1.3.6. Cnoco0 ¢Qukcaruu pesyiabTaTa - BHECEHHWE B JKYpHaJl PETHCTpAIUU
UCXOMSIIEN KOPPECHOHACHIIMU B TMOPSAJIKE, YCTAaHABIMBAIONIEM B aJIMHHUCTpalUU
palioHa TmpaBUiia M TOPSJAOK pabOThl € OpPraHU3aNMOHHO-PACIIOPSAUTEIbHBIMU
JOKYMEHTaMH, 3allUCU O PErucTpaluy HCXOMSIIEro 3ampoca JnOo oToOpakeHue B
CUCTEME  MEKBEIOMCTBEHHOI'O  3JIEKTPOHHOIO  B3aUMOJEWUCTBUS  HCXOJSILErO
MEXBEJJOMCTBEHHOT'O 3aIpOCa OTBETCTBEHHOI'O UCIIOJIHUTEIIS.

3.1.3.7. Ilocme paccCMOTpeHHsI 3asBJCHUS W JIOKYMEHTOB OTBETCTBEHHBIN
UCIIOJIHUTENb TOTOBUT MH(OPMAIIMOHHYIO 3alIUCKYy UM BMECTE C IAKETOM JOKYMEHTOB,
IIPEACTABICHHBIX 3asBUTEJIEM, HAIPABISIET HA paccMOTpeHue aupekropy MKY
«KOKL».

3.1.3.8. MakcuMalbHBIii CPOK COBEpPLICHUS AJMUHHUCTPATHUBHON MPOLELYPHI
(meWicTBUil) HE MOXKET MpEBbIIATh 3 PabOYMX JHEH CO JHS MOJIyYEHHs 3asBJICHUS U
MIPUJIOKEHHBIX K HEMY IOKYMEHTOB OTBETCTBEHHBIM UCIIOJTHUTEIIEM.

3.1.3.9. Kpurepun nOpUHATHAS  PEIICHUSA: COOTBETCTBHE/HECOOTBETCTBHUE
3asIBJICHHS M JIOKYMEHTOB TpeOOBaHUAM MyHKTa 2.10 aAMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA.

3.1.3.10. Pe3ynbraroM aaMUHUCTPATHUBHON MPOIEAYpPHI (ICUCTBHI) SIBISETCS
nepegaya  aupekropy MKY  «KOKI[» oT  OTBETCTBEHHOTO  MCHOJHUTEIS
UH(GOPMAIIMOHHON 3alMCKH, TOATOTOBICHHOW OTBETCTBEHHBIM HCIIOJIHUTEIEM TIO
pe3ynbTaTaM pacCMOTPEHHS 3adBICHHUS M JIOKYMEHTOB O COOJIOAEHUM TpeOOBaHUM,
yKa3aHHBIX B IIYHKTE 2.6 HACTOALIErO aIMUHUCTPATUBHOTO PETJIAMEHTA, U IPOBEPKH Ha
npeaMeT Hanuuug (OTCYTCTBHS) OCHOBAaHMM JJii  OTKa3a B MPEJOCTABICHHUU
MyHUIUMOAIBHOW  yCIIyI'M,  YCTAaHOBJIEHHBIX B  MyHKTe 2.8  HaCTOAIIEro
aJIMUHUCTPATUBHOTO PErJIAMEHTA.

3.1.4. PaccmotpeHue 3asiBI€HUS, TOKYMEHTOB U MH(GOPMAIMOHHON CIPaBKH O
MPEAOCTABICHUN MYHHUIIMIIATBHON YCIIyTH.

3.1.4.1. OcHoBaHKEM 7151 HA4YAJIa IPOLIEAYPHI ABJISIETCS NOCTYIUICHUE TUPEKTOPY
MKY «KXIL» uHbOpMaIIMOHHON 3alMCKH W TPEACTABICHHOTO 3asBUTENIEM IaKeTa
JIOKYMEHTOB.

3.1.4.2. Ilocne paccMOTpeHHsI YKa3aHHBIX JOKYMEHTOB, B Clly4ae HaJIU4Hs
OCHOBAHUU ISl OTKa3a B MPEAOCTABICHUN MYHUIIMNIATBHON YCIyTH, PEAYCMOTPEHHBIX
noAnyHKkTaMuM | - 6 myHKTa 2.8 HACTOSIIETO AaJAMUHUCTPATUBHOIO PEIVIAMEHTA,
mupektop MKY «KOKL» npuHumaeT pemieHre o0 OTKa3ze B Jaye cOrjacusi Ha 0OMeH
KWIBIMA TOMEIIEHUSMH, TMPEJOCTABICHHBIMU IO JOTOBOPY COLMAIBHOIO Haiima, u
nopy4vaer (IyTeM HaAJOXEHHSI PE30JIIOLUU) OTBETCTBEHHOMY HMCIOJHHUTEII TOTOBHUTH
COOTBETCTBYIOIIUN MPOEKT HH(OPMAIIMOHHOTO MHUChMA.

3.1.43. Ilpu OTCyTCTBMM OCHOBaHMH [Ji1 OTKa3a B NPEAOCTABICHUU
MYHULIMNAIBHOM  YCIIyI'M,  YCTAaHOBJIIEHHBIX B  MYHKTe 2.8  HACTOSIIETO
aAMUHUCTpAaTUBHOTO pernamenta, aupektop MKY «KOKL» npuHuMaeT penieHue o
Jladye corjiacus Ha OOMEH >KWJIBIMU TIOMEIIEHUSMH, MPEAOCTABICHHBIMU MO JOTOBOPY
COLIMAJIBHOTO HaiiMa, W MOpyd4aeT (IIyTeM HAJIOXKEHHUS PE30JIOLMH) OTBETCTBEHHOMY



VCTIOJTHUTENO0 TOTOBUTH MPOEKT MYHMIIUMIIAJIBHOIO IPABOBOr0 akTa AJMUHHCTPALIMU O
Jlaye coryiacus Ha 0OMEH >KUJIbIMU TOMEILEHUSMH.

3.1.4.4. MaxkcuMalbHBIi CPOK COBEpPLICHUS AJMUHHUCTPATHUBHON MPOLELYPHI
(meWicTBUil) HE MOXKET MpEBBIIATh 3 paboyux JHEH CO JHS MOCTYIUICHUE UPEKTOPY
MKY «KXKIl» nadopmaninoHHON 3alMMCKH OT OTBETCTBEHHOT'O UCTIOJTHUTEIIS.

3.1.4.5. Kpurepuu npuHSATHS PELICHUS: HATMYNEe/OTCYTCTBUE Y 3asBUTENS MIpaBa
Ha N0JIy4eHHE MYHULIUITAJIBHON YCITyTH.

3.1.4.6. Pe3ynpTaroM aJAMUHUCTPATUBHOW MpoLeAyphbl (ACHCTBUI) SBIAETCS
repegaya Imakera JOKYMEHTOB C PE30IIOLMEN JUPEKTOPAa HAa PACCMOTPEHUE KOMHUCCHUU
[0 PELICHUIO >XWIMIIHBIX BONpocoB npu aaMmuHuctpaunu MO «Kunrucennckuit
MYHULHNAIBHBIA palion» (nanee - Komuccus).

3.1.5. PaccmoTpeHue 3asBJIEHUS C MOJIHBIM ITAKETOM JOKYMEHTOB, HEOOXOIMMBIX
JUISL TIPENOCTABIECHNS MYHULIMITAJIIBHOW YCITyTH, HA 3aCEAaHUM KOMHUCCHHU MO PELICHHIO
XKWIMILHBIX BONpocoB mnpu aamMuHucTpaunun MO «KuHrucennckuii MyHULIMIATbHBINA
paiion» (z1anee - KOMHUCCHS).

3.1.5.1. OcHoBaHueM [Jisi Hayajla aJMUHUCTPATUBHON MpoUEeayphl (IEHCTBUIA)

ABJISIETCS ~ NOCTYIUIGHHE  MaKeTa  JOKYMEHTOB C  PE30JIOLUENd  IUPEKTOpa
OTBETCTBEHHOMY MCIIOJIHUTENK [JIi MOArOTOBKM pe3yJibTara MPeJAOCTaBICHUS
MYHULUNIAIBHON yCIIyTH.

3.1.5.2. Bompoc o paspemeHud wuid 00 OTKa3e B OOMEHE JKHUJIBIMH
IIOMEIECHUSMHM PAacCMaTPUBACTCA HA 3aCENAaHUM KOMHMCCUU B TedyeHue 7/ HOHEU C
MOMEHTAa MOJIyYeHHs JOKYMEHTOB OT IUPEKTOPA, KOTOPBIA (PUKCUPYETCS B MPOTOKOJIE
3acenanus Komuccenu.

3.1.5.3. MakcuMalibHBI CPOK COBEPIICHHS AJMUHHCTPATHUBHOM MPOLELYPHI
(meWicTBMil), HE MOXET MpeBbIIATh / pabOUYMX JHEW CO JHS TNOCTYIUICHUE IMaKeTa
JOKYMEHTOB Ha pACCMOTPEHUE KOMHUCCHH.

3.1.5.4. KputeprieM NpUHATUS pEUICHUS SBISECTCS HAIMYUE/OTCYTCTBUE Y
3asIBUTEIIA IIPaBa Ha NOJIyYEHNE MYHHUIIMIIATbHOM YCIIyTH.

3.1.5.5. Pe3ynbTaToM aAMUHUCTPATUBHOM MPOLIEAYPHI ABIISETCS:

- TpH COOTBETCTBUU JIOKYMEHTOB - TMIOJIOXKHUTEIBHOE pEIIeHHE IO
MYHUIIANIATIBHON YCIIyTE;

- TINpU HECOOTBETCTBUU JOKYMEHTOB - MOTHUBHPOBAHHBIM OTKa3 B
MPEAOCTABICHUN MYHUIIUTTAIIBHOW YCIYTH.

3.1.6. Pa3paboTka mpoekTa TOCTaHOBICHUS anaMuHHCTpanuu MO

«KuHrucennckuii MyHULIUNAIBHBIM pailoH» O Jdade corjacus Ha OOMEH >KUJIIbIMU
MOMEIICHHUSMU, NPEJOCTABICHHBIMU 10 JI0rOBOPaM COLIMAIIBHOTO HaiiMa, JTM00 MPOEKT
IIOCTAHOBJIEHUsT TrnaBbl agMuHHuCcTpamuu MO «KuHrucennckuii MyHUIUINIAIBHBINA
paiion» 00 OTKa3e B J1aue corjacusi Ha OOMEH KUJIbIMU TOMEUIEHUSIMU.

3.1.6.1. OcHoBaHuMeM [yIsi Hayaja aJIMUHHUCTPATUBHON MNpoueAyphl (AeHCTBUIN)
SBIIETCS MOCTYIJIEHUE MAaKeTa JOKYMEHTOB C MPOTOKOJIOM KOMUCCUH OTBETCTBEHHOMY
VICTIOJTHUTENIO JIJISl TIOATOTOBKHU PE3YbTaTa MPEAOCTABICHNS MyHUIIUMITAJbHON YCIYTH.

3.1.6.2. B cnydae, mnpemycMOTpeHHOM aO3ameM BTOpbIM IyHkTa 3.1.5.5,
OTBETCTBEHHBIM HCIIOJHUTENb TOTOBUT IPOEKT MYHMIIMIAIBHOIO IPABOBOIO aKTa
AnMuHHCTpauu 00 OTKa3e B Jlaue COTjacus Ha OOMEH KHUJIBIMHU MTOMEIICHUSIMHU.



3.1.6.3. IloArOTOBIEHHBI OTBETCTBEHHBIM MCIOJHUTEIEM IMPOEKT IPAaBOBOTO
akTa 00 OTKa3e B MPEAOCTABICHUA MYHUIIMIAIBHON YCIYyTrd HANpPABIISIETCS] HA TOJIUCH
riaBe AIMUHUCTPALINH.

3.1.6.4. B cayuae, mnpeaycMoTpeHHOM a03aiieM ImepBbIM MmyHkTa 3.1.5.5,
HAJIO’KEHUs PE30JIIOLMM OTBETCTBEHHBIN MCIOJIHUTEND MTOATOTABIMBACT U HAIPABIISET
Ha IOANKCH TIJaBe AJIMUHHCTPAUUU IPOEKT MYHMIMIAIBHOIO IIPABOBOIO aKTa
AMUHHCTpAaIMM O Jade corlacus Ha OOMEH JKWIbBIMM  MOMEUICHUSIMH,
IIPEIOCTABIEHHBIMU 110 JOTOBOPY COLIMAIBHOIO HalMa.

3.1.6.5. IlognucaHHbIi TJ1aBOW AIMUHUCTPALMU MYHULIMIAIbHBIN MPaBOBOM aKT
0 J1aye corjacusi Ha OOMEH XHJIBIMH MOMEIIEHUSIMH, MTPEIOCTABICHHBIMU IO JOTOBOPY
COLlMAJILHOTO HaiiMa, MO0 00 OTKa3e B Jjade corjacus Ha OOMEH JKWIBLIMH
MOMEIICHUSMU, PEIOCTaBICHHBIMHU 110 JJOTOBOPY COLIMAIBHOIO HalilMa PEruCTPUPYETCS
OTJIEJIOM JOKYMEHTO000pOTa AJAMUHUCTPALIMH.

3.1.6.6. MakcuMalbHBIM CPOK COBEPLICHUS AJMUHHUCTPATHUBHOM MPOLELYPHI
(meicTBUil) HE MOXKET MIpEBbIMIaTh 2 pabounx JHEW CO JHS Mepeaadyd JTOKYMEHTOB
OTBETCTBEHHOMY HCIIOJTHUTEIIO HAYaJIbHUKOM OT/IENa.

3.1.6.7. PesynapTaroM aJIMUHUCTPATUBHOM MpOLEAYphl (ACHCTBUI) SBISIETCS
MYHMIIMIAIbHBIA IPaBOBOM aKT AJMUHHUCTpPALMHU O J1aye CcOrjlacusi Ha OOMEH >KUJIBIMU
HNOMEILEHUSIMH, NPEAOCTaBICHHBIMU IO JOTOBOPY COLMAIIBHOIO HaiimMa, 1nbo 00 oTKaze
B Jlaye corjacusi Ha OOMEH XWJIbIMHU [MOMEILEHUSMH, IPEAOCTaBICHHBIMH 10 JJOTOBOPY
COLIMAJILHOTO HalMa.

3.1.7. Bpraaua 3asiBUTENIO Pe3yJIbTaTa MPEAOCTABICHNS MyHULUIIAIBHON YCIYTH.

3.1.7.1. OcHoBaHMeM s Havaja aJMUHUCTPATHBHOW Mpoueaypsl (AeCTBUA)
ABJIAETCS PETrUCTpalsl MYHHULHUIIAJBHOTO IMPABOBOIO akTa AJIMUHHUCTpPALMU O Jadye
cornacusi Ha OOMEH >KWJIbIMU IOMEUIEHUSIMU, MPEJOCTABICHHBIMU IO JOTOBOPY
COLIMAJILHOTO HaiiMa, WM 00 OTKa3e B Jade corjacusi Ha OOMEH KUJIbIMU
MOMEIICHUSIMU, MPEIOCTABICHHBIMHU I10 JIOTOBOPY COLMAJIBLHOTO Haiima.

3.1.7.2. Bplmaua pe3ynbpTara NOpPeNOCTAaBICHUS MYHULMNAIbHOM  YCIIyI'H
3asIBUTEII0 OCYLIECTBIISETCS CIIEHUAIMCTaMu OTea.

3.1.7.3. Cnenuanuct OTAeNa YBEAOMIISET 3asBUTENS (B COOTBETCTBHH C
KOHTAaKTHOW  WH(Opmainuen, yKa3aHHOW B  3asBJIEHMM O  NPEIOCTaBICHUU
MYHULMOAIBHOW YCIyTH) O BO3MOXXHOCTH IIOJYYHUTh PE3YyJIbTaT NPEIOCTABICHUS
MYHULMOAIBHOW YCIIYTH M Ha3HAYAET 1aTy W BpPEeMsl IS BbIAAYN JOKYMEHTOB.

3.1.7.4. Tlpu nuuHOoM OOpalICeHUU 3asgBUTENS 3a IOJYYEHHEM pe3ysbTara
IPEIOCTABICHUS MyHULIMIIAIBHON YCIYTH CHEUUATUCT OTAENA MPOBEPSIET TOKYMEHTHI,
YAOCTOBEPSIOIIME JMYHOCTh HAHUMATENs, a B Cilydyae OOpalleHus MpeaCTaBUTEN]
HAaHUMATeJsl MPOBEPSET JIOKYMEHTBI, YJIOCTOBEPSAIOIIME JIMYHOCTb, M JIOKYMEHTHI,
MOATBEPKIAAIOLIME TOJTHOMOYHUS MPEACTABUTENS] HAHUMATEIS.

3.1.7.5. B ciryuyae HesBKH 3asABUTENS IS IOJIYYEHUS TOKYMEHTOB B TE€UEHHUE JIBYX
KaJICHJApHbBIX JIHEW CO JIHS YBEIOMIICHMS 3asBUTENSI CHELUATUCTOM OT/ENa B MOPSJIKE
ab3alla 4eTBEpTOro HACTOSAIIErO IyHKTAa uepe3 JiBa KaJeHJApHbIX JHS CO JHS
perucTpaluy pe3ysbTaT MPeAOCTaBICHUS MYyHHUIMIAIBHOW yCIyrd WM o0 OTKas3e B
Jlade coryiacus Ha OOMEH >KWJIBIMHM MOMELIEHUSIMU, MPEIOCTABIECHHBIMU 10 JOTOBOPY
COLIMAJIBHOTO HaliMa, HaIPaBJISIETCS] IOYTOBOM CBS3BIO C YBEJIOMJIEHUEM O BPYUCHHH.



3.1.7.6. MakcuMalbHBIi CPOK COBEpPIICHHS AJMUHHUCTPATHUBHOM MPOLELYPHI
(meWicTBHMi) He MOXET MpeBblIaTh 3 paboyux [JHEW C€O [JHA perucTpauuu
MYHUIMOIAIBHOTO TPABOBOrO akTa AJIMUHHUCTpalMd O Jade corjacus Ha OOMEH
KWJIBIMU TTOMEILIEHUSIMH, MTPEAOCTABICHHBIMU 110 JOTOBOPY COLUAIBLHOTO Haiima, 1ubo
00 OTKa3e B Jjaue corjacusi Ha 0OMEH >KHJIBIMU TMOMEUIEHUSIMHU, MPEIOCTABICHHBIMU 110
JIOTOBOPY COLIMAIBHOTO HaiiMa.

3.1.7.7. PesynapTaToM aJMHHUCTPATUBHOW MPOUEAYPHl (IEUCTBUIL) SIBISETCS
BbIIa4a PE3yNbTaTa MPEJOCTABICHNS] MyHUIIMITAIIBHON YCIIyTH 3asBUTEIIIO.

3.2.  Oco0eHHOCTH BBINOJHEHUS] AJIMHMHHCTPATUBHBIX MpoUeayp B
3JIEKTPOHHOU (popme.

3.2.1. IlpenocraBienne wmyHununaibHod ycayru Ha EINT'Y u [I'Y JIO
OCYIIECTBIISIETCA B COOTBETCTBUM ¢ DenepanbHbiM 3akoHOM oT 27.07.2010 N 210-D3
«O0 opraHuzalMy MOPEJOCTaBICHUS TOCYJAAPCTBEHHBIX M MYHHUIMIAIBHBIX YCIYI»,
®enepanbHpiM  3akoHOM  oT  27.07.2006 N  149-®3 «O6 wuHbopmarmu,
MH(OPMAIIMOHHBIX TEXHOJOTUSAX W O 3amuTe HWHGOPMALMK», [TOCTAaHOBICHUEM
ITpaButenbcTBa Poccuiickoit deaepanun ot 25.06.2012 N 634 «O BHaax 371€KTPOHHOMN
MOJNKCH, HUCIIOJIb30BAaHUE KOTOPBIX JOIMYCKAaeTcs Mpu OOpalieHUH 3a MOJyYeHHUEM
rOCYJapCTBEHHBIX U MYHULIMIAIBHBIX YCIYT».

3.2.2. Jlna nonydyeHus MyHuIMnanbHoi yciyru yepe3 EINY wnu uepes III'Y JIO
3asIBUTENI0 HEOOXOJIMMO TPEBAPUTEIHHO MPOUTH Mporecc peructpanuu B EnuHoii
cucteme uaeHTupukanuu u ayreHTudukanuu (naiee - ECUA).

3.2.3. MynunumnanbHas yciyra MoxkeT ObiTh momydeHa uepes [II'Y JIO nubo
yepe3 EINT'Y caexyromumu criocobamu:

c 00s13aTeNIbHOM TMYHOM sIBKOW Ha npueM B Anmunuctpanuio/ MKV «KOKL»;

0e3 1MYHOM BKM Ha npueM B AnMuHuctpauuio/MKVY «KOKL».

3.2.4. Jlna nonyyeHuss MyHULUIAIBHOW yCIyru 0e3 JMYHOM SIBKM Ha NpPHEM B
Anmunuctpanuio/MKYVY «KOKL» 3asButento He0OXOAMMO MPEeABAPUTENHLHO 0(DOPMUTH
YCUJICHHYIO KBaTM(UIIMPOBAHHYIO SJEKTPOHHYIO moanuck (nmanmee - YKOII) nmns
3aBEpEHUs 3asBJICHUS U JOKYMEHTOB, MOJAHHBIX B 3JIeKTpoHHOU dopme Ha [IT'Y JIO
vnu Ha EIITY.

3.2.5. lna nomauu 3asBieHus udepe3 EIITY wnm uwepes III'Y JIO 3asaButens
JTOJKEH BBITNIOJHUTD CIEAYIOIINE AEHCTBUA:

npoitu uaeHTuukanuio u ayrearudukanuio B ECUA;

B JuyHoM KabuHere Ha EIII'Y wunu na III'Y JIO 3amoiaHuTh B 3JEKTPOHHOM
(dopme 3asBIECHUE HA OKa3aHUE MYHULIUIIAJIbHON YCIYyTH;

B CJIy4ae €CJM 3asBHUTENb BBIOpaJ CrIOCO0 OKa3aHUs YCIyTH C JUYHOW SIBKOM Ha
npuem B AnMunuctpauuio/MKYVY «KKIL», - npuiokuTh K 3asBJICHUIO 3JIEKTPOHHBIE
JIOKYMEHTBHI;

B Clly4ae €CJiu 3asBUTEJb BbIOpan crocold OoKazaHWs yCIyrd 0e3 JIMYHOM SIBKH Ha
npuem B Aamunuctpaunio/MKVY «KKL»:

- MPUWIOKUTh K 3aABJICHUIO DJIEKTPOHHBIE JTOKYMEHTBI, 3aBEPEHHBIC YCUIIEHHON
KBTHU(PUIIUPOBAHHON 3IEKTPOHHON MONUCHIO;

- NPWIOKUTh K 3asiBJICHUIO 3JIEKTPOHHBIE JOKYMEHTHI, 3aBEPEHHBIE YCHIIECHHOU
KBaJIM(UUUPOBAHHON 3JEKTPOHHOW MOANUCHIO HOTapuyca (B CiydasX e€cld B



COOTBETCTBMM C TpeOOBaHUSIMHM 3aKkoHojaarenbcTBa Poccuiickoir ®enepauuu B
OTHOILLIEHUH JOKYMEHTOB YCTaHOBIIEHO TpeOoBaHue 0 HOTapHaJlbHOM
CBUJIETEIHCTBOBAHUU BEPHOCTH UX KOMUK);

- 3aBE€PUTH 3asBJICHUE YCUICHHOW KBATU(UIUPOBAHHON 3JI€KTPOHHON MOANKCHIO,
€CJIM MTHOE HE YCTAHOBJIEHO JIEMCTBYIOIIUM 3aKOHOIaTEIbCTBOM;

HaIlPpaBUTh NMAKET JIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB B AJIMHUHUCTPALUIO MOCPEICTBOM
dbynkuunonana EIITY wmum IITY JIO.

3.2.6. B pe3ynbTaTe HampaBlIEHUS MaKeTa BJIEKTPOHHBIX JIOKYMEHTOB
nocpencteoMm [II'Y JIO mu6o yepe3 EIII'Y B cooTBeTcTBUM ¢ TpeOOBaHMSIMHU ITyHKTA
3.2.5 aBTOMAaTHM3WPOBAHHOW WH(POPMAIMOHHONW CHUCTEMOW  MEKBEIOMCTBEHHOTO
ANEKTPOHHOTO B3aumoaeiicTBust Jlenunrpaackoi obmnactu (manee - AUC «Mexsen
JIO») mnpou3BOAATCA  aBTOMATHUYECKas  PETUCTpalMsl  MOCTYIHMBILErOo  IMaKeTa
AIIEKTPOHHBIX JOKYMEHTOB M NPHCBOCHUE NAKETYy YHUKAJIBHOrO HOMepa aena. Homep
Jierna AOCTYIeH 3asBuTeto B TnuHoM kabunete [1I'Y JIO wnu EIITY.

3.2.7. Ilpu npeaoctapieHuyn MyHununaipHoi yciyru yepes [II'Y JIO nubo yepe3
EI'Y, B ciy4yae eciu HamnpaBlieHHbIE 3asBUTENEM (YMOJIHOMOYEHHBIM JIUIIOM)
AIEKTPOHHOE 3asBIEHUE W DJIEKTPOHHBIE JOKYMEHTHl 3aBEPEHBbl  YCHUJICHHOU
KBUTU(PUITUPOBAHHON 3JIEKTPOHHOU MOIMHUCHIO, TOJKHOCTHOE JIUIO AJMUHUCTPALUU
BBITIOJIHSIET CIAEAYIOIINE JEHCTBUS:

(dbopMupyeT MPOEKT pElICHUs Ha OCHOBAaHUHU JOKYMEHTOB, IMOCTYNMUBLIMX 4Yepe3
[T'Y JIO nu6o uepes EII'Y, a Takxke ITOKYMEHTOB (CBEIAEHUIA), MOCTYHMUBIIHUX
IIOCPEACTBOM MEXBEIOMCTBEHHOI'O B3aMMOJCHUCTBUSA, W MEPENAECT TOJKHOCTHOMY
JUITY, HAJETICHHOMY (DYHKIIMSIMH TI0 TIPUHSATHIO PEIICHUS;

IIOCJIE PACCMOTPEHUsI TOKYMEHTOB W IPHUHATHS PEIICHHS O NPEIOCTABICHUN
MyHULMOAIBHOW ycayru (OTKa3e B MPEJOCTABICHUM MYHHMIMIAIBHOM YCIIYTH)
3anonHseT npexycmorpenHsie B AVC «Mexsen JIO» ¢hopmbl 0 MIPUHATOM pEUIEHUU U
nepeBoauT aeno B apxuB AUC «Mexsen JIO»;

YBEIIOMJISIET 3asBUTENS O IPUHATOM PEUIEHUH C IOMOIIBI0 YKa3aHHbBIX B
3asiBJICHUM CPEJICTB CBS3HM, 3aT€M HAIpaBIseT JOKYMEHT CIOCOOOM, YKa3aHHBIM B
3asiBJICHUM: TOYTOW, JIMOO BBIJAET €ro MpH JUYHOM OOpaIleHUH 3asBUTENS, JTHUOO
HaIpaBJIsIeT AJIEKTPOHHBIN JOKYMEHT, MOAMUCAHHBIM YCUIICHHOW KBaTU(DUIIMPOBAHHON
AJIEKTPOHHOM TMOJANMUCHIO JIOJDKHOCTHOIO JIMIA, NPUHSBLIETO pelieHue, B JIM4HBIN
KaOWHET 3asiBUTEIS.

3.2.8. Ilpu mpenocraBieHnu MyHuLIunaibHon ycimyru depes [1T'Y JIO nubo uepes
EIII'Y, B ciy4ae eciM HamnpaBlICHHbIE 3asBUTENEM (YIOJHOMOYEHHBIM JIUIIOM)
DIIEKTPOHHOE 3asBJICHME W DJICKTPOHHBIE JOKYMEHTBl HE 3aBEPEHbl YCHUIICHHOU
KBTM(PUIIUPOBAHHON AIEKTPOHHOMN MIOAIIUCHIO, JOJKHOCTHOE JIMLIO
AnmMuHUCTpauu/oTBeTCTBeHHBIN ucnoaHuTeab MKY «KXKIIy BeIONHSET clienyrolne
JIeHCTBUA:

dbopmupyer uepes AUC «Mexsen JIO» mnpuriameHve Ha OpUEM, KOTOpPOE
JOJDKHO cozepkaTh crleayrolyo uHbopManuio: aapec Aamunuctpanuu/ MKY
«KXL», B KOoTOpyt0 HEOOXOIAUMO OOpaTUTHCA 3asABUTEINO, JAaTy W BpeMsl IpHUema,
HOMED ouepeau, UACHTU(DUKAITMOHHBIA HOMEp NPUTJIAIICHHS U TIEPEUYCHb JOKYMEHTOB,
KOTOpble HeoOxoaumo mpenctaButh Ha mnpueme. B AUC «Mexsen JIO» npeno



IIEPEBOJUT B CTaTyC «3asBUTENb MNpUITIAIIEH Ha npuem». lIlpueM Ha3HawaeTcs Ha
OMmpKaiyr0 CBOOOJHYIO JaTy U BpeMsl B COOTBETCTBUU C TrpadukoM padOThI
Anmvunuctpanuu/MKY « KOKL».

B cnydae HedBKM 3asgBUTENII HA NPUEM B HA3HAUYCHHOE BpEMs 3asBICHHUE U
nokyMmeHThl xpaHsarcs B AUC «Mexsen JIO» B Teuenue 30 KajaeHIapHBIX AHEH, 3aTEM
JOJDKHOCTHOE JIMIIO0 AJMUHHUCTpaIMu/0TBETCTBEHHBIN ucnoaHutenb MKY « KKy,
Ha/IEJICHHOE B COOTBETCTBUU C JIOJDKHOCTHBIM PErjlaMEHTOM (PYHKUHSMHU MO NPUEMY
3asiBiieHui U qokymeHToB uepes [II'Y JIO nu6o gepes EII'Y, nepeBoaUT JOKYMEHTHI B
apxuB AUC «Mexsen JIO».

3asBUTENb JOJDKEH SIBUTHCA HA IPUEM B yKa3aHHOe Bpems. B ciywae eciaum
3asABUTENb SBHUIICS MO3KE, OH 00CTY>KMBAETCS B MOPSAIKE KUBOM odepean. B modom u3
Clly4aeB JIOJDKHOCTHOE JIMLO AJIMUHHCTPALMU/OTBETCTBEHHBIM HcnoiaHuTenb MKY
«KKL», Begymee npuem, otmevaeT ¢akt aBku 3asButens B AUC «Mexsen JIO», neno
nepeBOauUT B craryc «lIpueM 3asBUTENS] OKOHYEHY.

[locne paccMOTpeHHs AOKYMEHTOB M MPUHATHUS PEUIEHUS O IPEAOCTABICHUU
(oTKa3e B MPEAOCTaBICHNWN) MYHULIUNAIBLHON YCIYTH 3arloJHsAET MPEeyCMOTPEHHBIE B
ANC «Mexsen JIO» ¢opmbl 0 IPUHATOM PEIICHUH U TIepeBOAUT aeno B apxuB AUC
«Mexsen JIOy.

JloibkHOCTHOE  JIMI0  AJMUHHCTpanuK/ OTBETCTBEHHBIM wucmnogHuteb MKY
«KOKLl» yBemomigeT 3asBUTENSI O IPUHITOM PEIIEHWH C IOMOIIBK) YKA3aHHBIX B
3a8BJICHUU CPEACTB CBSA3HM, 3aT€M HAMpaBisieT JOKYMEHT CIOCOOOM, yKa3aHHBIM B
3agBJICHUU: B MUCBMEHHOM BHUJE MOYTOW, TUOO BBIJACT €r0 MPHU JMYHOM OOpaIieHuu
sagButens B Aamunuctpannio/MKYVY «KOKLy, mu6o B MO®ILI, nubo Hampasiser
ANIEKTPOHHBIA  JTOKYMEHT,  IOANMCAaHHBIM  yCWICHHOW  KBaJU(HUIMPOBAHHON
AIEKTPOHHOM MOJIUCHI0 JOJDKHOCTHOIO JIMIA, INPHUHSIBIIErO PEUIEHWE, B JIMYHBIN
kabunet [1I'Y JIO wm EIITY.

3.2.9. B caydae NOCTyIUIEHHsS BCEX JOKYMEHTOB, YKAa3aHHBIX B IIyHKTE 2.6
HACTOSIIIET0 AJMUHUCTPATUBHOTO pPErjaMeHTa, B (opMe 3JIEKTPOHHBIX TOKYMEHTOB
(2MEKTPOHHBIX o0pa3oB JIOKyMEHTOB), YAOCTOBEPEHHBIX YCUJIIEHHOMN
KBUTHU(PUITUPOBAHHON 3JIEKTPOHHOM MOJMUCHIO, THEM OOpallleHus 3a MPEJOCTABICHUEM
MYHHULMIIAIIBHON YCIYTH CUMTAETCsS JaTa perucrpanuu npuema JoKymeHToB Ha III'Y
JIO nvnm EINTY.

B cnydae eciau HampaBlIEHHbIE 3adBUTENIEM (YIOJHOMOYEHHBIM JIMIIOM)
AJIEKTPOHHOE 3asBJICHUE U JIOKYMEHTHI HE 3aBEPEHBl YCHIICHHOW KBaTH(PUIIMPOBAHHON
AJIGKTPOHHON TOJNUCHIO, JHEM OOpallleHHs 3a MPEIOCTaBICHUEM MYHHIIMIIAIbHON
YCIYTYM CUMTAETCS JaTa JUYHOU sBKM 3asiBuTenss B AnMunuctpaiuio/MKY «KKI» ¢
IIPEACTABICHUEM JIOKYMEHTOB, YKa3aHHbIX B IyHKTE 2.6 periiaMeHTa, U OTCYTCTBHUSA
OCHOBAHWM, YKa3aHHBIX B IyHKTE 2.10 pernameHra.

3.2.10. Anmunuctpauuss/MKVY «KXKL» npu nocTymieHuu [TOKYMEHTOB OT
3asButenst nocpeacTBoM III'Y JIO unum EINI'Y no TpeGoBaHMIO 3asiBUTENS HAIPABIISIET
pe3yabTaT MpeIoCTaBICHUsl YCIYTH B (OpMe dIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA, MOMUCAHHOTO
YCWJICHHOW KBAJIU(DUIIMPOBAHHON SJIEKTPOHHOM TMOMANMKMCHIO JIOJDKHOCTHOTO JIMIIA,
IOPUHSBILETO peElIeHHEe (B A3TOM Cilydyae 3asBUTENb IpHU I[oJaye 3asBICHUS Ha
IPEOCTABIEHUE YCIYTH OTMEYAET B COOTBETCTBYIOIEM I10JIE TAKYIO0 HEOOXOAUMOCTB).



Bbigaua (HampaBieHUE) 3JIEKTPOHHBIX JTOKYMEHTOB, SIBJSIOLIMXCS PE3YJIbTATOM
NPENOCTABICHUS MYHHUIMNAIBHOW YCIYyTH, 3asBUTENI0 OCYIIECTBISIETCS B JIEHb
perucTpanuu pe3ynbTaTa MpeI0CTaBIEHUS MYyHUIUTIATbHON YCIIyTH
Anmvunuctpanuein/ MKY « KOKL».

3.3. Tlopsimok ucCHpaBiieHHs JOMYIIEHHBIX OMEYaTOK M OUIMOOK B BBIJIAHHBIX B
pe3yJIbTaTe Npe0CTAaBICHUS MyHULIUITAIBHON YCIYTH TIOKYMEHTaX.

33.1. B cnayyae ecam B BBIJAHHBIX B PE3yjibTaTe€ MPEIOCTABICHUS
MYHMIIMIAIBHONW yCIyTH AOKYMEHTaX JOIYIIEHbI ONEYaTKH M OMIMOKU TO 3asBUTEIIb
BIIPaBE IMPEACTaBUTh B KOMHUTET HENOCPEACTBEHHO, HAIpPaBUTh IOYTOBBIM
otnpasiieHueM, nocpeacrsom EIY nmoanucanHoe 3asBUTENEM, 3aBEPEHHOE IMEYATHIO
3agBUTENS (pU HAIM4YMK) WK OQOPMIICHHOE B (OpPME DIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTa U
MOJANKUCAHHOE YCUJIEHHOW KBAIM(DPHUIIMPOBAHHON 3JEKTPOHHOW MOJIKUCHIO 3asIBICHHUE O
HEO0OXOJIMMOCTH UCIIPABIICHUS JTOMYIICHHBIX OMEYaTOK U (WIK) OMKUOOK C U3JI0KECHUEM
CYyTH JONYIICHHBIX ONEYAaTKH MU (WJIM) OIIMOKM M TPHIOKEHHUEM KOMHUHU JOKYMEHTA,
COJIEpIKaIIEero ONeYaTKu U (MJIM) OMIUOKH.

3.3.2. B Teuenue 5 (mAtu) pabouyux JHEW CO JHS PErHCTpallMU 3asiBJICHUS 00
UCIIPaBJICHUM OIEYaTOK W OIMOOK B BBIJIAHHBIX B peE3yJibTaTe IMPEAOCTaBICHUS
MYHULIUAIBHOM yCIyTH JOKYMEHTaxX OTBETCTBEHHBI CIELUAIUCT
Anmunuctpaiun/MKVY  «KKL» ycranaBnuBaer Hajmuuue one4yatkud (OMMOKUA) U
oopmiiieT pe3ynbTaT MPEJOCTaBICHHUS MYHHUIMIAIBHOW YCIyrd (JOKYMEHT) ¢
UCIPaBJIEHHBIMU ONeYaTKaMu (OIIMOKaMU) WM HAIpPaBIseT 3asBUTEII0 YBEJIOMIICHHUE C
O00OOCHOBaHHBIM OTKa30M B O(OPMIICHHU JOKYMEHTa C HCIIPABJICHHBIMH OIE€YaTKaMU
(ommOkamu). Pe3yapTaT mnOpenoCTaBICHUS MYHHMIMNAIBHONW YCIYIH (JOKYMEHT)
Anmunuctpanuss/MKY «KOKL» Hanpasiiser cnocoOoM, yKa3aHHBIM B 3asIBJICHUU.

4. q)OpMLI KOHTPOJIsA 3a UCITOJIHEHHEM AIMHUHUCTPATUBHOI'0O perjiaMEHTa

4.1. Tlopamok OCYIIECTBIEHUS TEKYIIEro KOHTPOJIA 3a COONIOJCHUEM U
VCIIOJIHEHUEM OTBETCTBEHHBIMU JNOJKHOCTHBIMHU JULAMU IIOJIOKEHUN
aIMUHUCTPATUBHOIO pErjaMeHTa W HWHBIX HOPMAaTHMBHBIX IIPABOBBIX  aKTOB,
yCTaHaBJIMBAIOIIUX TPeOOBAaHUS K MPEIOCTABICHUIO MYHUIIUIIAILHON YCIYTH, a TaKkKe
IIPUHAITUEM PEIIEHUN OTBETCTBEHHBIMU JIMLIAMMU.

Texymmuii  KOHTPOJIb  OCYIIECTBJISIETCS  OTBETCTBEHHBIMH  paOOTHUKAMU
AJIMUHUCTpalMd MO KaXJOW TMpOUEaype B COOTBETCTBUM C YCTAaHOBJIEHHBIMU
HACTOSIIIIUM aIMUHUACTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM COAEPHKAHUEM NEUCTBUUA U CPOKAMHU UX
OCYUIECTBJIICHHS, A TaKK€ IyTeM TMPOBEACHUS PYKOBOJUTENEM (3aMECTHTENIEM
PYKOBOJUTENS, HA4yaJlbHUKOM OTHeNa) AJIMUHHUCTPAIMU TPOBEPOK HCIOTHEHUS
MOJIOKEHUM HACTOAIIETO AJMUHUCTPATUBHOTO PErJIaMEHTa, HWHBIX HOPMATUBHBIX
MPABOBBIX aKTOB.

4.2. Tlopssnok ¥ NEPUOAUMYHOCTH OCYIIECTBJICHUS IUIAHOBBIX M BHEIJIAHOBBIX
IIPOBEPOK MOJHOTHI U KAYECTBA NPEAOCTABIICHUS MYHULIUIIAIBHON YCIIYTH.

B nenax ocymiecTBiaeHUsT KOHTPOJIS 3a MOJHOTOW M Ka4eCTBOM IIPEAOCTaBIICHUS
MYHHUIUIIAIIBHON YCIIYTHU NPOBOAATCS IUIAHOBBIE U BHEIUIAHOBBIE ITPOBEPKHU.

[litanOBBIE TIPOBEPKM MPEIOCTABICHUS MYHHUIUIIAIIBHON YCIYTH IMPOBOJSTCS HE



yalie OJHOI0 pa3a B TPHU ro0Jila) B COOTBETCTBUM C IUIAHOM IPOBEICHHS MPOBEPOK,
YTBEPKIAECHHBIM PYKOBOAUTENEM AIMUHUCTPALIUH.

IIpy mnpoBepke MOryT paccMaTpUBaTbCsl BCE  BOIPOCHI, CBS3aHHBIE C
MPEIOCTaBICHUEM MYHULIUIIATBLHON YyCIyTH (KOMIUIEKCHBIE MPOBEPKU), WU OTIIEIbHBIH
BOIPOC, CBA3aHHBIA C MPEIOCTABICHUEM MYHULUINAIBHON YCIYrHM (TeMaTHYECKHE

MIPOBEPKH).
BHennanoBble TPOBEPKU MPEIOCTABICHHUS] MyHULIMIIAIBHOW YCIYTH MPOBOJSATCA MO
oOpalieHusIM busznueckux, IOPUIUYECKUX JU1L u WHIMBUIYaJIbHBIX

peAnpUHUMATENICH, OOpalleHUusIM OPraHOB TOCYJApPCTBEHHOM BIIACTH, OPraHOB
MECTHOTO CaMOYIIPaBJICHHS, UX JIOJDKHOCTHBIX JIMI, a TaKXE€ B LEJIAX MPOBEPKHU
yCTpaHEHUs HapYIICHUH, BBIABICHHBIX B XOJ€ MPOBEICHHONW BHEIIAHOBOW MPOBEPKHU.
VYkazanHble oOpalieHus MOJJIekKaT PErHCTPAlMU B JIEHb UX MOCTYIUICHHUS B CHUCTEME
ANIEKTPOHHOTO JJOKYMEHTOO0OOpOTa U JEIONPOU3BOACTBA AIMUHUCTPAIUU.

O npoBeseHNU NMPOBEPKU U3AETCS MPABOBOM aKT AJMUHUCTpAIIUU O TIPOBEACHUU
MPOBEPKU HCIOJHEHUS aJMUHUCTPATUBHOTO pErjiaMeHTa II0 MPEI0CTaBICHUIO
MYHULIMTTATBHON YCITYTH.

[To pe3ynapTaram mpoOBEACHHS MPOBEPKH COCTABISETCS aKT, B KOTOPOM JOJIKHBI
OBITh yKa3aHbl JIOKYMEHTAJIBHO TMOATBEPXKIACHHbIE (haKThl HAPYIICHHH, BBHISBICHHBIC B
X0JI€ TPOBEPKH, WM OTCYTCTBHE TAKOBBIX, a TaKXKE BBIBOJIbI, COJCpP)KAIUE OIECHKY
MOJHOTHI M KauyecTBa IPEJOCTABJICHUS MYHHUIIUNAIbLHONW YCIYTH U TMPEIJIOKEHUS IO
YCTPAHEHHUIO BBIABJIICHHBIX IIPU MPOBEpPKE HapylleHui. [Ipy npoBeaeHN BHEIUIAHOBOM
MPOBEPKM B AaKTE OTPAXKAIOTCS Pe3yJIbTaThl MPOBEPKU (HAKTOB, H3JIOKEHHBIX B
oOpallleHuH, a TaKXe€ BBIBOJIBI U MPEHJIONKEHHUS MO YCTPAHEHHUIO BBISIBICHHBIX MPHU
IIPOBEPKE HAPYILECHUM.

ITo pe3ynbpTaTaMm paccMoTpeHust OOpalieHui 1aeTcsi TUCbMEHHBIM OTBET.

4.3. OTBETCTBEHHOCTb JOJKHOCTHBIX JIUII 3a PEIlIeHUs U AeicTBUs (Oe3/1eiicTBIE),
MIpUHUMAaeMbIe (OCYIIECTBIISIEMbBIE) B X0/ TPEAOCTABICHUS MYHUITUTIATLHON YCIIyTH.

JIOJDKHOCTHBIE  JIMIlAa, OTBETCTBEHHBIC HCIOJHUTENU, YIOJHOMOYCHHBIE Ha
BBIIOJIHCHUE  AIMUHUCTPATUBHBIX  JICHUCTBUH, TMPEIYCMOTPEHHBIX  HACTOSIIUM
aIMUHUCTPATUBHBIM PETJIAMEHTOM, HECYT TMEPCOHAJIbHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a
cobmoieHre TpeOOBaHUH JICHCTBYIOMNX HOPMATUBHBIX MPABOBBIX aKTOB, B TOM YHCJIE
3a COOJIFOJICHUE CPOKOB BBIMIOJHEHUS aAIMUHHUCTPATHBHBIX JACHCTBHM, ITOJHOTY HX
COBEpIICHUSA, COOJIOJCHUE TPHUHIIUIIOB TIOBEJACHUS C 3asgBUTEISIMH, COXPAaHHOCTH
JIOKYMEHTOB.

PykoBoautenb AJIMUHHCTpAIlMM HECET NEPCOHAIBHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a
oOecrieueHre MPeA0CTaBICHUSI MyHUIIMTIATBLHON YCIIyTH.

PaGoTHUKNM AJIMUHHUCTPAIIMK/OTBETCTBEHHBIE MCIOJHUTENIH MPU MPEAOCTABICHUU
MYHULIMTATBHON YCITYTH HECYT NEPCOHAIBHYIO0 OTBETCTBEHHOCTH:

- 32 HEHUCIOJHEHHWE WIM HEHAJIekKalllee WCIOJIHECHUE aJIMUHUCTPATUBHBIX
MpoIeAYp MPHU MPEAOCTABICHUN MYHUIIUTIATIBLHON YCIIyTH;

- 3a nevcTBus (0e3aeicTBUE), BICKYIIME HAPYILICHUE TIPaB U 3aKOHHBIX UHTEPECOB
(GUBUYECKUX WIN IOPUINYCCKUX JIUI], HHANBUYyaTbHBIX MPEANPUHUMATENCH.

JIOMKHOCTHBIC JIMIA, OTBETCTBCHHBIC MCIIOJHUTEIM BHHOBHBIC B HEHCIOJHECHHUHU
WM HEHAJIC)KAIIEM HCIIOJHEHUH TPeOOBaHUN HACTOSIIETO aJMHUHUCTPATUBHOTO



periaMeHTa, TMPUBJIEKAOTCA K OTBETCTBEHHOCTH B MOPSAIAKE, YCTAaHOBJIEHHOM
JIEUCTBYIOIIUM 3aKOHOATENBCTBOM PD.

5. ocyneOHblii (BHeCYya1eOHbIH) MOPAA0K 005KAJT0BAHNS PelleHUu
U aeiicTBuil (0e31eiicTBHS) OpPraHa, NpeaoCcTABJISIOIEro MyHHIIUNIAIbHYI0 YCJIYTY,
AOJIZKHOCTHBIX JIMI] OPraHa, MPeI0CTABISIONIEr0 MYHHIUIAJIBHYIO YCJIYTY, JIH00
MYHUIMIAJBHBIX CJIYKAMUX, MHOTOPYHKIMOHAJBLHOIO HEHTPA MPeI0CTABJICHUSA
rocy1apCcTBEHHbIX 1 MYHUIIMIIAJbHBIX yCJIYT, pA0OTHHKA
MHOTO(pyHKIMOHAJBHOI0 HEHTPA MPeI0CTABJIEHUSA TOCYIAPCTBEHHBIX H
MYHUIIUTAJIBHBIX yCJIYT

5.1. 3asButenu MO0 UX NPEACTABUTEIM HMEIOT NPaBO Ha JOCyAcOHOE
(BHECyIeOHOE) O0O0’KaJloBaHWE pelieHud u  JehcTBUMl  (0e3/1eCTBUSA), MPUHSITHIX
(ocylIecTBIISIEMBIX) B XOZ€ NPEIOCTABICHUS MYHUIIMTAIBHYIO YCIYTH.

5.2. IlpenmeroM nocyaeO6HOro (BHeCyneOHOro) oOKajloOBaHMS —3asBUTENIEM
pemieHuii u nencTBuil (0e3neicTBUs) OpraHa, MPEJOCTABISIONIET0 MYHUIUIAIBHYIO
YCIYTy, NOMKHOCTHOTO JIMIA OPTraHa, MPEJOCTABISIONIEr0 MYHULIHUNAIBHYIO YCIYTY,
aM00 MYHUIIMIIAIBLHOTO CIIYXallero, MHOTO(YHKIIMOHAJBLHOTO IIEHTpa, pabOTHHKA
MHOTO()YHKIIHOHATILHOTO IIEHTPA SBJISIFOTCS:

1) HapymeHue cpoka perucrpalyy 3ampoca 3asBUTEN O MPEJOCTABICHHUU
MYHULIMIAIBHON yCIIyTH, 3aIIpoca, yKa3aHHOTO B ctathe 15.1 denepanbHOro 3aKoHa OT
27.07.2010 Ne 210-D3;

2) HapylIeHHE CpOKa MPEJOCTaBICHUS MYHULMIAIBHOW yciayru. B yka3zaHHOM
ciydae JocyaeOHoe (BHecyaeOHOe) 00KaloBaHHUE 3asiBUTENIEM PEIICHUN U JeHCTBUI
(Oe3nmeiicTBUS]) MHOTO(PYHKIMOHAIBHOIO LEHTPa, paOOTHUKA MHOIO(PYHKIMOHAIBHOIO
LEHTpa BO3MOXHO B CJIyyae, €ClIM Ha MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIA LEHTpP, pEelICHUs U
nevictBust  (0e3MeCTBUE)  KOTOPOro  OOXKAMyHOTCSA, BO3JIOKEHA  (PYHKIUS 1O
MPEIOCTABICHUIO COOTBETCTBYIOUIMX MYHHULMINAIBHBIX YCIYr B IOJHOM OOBEME B
MOpsiJIKE, orpenesieHHoM 4dacThio 1.3 cratbu 16 denepansHoro 3akona ot 27.07.2010
Ne 210-D3;

3) TpeboBaHue y 3asBUTENS TOKYMEHTOB WM HUH(OpMAIUU MO0 OCYIIECTBICHUS
JNEUCTBUN, TMPEACTABICHUE WJIM OCYLIECTBICHHE KOTOPBIX HE IPELyCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMM TPaBOBbIMM akTamu Poccuiickon ®@enepaunr, HOPMATUBHBIMU
MPABOBBIMHM aKTaMH JIGHWHTPaaCKOW 00JacCTH, MYHHUIIMITAIILHBIMU MTPABOBBIMU aKTaMH
JUISL TPEAOCTABICHUS MYHULIMTIATBHON YCIIyTH;

4) oTka3 B MpUEME JTOKYMEHTOB, MPEACTABICHHE KOTOPBIX MPETyCMOTPEHO
HOPMAaTUBHBIMM IIpaBOBbIMH akTamMu Poccuiickont ®denepaunu, HOPMATHUBHBIMHU
NpPaBOBBIMU aKkTamH JIEHMHrpaackoil o0JacTu JUisi MpenoCTaBICHUS MYHULUINAIbHON
YCIIYTH, Y 3asBUTEIIS;

5) oTka3 B MpeOCTaBIEHUH MYHUIMIIAIBLHON YCIYTH, €ClIi OCHOBAaHUSI OTKa3a HE
peaycCMOTpeHbl (eepanbHbIMU 3aKOHAMU U TMPUHATHIMH B COOTBETCTBUU C HUMH
WHBIMA HOPMAaTHUBHBIMH MPaBOBbIMU akTamu Poccuiickoit denepany, HOpMAaTUBHBIMU
npaBoBbIMM akTamu JleHuHrpajackor oOnactu. B ykasanHoMm ciyuyae nocyneOHOe
(BHecynneOHOe) oO’kajoBaHUE 3asBUTENIEM peUIeHUHW u JeicTBui  (0e3neicTBHS)



MHOTO()YHKIIMOHAJILHOTO ~ LEHTpa, pabOTHHMKAa MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO LEHTpa
BO3MOYKHO B CIIy4ae, €CJIM Ha MHOTO(YHKIIMOHAIBHBIA IEHTP, PEUICHUS U JECHCTBUS
(Oe3meiicTBUE) KOTOPOro OOKaIyIOTCS, BO3JIOKEHA (PYHKIUS MO MPEIOCTaBIECHUIO
COOTBETCTBYIOIIUX MYHHUIMIIAIBHBIX YCIAYyr B IIOJJHOM O0OBEME B TOPSJIKE,
onpeaeraeHHOM 4acThio 1.3 crateu 16 @enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3;

6) 3arpeboBaHME C 3asBHUTEN IPU NPEIOCTABICHUU MYHHUIIMNAIBHOW YCIYyTH
IJIaThl, HE MNPEAYCMOTPEHHOW HOPMATUBHBIMM IIPAaBOBBIMM akTamMu Poccuiickon
denepanid, HOPMATUBHBIMU TMPABOBBIMU  akTamu JleHWHTpajckoi  obmacTw,
MYHUITUTIATGHBIMH IPABOBBHIMU aKTaMH,

7) OoTKa3 opraHa, MPEJOCTABJISIONIETO MYHHUIIUIAIHHOU YCIYTY, TOJDKHOCTHOTO
JUIa OpraHa, MPEOCTABIIIONIETO MYHHIIUTAIBHONW YCIIYTY, MHOTO(YHKIIMOHATIHLHOTO
IeHTpa, pabOTHUKAa MHOTO(QYHKIIMOHATHHOTO IIEHTPA B HCIPABICHUW TOMYIICHHBIX
WMH OIEYaTOK M OIMIMOOK B BBIAHHBIX B PE3YyJIbTATE MPEIOCTABICHIS MYHHUITUTIATHLHOM
yCIIyTH JOKYMEHTaxX JIN0O HapylIeHHe YCTAaHOBIEHHOTO CPOKAa TaKWX HCIpaBicHHid. B
yKa3aHHOM Cilyuyae J1ocyAeOHoe (BHeCyeOHOe) 00KaIOBaHUE 3asiBUTENIEM PEIICHUN U
JICUCTBUM (6e3nericTBHSN) MHOT'O(YHKIIMOHAILHOTO LEHTpA, paboTHUKa
MHOTO(YHKIIMOHAILHOTO LEHTpa BO3MOYHO B ciyyae, eciu Ha
MHOTO(QYHKIIMOHATBHBIN 1EHTp, pelIeHus W JaeucTBus (Oe31elCTBUE) KOTOPOTro
00XaTylOTCs, BO3JIOKEHA (YHKIUS 1O MPEJOCTABICHUIO  COOTBETCTBYIOIIUX
MYHUIIUTIATBHBIX YCIYT B TMOJTHOM OOBEME B TOPSIKE, OMpeAesieHHOM dYacThio 1.3
ctatbu 16 ®enepanbaoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-D3;

8) HapylIeHWe CpoKa WIM TOpAIKA BBIJAYM JOKYMEHTOB IO pe3yJibTaTaM
MIPEIOCTABICHUS MyHUITUTIATHHOU YCITYTH;

9) mprocTaHOBIEHUE TPEIOCTABICHUS MYHHUIIUNIAIBHONU YCIIYTH, €CIIH OCHOBAHHMS
MPUOCTAHOBJICHUSI HE TPEAYCMOTPEHBI (helepaIbHBIMA 3aKOHAMH W TIPUHSTHIMUA B
COOTBETCTBHM C HUMH HWHBIMH HOPMATHBHBIMHM TIPaBOBBIMH aKTaMu Poccuiickoi
denepanuy, 3aKOHAMH ¥ UHBIMH HOPMATUBHBIMU TIPABOBBIMH aKTaMH JIEHWHTpaICKOH
o0acTv, MyHHUIMMAIFHBIMA TIPABOBBIMH aKkTaMu. B yka3zaHHOM ciydae JocCyqeOHOe
(BHECYIEOHOE) OOKaJloBaHUE 3asBUTENIEM peEIIeHUH U JelcTBui (0e3mercTBus)
MHOTO(YHKIIMOHATLHOTO  I[EHTpa, pabOTHHKA MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO IEHTpa
BO3MOYKHO B CJIy4ae, €CJIM Ha MHOTO(PYHKIIMOHAJIbHBIA LEHTP, PEUICHUS U JEHCTBUS
(6e3nelicTBHE) KOTOPOTO OOXKAIYIOTCS, BO3J0OKEHA (QYHKIHUS TI0 MPEI0CTaBICHUIO
COOTBETCTBYIOIIUX MYHHUIUIMAIBHBIX YCIAYT B TIOJHOM OO0BEME B TOPSJIKE,
onpeneneHHoM yactbio 1.3 crarbu 16 @enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3;

10) TpeOGoBaHme y 3adBUTEN NPH NPEIOCTABICHUU MYHULMIAIBHON YCIIyTH
JOKyMEHTOB WM WHGOPMAIMK, OTCYTCTBHE WM (WJIH) HEJOCTOBEPHOCTh KOTOPBIX HE
YKa3bIBAJIUCH MPU TIEPBOHAYATBLHOM OTKa3e B NMPHEME TIOKYMEHTOB, HEOOXOIUMBIX JIJIS
NPEIOCTaBICHUS] ~ MYHHMIMIAIBHOW  yCIyTH, 32  HCKIIOYEHHEM  CIIydYaes,
IIPEAYCMOTPEHHBIX TyHKTOM 4 vactu 1 ctaten 7 ®enepanpHoro 3akoHa ot 27.07.2010
No 210-®3. B ykazaHHOM ciydae jocyieOHoe (BHecyaeOHOe) oOxajloBaHUE
3asiBUTEJIEM pEIICHUW MU JaeicTBuil (0e3aeicTBUSl) MHOTO(YHKIIMOHAIBLHOTO LIEHTPA,
paboTHHKAa MHOTOQYHKIHMOHATBHOTO IIEHTpa BO3MOXHO B Clydae, €CJlIM Ha
MHOTO(YHKIIMOHATLHBIN 1IEHTP, pEIIeHus W JelcTBus (Oe3elCTBUE) KOTOPOTro
O00XaTyIOTCS, BO3JIOKEHAa (YHKIUMS 1O MPEJOCTABICHUIO  COOTBETCTBYIOIIUX



MYHULUOAIBHBIX YCIYr B IOJTHOM OOBEME B MOPSIKE, ONPEAEIEHHOM 4YacThio 1.3
crateu 16 ®enepanpHoro 3akona ot 27.07.2010 Ne 210-D3.

5.3. Kanoba mnopmaercs B NUCbMEHHOW QopMe Ha OyMa)XHOM HOCHTENE, B
AIIEKTPOHHOHN (hopMe B Opras, mpeaoCTaBISIIONIMN MyHUuLMnaibHyto ycayry, I'bY JIO
«M®I» nu6o B KomHuTeT 5KOHOMHUYECKOTO pa3BUTUS M  MHBECTULMOHHOU
nestenbHoCcTH JIeHuHrpaackon obnactu, sistomuiics yupeautenem ['BY JIO «M®PIly
(manee - yupemutenr [BY JIO «M®Il»). Kamobsl Ha pemieHus u JCHCTBUA
(Oe3meiicTBUE) PYKOBOIUTENSI OpraHa, MPEJOCTABIISIIONIETO MYHUIUMIIAIBLHOW YCIyTYy,
nojaroTca TiaBe aamMuHucTpaiu MO «KuHrucenmnckuii MyHUIMTNAIBHBIA panioH»
Jlenunrpanckoit ob6mactu. XKanoOwl Ha pereHus u aeicTBus (6e3aeiicTBue) paboTHHUKA
['BY JIO «M®Ill» mnomatorcsi pPyKOBOAWTEIO MHOTO(PYHKIIMOHAIBHOTO IIEHTpA.
KanoObr Ha pewmenus u paeiictBusa (6e3neiicteue) I'BY JIO «M®PL» mnonparotcs
yupenureno I'BY JIO «MPL».

Kanoba nHa pemeHus u AeicTtBus (Oe3AeiiCTBHUE) OpraHa, MPEIOCTABISIONIETO
MYHULIMNAIBHYIO ~ YCIYTy, JOJKHOCTHOTO JIMIIa OpraHa, MpeIOCTaBIISIONIErO
MYHULMIAIBHYIO YCJIYTy, MYHHIIMIAIBLHOTO CIYy)Kallero, pPYKOBOJMUTENsSI Oprasa,
MPEIOCTABISIONIET0 MYHHUIIMIAIBHYIO YCIyTy, MOXET ObITh HampaBlieHa MO IOYTe,
yepe3 MHOTOQYHKIIMOHAJIBHBIM IEHTP, C HCMOJb30BaHUEM HMH(POPMAIIMOHHO-
TEJIEKOMMYHUKAaIIMOHHON  cetn  «MHTepHeT», oduuaipsHOro caiita  oprasa,
MPeIOoCTaBIsoNero MyHuunanbuyto yciayry, EIIIY au6o [IT'Y JIO, a Takxke MOXeT
ObITh TIPUHSTA TIPH JIMYHOM TpueMme 3asBuTensd. JKamoba Ha perieHuss U JeHCTBUSA
(Oe3meiicTBrEe) MHOTO(YHKITMOHAIBHOTO IIEHTpa, pabOTHHKA MHOTO(YHKIIMOHAIBHOTO
IIEHTpa MOXXET OBITh HANpPABJICHA MO TOYTE, C HWCIOJIb30BAaHUEM HH(POPMAIMOHHO-
TEJIEKOMMYHHUKAITMOHHOU CeTH «nTepHeT, Oo(pHUIMATBHOTO cainra
MHOTropyHKIIMOoHAIBHOTO TIeHTpa, EIIY nubo III'Y JIO, a Takke MOXKET ObITh NPUHSITA
[P JIMYHOM MPUEME 3asIBUTEIIS.

5.4. OcHoBaHnueM [JIsi Hauajga MPOUEAYpbl J0Cy/IeOHOro (BHECYAEOHOTO)
o0>KaJloBaHUs SIBJISIETCA T0ja4a 3asBUTEJIEM >KaJloObl, COOTBETCTBYIOIICH TpeOOBaHUSIM
4. 5 cT. 11.2 ®enepanbHoro 3akoHa ot 27.07.2010 Ne 210-D3.

B nucbmenHoii kano0e B 00s13aTeIbHOM MOPSIAKE YKa3bIBAIOTCS:

- HAMMEHOBAHUE OpraHa, NPEAOCTABISIONIET0 MYHULIMNAIbHYIO  YCIYTY,
JOJDKHOCTHOTO JIMI[A OpTaHa, MNpPeIOCTaBJISIONIEr0 MYHUIUMNAIBHYIO YCIYyTry, JIH00
MYHUITUTIATBHOTO CITy>Kaiero, punuana, otaena, yaaaeHnoro padbodero mecta ['bY JIO
«M®Ily, ero pykoBoautens u(win) pabOTHUKA, pelIeHus U ACUCTBUs (Oe3meicTBHE)
KOTOPBIX 00XKAITyIOTCS;

- (damunus, uMs, oT4ecTBO (TIOCIIEIHEE - MPU HAIWYUHU), CBEACHUS O MECTE
KUTENbCTBA 3asBUTENS - (PU3UYECKOrO JIMIa MO0 HAUMEHOBAHHUE, CBEJICHHUS O MECTe
HaXO0XXJICHUS 3asBUTENS - OPUANYECKOrO JIUIA, a TaKkKe HoMep (HoMepa) KOHTAaKTHOTO
tenedoHa, agpec (agpeca) AMEKTPOHHON MOYTHI (IPU HAJTUYKMK) U TIOYTOBBIM aJpec, Mo
KOTOPBIM JIOJIKEH OBITh HAIIPaBJIECH OTBET 3asBUTEIIIO;

- cBefieHUsT 00 O0XaldyeMbIX pelIeHUsIX W JAeHCTBUsIX (Oe3deiCTBUM) OpraHa,
MPEAOCTABISIONIET0 MYHULHMNAIbHYK)  YCIYry, JOJDKHOCTHOTO JIMIA  OpraHa,
MPENIOCTABISIONIET0  MYHHUIMIIAIBHYIO  YCIOyry, Ju0O TOCYAapCTBEHHOTO  WJIU



MYHUIMIAIBHOTO CITy>Kallero, (punuana, oTaena, yaaaeHaoro padoyero mecta I'bY JIO
«M®I]», ero pabOTHHKA;

- JIOBOJIbI, HA OCHOBAaHHMHM KOTOPBIX 3asBUTE]Ib HE COTJIACEH C pEIIeHHUEeM WU
nerctBueM (Oe3neiicTBMEM) opraHa, MPeIOoCTaBISIONIEr0 MYHHUIIMIAIbHYIO YCIYTY,
JIOJDKHOCTHOTO JIMI[a OpraHa, MNpelOoCTaBiISIONEro MYHUIUMNAIbHYIO YCIYyTry, JIH00
rOCyJIapCTBEHHOT'O WJIM MYHUIIMTNIAIBHOTO CIy’Kalero, guinana, oTaena, yJaleHHOro
pabouero mecra I'BY JIO «M®ILl», ero paboTtHuka. 3asBUTEIEM MOTYT OBITh
MPEICTABICHbl JOKYMEHTHI (P HAJIWYMUM), TOJITBEPXKIAIONINE JOBOABI 3asIBUTEIS,
100 UX KOTIHH.

5.5. 3asBuTEn, WMEET MPaBO HA TMONydeHHUE HHPOPMAINMH U JOKYMEHTOB,
HEOOXOIUMBIX JIJISI COCTaBJICHUS U 00OCHOBAHUS KaIOOBI, B CITydasX, yCTAHOBIICHHBIX
ct. 11.1 ®enepanpHoro 3axona ot 27.07.2010 Ne 210-P3, npu ycioBuM, YTO ITO HE
3aTparvBaeT IpaBa, CBOOO/bI M 3aKOHHBIE MHTEPECHI JAPYTUX JIUIl U €CIU yKa3aHHbIC
uH(popMaIus U JOKYMEHTHI HE COJIEpKAT CBEJICHUM, COCTABIISIONINX TOCYJaPCTBEHHYIO
VI UHYIO OXPAaHsAEMYIO TalHY.

5.6. JKamoba, mocTynuBiIas B Oprad, HPEAOCTABISIONIMN MYHUIUTAIBHYIO
yeayry, I'BY JIO «M®Ly», yupenurento ['BY JIO «MDIL» rmaBe agmuauctpauuu MO
«KuHrucennckuii MyHUIUMTAIBHBIA paioH» JIeHHMHTpajackol 00JacTH, TMOJJIEHKHUT
PAacCCMOTPEHMIO B TEUYECHHE MATHAIIATH PadOUYMX JTHEH CO JIHA €€ perucrpanuu, a B
cilydae 00KaJloBaHHSA OTKa3a OpraHa, MPeJOCTABIISIONIETO MYHHUIIMIAIBHYIO YCIYTY,
I'BY JIO «M®Il» B mnpuemMe MOKYMEHTOB Yy 3asgBUTENs JUOO B HCIPABICHUU
JOMYIIEHHBIX ONEYaTOK H OIMUOOK WIM B Cliydae OOXKAJIOBaHWS HAPYIICHUS
YCTAHOBJIEHHOT'O CPOKa TAKUX HUCIPABJICHUN - B TEUEHUE MATU pabOUMNX JAHEH CO THA €€
perucTpauu.

5.7. Tlo pe3ynbTaTaM pacCMOTPEHHUS KaTOObl TPUHUMAETCS OJHO U3 CIETYIOUIUX
pELICHUN:

1) xanoba ynOBIETBOpsiETCS, B TOM u4uciae B (OpME OTMEHBl HPHUHSITOTO
pelieHust, UCTIPaBJICHUs JOMYIICHHBIX OMEYaTOK U OIIMOOK B BBIJIAHHBIX B PE3yJIbTaTe
MPEAOCTABICHUS MYHUUMUIIAIBHOW YCIYyTH JIOKYMEHTaX, BO3BpaTra 3asgBUTEIIO
JIEHE)KHBIX CpPEJICTB, B3MMaHUE KOTOPBIX HE NPEAYCMOTPEHO HOPMAaTUBHBIMU
nmpaBoBbIMU akTamu Poccuiickonn @enepanuy, HOPMATUBHBIMHU IIPABOBBIMU AKTaMH
Jlenunrpaackoi 006JacTH, MyHHUIIUTIAIBHBIMU TTPABOBBIMU aKTaMU;

2) B yIOBIIETBOPEHUH KAJIOOBI OTKA3BIBACTCS.

He mosznHee nHA, ClAeAyOUIEro 3a JIHEM MPUHSITUS PEIICHUS MO pe3yJibTaram
PacCMOTPEHUS KAJIOOBI, 3aIBUTEIIIO B MUCHEMEHHON ()OpME U T10 JKEJAHUIO 3asIBUTENS B
ANEKTPOHHON (opMe HampaBiseTcsi MOTUBUPOBAHHBIM OTBET O pe3yjbTarax
PacCMOTPEHUS JKAJTOOBI.

B ciywae mnpusHaHus KajnoObl TOAJNEXKAIIed YIOBIETBOPEHHUIO, B OTBETE
3asMBUTENI0  gaeTcs wuHbOpManuMsg O JICUCTBUAX, OCYIIECTBISEMBIX OpPraHoOM,
MPEAOCTABISIONIMM MYHHITUTIATBHYIO YCIYTy, MHOTO(QYHKIIMOHAJIBHBIM IIEHTPOM B
LEIAX HE3aMEINTEIIbHOTO YCTPAaHEHHUs BBIABICHHBIX HApYIICHUH IPU OKa3aHUU
MYHULIMNAIBHON YCIyTH, a TaKKe€ MPUHOCATCS W3BHUHEHUS 3a JIOCTaBJICHHbBIC
HEYy/0OCTBA M YKa3bIBaeTCs HHPOpMalUs O MaTbHEUIIUX JACHCTBUSX, KOTOpHIC
HEO0OXOIMMO COBEPIIUTD 3aBUTEIIO B LIETISAX MOTYyUYEHUS MYHUIIUIIATLHON YCIYTH.



B cayuyae npusHaHus KaJoObl HE MOJUIEKAIIEH YJIOBIETBOPEHUIO, B OTBETE
3aSBATEIIIO JTAKOTCA APTyMEHTHPOBAHHBIE DPA3bSICHEHUA O NPUYMHAX MPHHATOTO
pelIeHHts], a TaKKe HHPOopMalUs 0 TOPSAIKE 00KaTOBaHUS IPUHATOTO PEIICHUS.

B ciiyyae ycraHoOBieHHs B XOJl€ WJIM IO pe3yjibTaTaM PacCMOTPEHUs KalloObl
IIPU3HAKOB COCTaBa aJMHUHUCTPATUBHOIO IIPaBOHAPYLICHUS WIM IPECTYIUICHHUS
JOJDKHOCTHOE JIMIIO, paOOTHUK, HAJIEJIEHHBIE TOJIHOMOYHUSIMU 10 PACCMOTPEHHUIO Kajo0,
HE3aMeUIUTEIIBbHO HAIIPABIAIOT UMEIOIIMECS MAaTEPUAIIBI B OPTaHbl IIPOKYPaTypPHhI.

6. Oco0eHHOCTH BBINOJHEHUS A IMUHUCTPATUBHBIX IPOLEAYP B
MHOTO(QYHKIMOHAJIbHBIX IIEHTPAaX.

6.1. IlpemocraBieHne  MyHHIMOAIBHOM  ycayru  mocpeactBom — M®I]
ocymiectisieTca B nojapazaeneHusx I'bY JIO «M®Ll» npu Haauuuu BCTYIHUBIIETO B
cuiy coriameHus o Bzaumoaeictsuu mexay I'bY JIO «M®I» u AaMuHUCTpaIuei.
[IpenocraBneHne MyHUIUMNAIBHOW yciayru B HHBIX MODI][ ocymecTBisieTrcs npu
HaJu4Yuu BCTYINHBIIETO B CHIIy COTJIalleHUs O B3aumojenctBuun Mexay I'BY JIO
«M®L» n napim MOII.

6.2. B ciaydae momaud AOKYMEHTOB B AJIMHHUCTpanuio mnocpeactBom MOI]
crienuanuct M®L], oCymEeCTBISIIOIIMN TPUEM JIOKYMEHTOB, NPEACTABJICHHBIX JJIs
MOJTYYEHHUS] MyHUITUIIAIbHOW YCIYTH, BBITIOIHSET CIAEAYIOUIUE TeHCTBUS:

a) yJIOCTOBEpSAET JIMYHOCTh 3asBUTENS WU JUYHOCTH U TOJTHOMOYHUS 3aKOHHOTO
MpEACTABUTEIIS 3aABUTENS - B CiIydae oOpalieHus: Gu3nyecKoro Jinia;

YAOCTOBEPSET JUYHOCTh W MOJIHOMOYHMS MPEICTABUTEIS IOPUANYECKOTO JTULA WIIH
WHIMBUAYJIHOTO TIPEAIPUHUMATEIIS - B CIydae oOpallleHus FOpUIUIECKOTO JIUIA WU
WHIMBUIYJILHOTO MPEANPUHUMATES;

0) omnpenenseT nmpeaMeT 00paIlIeHHUS;

B) IPOBOJUT MPOBEPKY NMPABMIHLHOCTHU 3aMOJTHEHUST 0OpaIeHUS;

I') IPOBOJIUT MPOBEPKY YKOMITJIEKTOBAHHOCTH TaKeTa JOKYMEHTOB;

J1) OCYIIECTBJISIET CKAaHUPOBAaHUE TIPEJICTABICHHBIX JIOKYMEHTOB, (OPMHPYET
AJIEKTPOHHOE JIEJIO, BCE JOKYMEHTBI KOTOPOTO CBSI3BIBAOTCA €IWHBIM YHUKAIbHBIM
UACHTU(UKAIIMOHHBIM ~ KOJIOM,  IIO3BOJISIIOIIMM  YCTAHOBUTH  MPHUHAICKHOCTD
JIOKyMEHTOB KOHKPETHOMY 3asBUTEII0O M BHUAY OOpamieHuss 3a MYHHUIUMAILHON
YCITyTOM;

€) 3aBepsieT KaXK/IbIi JOKYMEHT Jieja CBOEH 3JIEKTPOHHOM noAnuckio (nanee - J11);

) HaIpaBJsieT KOMUU JOKYMEHTOB U PEeeCTp JOKYMEHTOB B KOMUTET:

- B DJIGKTPOHHOU popMe (B cOCTaBEe MAKETOB 3JIEKTPOHHBIX JI€]) B A€Hb OOpallleHHs
3asButest B MOI;

- Ha OyMaXHBIX HOCUTEISAX (B clydae HEOOXOJUMOCTH 005S3aTEIHHOTO
MPEICTABICHUS OPUTHHAIOB JIOKYMEHTOB) - B Te4eHHEe 3 pabouux IHEH co JHS
oOpamienus 3assurtenis B MOL] mocpeacTBOM KypbepCKOii CBSI3U C COCTaBICHUEM OIHCH
NepeIaBacMbIX JOKYMEHTOB, C YKa3aHHEM JIaThl, KOJIMYECTBA JIUCTOB, (aMUIIHH,
JIOJDKHOCTH M IOAITMCAHHBIE YITIOJTHOMOYEHHBIM crnienuaiuctom MOI].

[Io okoHwaHuu mpuema JOKYMEHTOB crienuanuct MOILl Bblmaer 3asBUTENIO
pPacuCKy B IPUEME JOKYMEHTOB.

6.3. ITpu ycranonenuu padoraukoM M®I] cienyromux GpakTos:



a) TPEJICTABJICHUE 3asBUTEIEM HEIOJIHOIO0 KOMIUIEKTa JOKYMEHTOB, YKa3aHHBIX B
IIyHKTE 2.6 HACTOSIIETO pErjlaMeHTa, W Haluyue B IyHKTe 2.9 HacTosIero
aIMUHHACTPATUBHOTO PETJIaMEHTa COOTBETCTBYIOIIETO OCHOBAHUS JJI OTKa3a B IIPUEME
JOKyMEHTOB, crneuranuct MOPI] BbIMONHAET B COOTBETCTBHUM C HACTOSLIUM
pErIaMEeHTOM CIIEYIOLINE ACHCTBUA:

COOOIIAET 3asBUTEINI0, KAKUE HEOOXOAUMBIE TOKYMEHTBI UM HE MIPE/ICTaBJICHBI;

OpeUiaraeT  3asBUTENI0 NPEACTaBUTh  IOJIHBIM  KOMIUIEKT  HEOOXOJUMBIX
JIOKYMEHTOB, IOCJI€ Yero BHOBb, OOPAaTUThCSA 3a MPEAOCTaBICHUEM MYHMIIUINAIbHOU
YCIIyT'H;

pacnedarbiBaeT paclucKy O IPEJIOCTaBICHUN KOHCYJIBTALMK C YKa3aHUEM I1epEUYHs
JIOKYMEHTOB, KOTOpbIE HEOOXOAUMO 3asBUTENI0 NPEICTABUTH ISl  MOJIYYEHUS
MYHULIMNIAIBHOUN YCIIyTH, U BPY4YaeT €€ 3aBUTEINIO;

0) HECOOTBETCTBHUE KAaTErOpUU 3asBUTENS KpPYry JIMI, HMMEIOUIMX NpaBO Ha
NOJIy4YeHHE MYHHUIMNAIbHOM YCIYTHM, YKa3aHHbIX B TMyHKTe 1.2 HacTosIIero
perlaMeHTa, a TaKKe Hallnuyue B NyHKTE 2.9 HAcTOAWEro aaMUHHCTPATHBHOIO
periamMeHTa COOTBETCTBYIOIIETO OCHOBaHUA JUIsi OTKa3a B IPUEME JOKYMEHTOB,
cnequanict MOI[ BpIMOTHSAET B COOTBETCTBMM C HACTOSIIMM  PErNIAMEHTOM
CJIEIyIOIIME ACUCTBUA:

cooOm@aer 3asgBUTEN0 00 OTCYTCTBUM Yy HEro IpaBa Ha IOJy4YeHHE
MYHULUIIATBHON YCIYTH;

pacneqarblBaeT paclUCKy O MPEJOCTABICHUH KOHCYJIbTAlUU.

6.4. Ilpu ykazaHum 3asiBUTEJEM MECTa TMOJIydeHUs OTBera (pe3ysbTaTa
NPENOCTABIEHUSI MYHULUIIAIBHON ycayru) nocpenctsoM MO®IL[ noimKHOCTHOE JULO
AJIMUHHCTpalUY, OTBETCTBEHHOE 3a BBINOJHEHUE AJIMUHHUCTPATUBHOM MPOLENYPHI,
nepenaer cneuuanucry MOL[ mia nmepenaun B coorBercTBytommnii M®I[ pesynbprar
MIPEAOCTABJIEHUS YCIYTH JUISl €r0 MOCIEAYIOIEN BbIIaY 3asIBUTEITIO:

- B DJIEKTPOHHOM BHUJE B TeueHue | pabodero JHS CO IHS MPUHATHUS PEIICHUS O
NpeocTaBiIeHUN (0TKa3e B MPEAOCTABICHNN) MyHUIIMNIATBHOU YCIIYTH 3aBUTEIIO;

- Ha OyMa)XHOM HOCHUTEJE - B CPOK He Ooiiee 3 pabouux JHEH CO THS MPUHATUS
pelieHus 0 MperocTaBiIeHUM (OTKa3e B MPEAOCTABICHWH) MYHUIIMIAIBLHON YCIYTH
3asiBUTEIIO0, HO HE TMO3/IHee ABYX paboumXx JAHEH 0 OKOHYaHUS CPOKA MPEIOCTaBICHUS
YCIYTH.

Cnemmanuct MOLI, oTBETCTBEHHBIM 3a BbIAA4y AOKYMEHTOB, MOJYYEHHBIX OT
AJIMUHUCTpallMd MO pe3yJbTaTaM pPacCMOTPEHHUs MPEJCTABICHHBIX 3asBUTEIIEM
JOKYMEHTOB, HE IIO3JHEE ABYX IHEHW C JaThl MX IOJYYEHHs] OT AJIMHHUCTpaLUU
COOOIIIAET 3asBUTEIIO O MPUHATOM PEIICHUH MO TeaepOoHy (C 3aIUChIO 1aThl U BPEMEHU
TeAe(OHHOTO 3BOHKA WJIM IOCPEJICTBOM CMC-UH(QOpPMUpOBaHHUS), a TakkKe O
BO3MOYKHOCTH NOJIy4YE€HUSA JOKyMeHTOB B MDII.

6.5. Ilpu BBome  0e30yMaXHOr0  BJEKTPOHHOIO  JOKYMEHTOOOOpOTa
aIMUHUCTPATUBHBIC MPOLEAYPHl PETJIAMEHTUPYIOTCA HOPMATUBHBIM IPABOBBIM aKTOM
JlenuHrpaackoi 00J1acTH, yCTaHABIMBAIOLIUM MOPSAOK 3JIEKTPOHHOTO (0€30yMaKHOTO)
JIOKyMEHTO000pOTa B chepe rocyJapCTBEHHBIX U MyHUIIUTIATBHBIX YCIYT.






[Ipunoxenue 1
K a/IMUHUCTPATUBHOMY PETJIAMEHTY

B agmunuctpanuo MO
«KuHTHCenncKoro MyHHUIIUNATBHOTO
Paitonay» JlennHrpaackoit odaacTu

oT
(®.1N.0.)
(ykazathb aapec, TenedoH (pakc),
AJICKTPOHHYIO TOYTY U UHBIE PEKBU3UTHI,
MO3BOJISIFOIINE OCYIIECTBIIATh
B3aUMOJICHCTBHUE C 3aIBUTEIICM )
or" " 20 1.
3ASBJIEHUE
00 00OMeHe KWIOH TUIOMA N
A, ,
MIPOKUBAIOIITUH TIO aJIpecy:
nom N , kBaptupa N , KOpIL. , TeNe(oH:
JloM HaxoauTCs B BEACHUH
(na3Banue BenoMmcTBa, npeanpusaTus, KCK)
ITPEJIAT'AIO K OBMEHY
(4acTHy10, TOCYJapCTBEHHYI0, MyHHUIIMTIAIBHYIO)
a) OTH. KBapT. U3 o0muii MeTpax (K-BO KOMHAT) KB. M METpaXk KaKJI0M KOM.
;
0) koMHaT __ (K-BO) OOMIMI METpax, METPaXk KaKJ1. KOMHATBl _ KOMHATBI: U30JIHP.
KB. M, CMCXKH. KB. M, CMEKHO-U30JIHP. KB. M
Ha JTaxe, -3TaXXHOTO JIoMa ,
(KupIL., 1ep., CMET., MaHeIbHBINA U
7p.)
HMEIOIIETO:
(mepedncanTh yaoocTBa)
KyXHSl, pa3mep , CaHy3el ,
(coBMeCTHBIH/pa3ienbHbIN)
B KBapTUpE e€lle KOMHAT cemen YeIIOBEK (eciiu KBapTupa
KOMMYHAaJIbHas).
N3 npoxuBamomMX B KBAPTUPE COCTOUT JIM KTO Ha ydeTre B JHMCIAHCEpax:
TICUXOHEBPOJIOTUUECKOM, TyOepKyJIe3HOM WA HapKOJIOTHYECKOM
Ha ykazannoii xuioi mioman s, , IPOKUBAIO C roja

Ha OCHOBaHWM (ZI0TOBOpa) opaepa N oT roja _ Ha YEJIOBEK




Ha YKaSaHHOﬁ JKUJION miom@aan B HACTOAIICEC BPEMs IMPOKHBAIOT, BKIIIOYAA HAHUMATCIIA!

N damunus, UM, Ymucio, PoncrBennsie Otkyna n C xakoro rojaa
OTYECTBO MECSIL 1 OTHOIIICHUS KOr/ia mpuObLI MIPOKUBAET
TOJ
POXKIACHU
i

W3 sux: B KOMaHIWPOBKAx, B MECTax JIMIICHUA CBO6OI[BI, B ACTCKUX AOMax.
CBeI[eHI/IH O JIMax, paHeC 3HAYUBIINUXCS B OPACPC U BBLIOBIBIIIHX C IIomaamn:

N damunus, ums, Ywucio, PoxcreBenHsie Korna u xyna BbIObLI
OTYECTBO MecHI] B OTHOIICHUS
ToJI
pOXAECHU
i

[TpuunHbl 0OMeHa.

A, , 1 BCE COBEPIIICHHOJIETHUE YJIEHBI CEMBH JKEJIaeM
MpOU3BECTH OOMEH ¢ , TIPOKHUBAIOIIUM 10
azpecy:

, Ha MJIOLIA/b, COCTOSIIYIO U3
-KOMHAaTHOM KBapTHPhI (KOMHATBI U30JIUP., CMEXKH., CMEXKHO-H30JIHP. ),

0011IeH UIOIANBIO , "KUJIOH IIOIIAIBIO

IIpu pazwpesne ykaxkute, Ky1a IEpee3KaroT OCTaIbHbIE YWIECHBI CEMBU!

1.

(pamummst, UMs1, OTYECTBO, POJCTBEH. OTHOIICHUS, Ky/a BHIOBLI)
VkazaHHass >KWias IJIOLIaJb OCMOTPEHAa W HUKAaKHUX MpPETEeH3Uil K oTAeny HE
UMEEM.

Hanumatens (COOCTBEHHUK)

(moamuce)
CoBepIIeHHOJIETHHE YWICHBI CEMbU

(moamuce)

(moamuce)

(moamuck)
[ToanesXuT I OM CHOCY WIJIH KalTUTaTbHOMY PEMOHTY




3a  ykazaHue HENPaBUJIBHBIX  CBEACHUM  IOJANMCABIIME 3asBICHUE HECYT
OTBETCTBEHHOCTH 110 3aKOHY.
I'en. nupexrop Ynpasisoome KOMIaHuU

(moamuce)
byxranrep

(monmuce)
M.IL.
Harta

PesysabTar PaCcCMOTPEHMA 3a4dBJIEHMA IIPpOolly :

BHIATL Ha PyKy B OUB/AnvmHucrpauuu,/ OpraHM3aLUM

BEIDATBL Ha PykKu B MOI]

HamnpaBMThb IIO0 I10UTE

HAaNpPaBUTh B DBJIEKTPOHHOM dopMe B JMUHBDT KabuhHeT Ha [TV

Cornacue Ha 00pabOTKy MEPCOHATBHBIX IAHHBIX
1,

(bammims, ¥MMS, OTUECTBO CyOBEKTa I[IE€PCOHAaJIbHBIX ITaHHBIX)
B COOTBETCTBMM C I. 4 cr. 9 demepanbHOro 3akoHa oT 27.07.2006 N 152-93
«O MnepCOHAJIbHEIX IOAHHBEIX», 3aperMCTPMPOBAH (a) O ampecy: ’
IDOKYMEHT, YyIOOCTOBEPSOUMY JIMUHOCTD : ,
(HamMeHOBaHMe IokyMeHTa, N, CBeIeHMUs O zaTe
BHIIAQUM IOOKYMEHTAa M BHIABUIEM e€I'0 OpraHe)

(Bapmaurt: ’
(baMmnmsa, uMsa, OTYUECTBO MNpPeICTaBUTeNsa CyObekTa [IePCOHAaJIbHEIX OaHHEIX)
33apermMCcTPUPOBaH 10 ajgpecy: p
OOKYMEHT, yIOOCTOBEPAOIMM JIMUHOCTH : ’
(HaMMeHOBaHMe OOKyMeHTa, N, CBeIeHMa O HaTe

BBEIIAYM IOOKYMEHTa M BbBEIODaABIIEM €I'0 opI'aHe)

IOBEPEHHOCTL OT « » r. N (MM PEKBUBUTEL MHOT'O HOOKYMEHTAa,
NIOATBEPXOANIETO [IOJIHOMOUMS IIPenCTaBUTENS) )
B LeJax

(yxazaTe UeJib 0OpaboTKM IaHHBIX)
mamn corJiacue

(yxasaTbp HaMMeHOBaHMe JMia, I[oJlydammero coIJylacue cyOwekTa
[IEPCOHAJIbHEIX IIaHHEIX)

HaxoOsaumeMyCs IO anpecy: ,
Ha 00paboTKy MOMX IE€PCOHAJIBHEIX HOaHHBIX, a MMEHHO: )
(yxasaTb NnepedeHb IIE€PCOHAJIbHEIX IAHHEIX, Ha 00paBoTKy KOTOPEIX HaeTcs coIJlacue
cybpekTa [IEPCOHAJIbHBIX IOaHHBIX) , TO ecTb Ha CcoBepleHrEe DeViCTBUM,
IpenyCMOTPEHHEX . 3 cT. 3 demepasibHOTO 3akonHa orT 27.07.2006 N 152-03 «O
IIEPCOHAJIbHEIX JIaHHEIX» .

HacrTosmee corjlacmue HOENUCTBYET CO IOHS €TI0 [NOANMCAaHMS OO HOHS OT3EBA B
NMCBbMEHHOM Gopme.

« > T.

CybBeKT NepCOHAJIbHEIX IaHHEIX :

/
(mommmce) (®.1.0.)
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	а) договор об обмене жилыми помещениями, занимаемыми по договорам социального найма, с согласием проживающих совместно с нанимателем членов семьи, в том числе временно отсутствующих, на осуществление соответствующего обмена;
	б) документы, удостоверяющие личность гражданина, подавшего заявление, и личность каждого из членов его семьи (паспорт или иной документ, его заменяющий);
	в) документы, подтверждающие семейные отношения гражданина, подавшего заявление, и членов его семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении (расторжении) брака, свидетельство о смерти, судебное решение о признании членом семьи и другие);
	г) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (ордер, договор социального найма, решение о предоставлении жилого помещения, решение суда и т.п.);
	д) справку об отсутствии у нанимателя и членов его семьи тяжелых форм хронических заболеваний в соответствии с перечнем согласно приказу Министерства здравоохранения РФ от 29.11.2012 г. №987н (для нанимателей, меняющихся на жилые помещения в коммунальной квартире);
	е) копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя и членов его семьи;
	ж) справки об отсутствии задолженности за содержание, ремонт жилого помещения и коммунальные услуги;
	з) согласие органов опеки и попечительства в случае обмена жилыми помещениями, в которых зарегистрированы по месту жительства и проживают несовершеннолетние дети, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участниками сделки по обмену.
	- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (ордер, договор, решение о предоставлении жилого помещения, решение суда и т.п.);
	- выписку из домовой книги (с содержанием сведений обо всех гражданах, зарегистрированных совместно с заявителем, в том числе не являющихся членами семьи заявителя);
	- копию финансового лицевого счета с места жительства заявителя и членов его семьи;
	- справки об отсутствии задолженности за содержание, ремонт жилого помещения и коммунальные услуги;
	- согласие органов опеки и попечительства в случае обмена жилыми помещениями, в которых зарегистрированы по месту жительства и проживают несовершеннолетние дети, недееспособные или ограниченно дееспособные граждане, являющиеся участниками сделки по обмену.
	2.7.1. Заявитель вправе представить документы, указанные в пункте 2.7, по собственной инициативе.
	2.8. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрены
	2.9. Основания для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.
	1) к нанимателю обмениваемого жилого помещения предъявлен иск о расторжении или об изменении договора социального найма жилого помещения;
	2) право пользования обмениваемым жилым помещением оспаривается в судебном порядке;
	3) обмениваемое жилое помещение признано в установленном порядке непригодным для проживания;
	2.11. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.
	2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 15 минут.
	2.13. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги составляет в Администрации/МКУ «КЖЦ»:
	при личном обращении заявителя - в день поступления заявления в Администрацию/МКУ «КЖЦ»;
	при направлении заявления почтовой связью в Администрацию/МКУ «КЖЦ» - в день поступления заявления в Администрацию/МКУ «КЖЦ»;
	при направлении запроса на бумажном носителе из МФЦ в Администрацию/МКУ «КЖЦ» (при наличии соглашения) - в день поступления запроса в Администрацию/МКУ «КЖЦ»;
	при направлении запроса в форме электронного документа посредством ЕПГУ или ПГУ ЛО (при наличии технической возможности) - в день поступления запроса на ЕПГУ или ПГУ ЛО или на следующий рабочий день (в случае направления документов в нерабочее время, в выходные, праздничные дни)».
	2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
	2.14.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в специально выделенных для этих целей помещениях Администрации и МКУ «КЖЦ», МФЦ.
	2.14.2. Наличие на территории, прилегающей к зданию, не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов, которые не должны занимать иные транспортные средства. Инвалиды пользуются местами для парковки специальных транспортных средств бесплатно. На территории, прилегающей к зданию, в котором размещен МФЦ, располагается бесплатная парковка для автомобильного транспорта посетителей, в том числе предусматривающая места для специальных автотранспортных средств инвалидов.
	2.14.3. Помещения размещаются преимущественно на нижних, предпочтительнее на первых, этажах здания с предоставлением доступа в помещение инвалидам.
	2.14.4. Здание (помещение) оборудуется информационной табличкой (вывеской), содержащей полное наименование Администрации/МКУ «КЖЦ», а также информацию о режиме ее работы.
	2.14.5. Вход в здание (помещение) и выход из него оборудуются лестницами с поручнями и пандусами для передвижения детских и инвалидных колясок.
	2.14.6. В помещении организуется бесплатный туалет для посетителей, в том числе туалет, предназначенный для инвалидов.
	2.14.7. При необходимости работником Администрации, работником МКУ «КЖЦ»/МФЦ инвалиду оказывается помощь в преодолении барьеров при получении муниципальной услуги в интересах заявителей.
	2.14.8. Вход в помещение и места ожидания оборудуются кнопками, а также содержат информацию о контактных номерах телефонов вызова работника для сопровождения инвалида.
	2.14.9. Дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика.
	2.14.10. Оборудование мест повышенного удобства с дополнительным местом для собаки-проводника и устройств для передвижения инвалида (костылей, ходунков).
	2.14.11. Характеристики помещений приема и выдачи документов в части объемно-планировочных и конструктивных решений, освещения, пожарной безопасности, инженерного оборудования должны соответствовать требованиям нормативных документов, действующих на территории Российской Федерации.
	2.14.12. Помещения приема и выдачи документов должны предусматривать места для ожидания, информирования и приема заявителей.
	2.14.13. Места ожидания и места для информирования оборудуются стульями (кресельными секциями, скамьями) и столами (стойками) для оформления документов с размещением на них бланков документов, необходимых для получения муниципальной услуги, канцелярскими принадлежностями, а также информационными стендами, содержащими актуальную и исчерпывающую информацию, необходимую для получения муниципальной услуги, и информацию о часах приема заявлений.
	2.14.14. Места для проведения личного приема заявителей оборудуются столами, стульями, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для написания письменных обращений.
	2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
	2.15.1. Показатели доступности муниципальной услуги (общие, применимые в отношении всех заявителей):
	1) транспортная доступность к месту предоставления муниципальной услуги;
	2) наличие указателей, обеспечивающих беспрепятственный доступ к помещениям, в которых предоставляется услуга;
	3) возможность получения полной и достоверной информации о муниципальной услуге в Администрации/МКУ «КЖЦ» по телефону, на официальном сайте;
	4) предоставление муниципальной услуги любым доступным способом, предусмотренным действующим законодательством;
	5) обеспечение для заявителя возможности получения информации о ходе и результате предоставления муниципальной услуги с использованием ЕПГУ и(или) ПГУ ЛО;
	6) возможность получения муниципальной услуги по экстерриториальному принципу;
	2.15.2. Показатели доступности муниципальной услуги (специальные, применимые в отношении инвалидов):
	1) наличие инфраструктуры, указанной в п. 2.14 регламента;
	2) исполнение требований доступности услуг для инвалидов;
	3) обеспечение беспрепятственного доступа инвалидов к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
	2.15.3. Показатели качества муниципальной услуги:
	1) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;
	2) соблюдение времени ожидания в очереди при подаче заявления и получении результата;
	3) осуществление не более одного обращения заявителя к должностным лицам Администрации или работникам ГБУ ЛО «МФЦ» при подаче документов на получение муниципальной услуги и не более одного обращения при получении результата в Администрацию или ГБУ ЛО «МФЦ»;
	4) отсутствие жалоб на действия или бездействие должностных лиц Администрации, поданных в установленном порядке.
	2.15.4. После получения результата услуги, предоставление которой осуществлялось в электронной форме через ЕПГУ или ПГУ ЛО либо посредством МФЦ, заявителю обеспечивается возможность оценки качества оказания услуги.
	Согласований, необходимых для получения муниципальной услуги, не требуется.
	2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу (в случае, если муниципальная услуга предоставляется по экстерриториальному принципу) и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
	2.17.1. Подача запросов, документов, информации, необходимых для получения муниципальной услуги, осуществляется в МФЦ, получение результатов предоставления муниципальной услуги осуществляется в Администрации или МФЦ при наличии соглашения, указанного в статье 15 Федерального закона 210-ФЗ, в пределах территории Ленинградской области по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
	2.17.2. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется при технической реализации услуги посредством ПГУ ЛО и/или ЕПГУ.
	3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме.
	3.1. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения.


	4. Формы контроля за исполнением административного регламента
	6. Особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах.

	6.5. При вводе безбумажного электронного документооборота административные процедуры регламентируются нормативным правовым актом Ленинградской области, устанавливающим порядок электронного (безбумажного) документооборота в сфере государственных и муниципальных услуг.
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