
АДМИНИСТРАЦИЯ
МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

«КИНГИСЕППСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН»
ЛЕНИНГРАДСКОЙ ОБЛАСТИ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

16.11.2021    2568

О внесении изменений в административный 
регламент по предоставлению муниципальной 
услуги по организации отдыха детей в 
каникулярное время в Кингисеппском муниципальном 
районе, утвержденный постановлением администрации 
МО «Кингисеппский муниципальный район» 
от 29.02.2016 года № 444

В целях приведения в соответствие с действующим законодательством
Российской Федерации, администрация

п о с т а н о в л я е т:

1.  Внести  изменения  в  административный  регламент  по
предоставлению  муниципальной  услуги  по  организации  отдыха  детей  в
каникулярное  время  в  Кингисеппском  муниципальном  районе,
утвержденный  постановлением  администрации  МО  «Кингисеппский
муниципальный  район»  от  29.02.2016  года  №  444  (с  дополнениями  и
изменениями от 15.01.2020 года №53):

1.1. Пункт 1.6. раздела 1 изложить в следующей редакции:
«1.6.  Заявителями,  имеющими  право  на  получение  муниципальной

услуги, являются:
Родители  (законные  представители),  работающие  по  трудовому

договору  (служебному  контракту)  в  организациях,  независимо  от
организационно-правовых  форм  и  форм  собственности,  ребенка  (детей),
зарегистрированного  или  проживающего  на  территории  Ленинградской
области.

Представлять  интересы  заявителя  имеют  право  представители,
действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.»

1.2. Пункт 2.2. раздела 2 изложить в следующей редакции:
«2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу:
Муниципальную  услугу  предоставляет  комитет  по  образованию;

образовательные организации.



В предоставлении муниципальной услуги  участвуют:  Управление по
вопросам  миграции  ГУ  МВД  России  по  г.  Санкт-Петербургу  и
Ленинградской области, Управление федеральной налоговой службы России
по Ленинградской области, ГБУ ЛО «МФЦ».

Заявление  на  предоставление  муниципальной  услуги  с  комплектом
документов подается:

1) при личной явке:
 в  комитет  по  образованию;  образовательных  организациях,  в

филиалах, отделах, удаленных рабочих местах МФЦ;
2) без личной явки:
В электронной форме через личный кабинет заявителя на ПГУ/ЕПГУ,

почтовой связью.
Заявитель  имеет  право записаться  на  прием для  подачи  заявления  о

предоставлении услуги следующими способами:
1)  посредством  ПГУ  ЛО/ЕПГУ  –  в  комитет  по  образованию;

образовательные организации, в МФЦ;
2)  по  телефону  –  в  комитет  по  образованию;  образовательные

организации, в МФЦ;
3)  посредством  сайта  комитета  по  образованию;  образовательных

организаций – в комитет по образованию; образовательные организации.
Для записи заявитель выбирает любую свободную для приема дату и

время  в  пределах  установленного  в  комитете  по  образованию;
образовательных организациях или МФЦ графика приема заявителей.».

1.3. Пункт 2.3. раздела 2 дополнить абзацем:
«Результат предоставления муниципальной услуги предоставляется (в

соответствии со  способом,  указанным заявителем  при  подаче  заявления  и
документов):

1) при личной явке:
в образовательной организации;
в комитет по образованию;
в филиалах, отделах, удаленных рабочих местах ГБУ ЛО "МФЦ";
2) без личной явки:
почтовым отправлением;
в  электронной  форме  через  личный  кабинет  заявителя  на  ПГУ

ЛО/ЕПГУ.».
1.4.  В  пункте  2.4.  раздела  2  словосочетание  «14 календарных дней»

заменить словосочетанием «20 рабочих дней».
1.5. Пункт 2.11. раздела 2 дополнить абзацем:
«- отсутствие организации отдыха в реестре организаций отдыха детей

и их оздоровления.».
1.6. Пункт 2.17. – 2.17.1.3. раздела 2 исключить. 
1.7.  Раздел  3 «Состав,  последовательность  и  сроки  выполнения

административных процедур,  требования  к порядку их выполнения,  в  том
числе особенности выполнения административных процедур в электронной
форме,  а  также  особенности  выполнения  административных  процедур  в



многофункциональных  центрах» изложить  в  новой  редакции  согласно
приложению.

2.  Настоящее  постановление  опубликовать  в  средствах  массовой
информации  и  разместить  на  официальном  сайте  администрации  МО
«Кингисеппский  муниципальный  район»  в  информационно-
телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на
заместителя главы администрации по социальным вопросам С.Г. Свиридову.

Глава администрации
МО «Кингисеппский муниципальный район» Ю.И.Запалатский

Румянцева, 29419



Утвержден
постановлением администрации

МО «Кингисеппский муниципальный район»
от 29.02.2016 года № 444

(приложение)
(в редакции постановления администрации
МО «Кингисеппский муниципальный район»

от 16.11.2021года № 2568
(приложение)

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения, в

том числе особенности выполнения административных процедур в
электронной форме, а также особенности выполнения

административных процедур в многофункциональных центрах

3.1.  Состав,  последовательность  и  сроки  выполнения
административных процедур, требования к порядку их выполнения

3.1.1.  Предоставление  муниципальной услуги  включает  в  себя
следующие административные процедуры:

1)  прием и регистрация  заявления  о  предоставлении муниципальной
услуги – 1 рабочий день;

2)  рассмотрение  и  проверка  правильности  оформления  документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги и формирование, и
направление  межведомственного  запроса  в  орган,  участвующий  в
предоставлении муниципальной услуги –   11 рабочих дней;

3) принятие решения о предоставлении места (путевки) в организацию
отдыха  или  решения  об  отказе  в  предоставлении  места  (путевки)  в
организацию отдыха – 4 рабочих дня;

4)  подготовка необходимой информации и направление письменного
ответа на обращение по результатам его рассмотрения – 4 рабочих дня.

3.1.2.  Прием  и  регистрация  заявления  о  предоставлении
муниципальной услуги: 

3.1.2.1. Основанием для начала административной процедуры является
обращение  заявителя  в  комитет  по  образованию,  образовательную
организацию, либо через МФЦ с заявлением и документами, указанными в
пункте 2.6.

3.1.2.2.  Содержание административного действия, продолжительность
и (или) максимальный срок его выполнения:

прием  представленных  (направленных)  заявителем  документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги, и регистрация их в
соответствии с правилами делопроизводства, установленными в комитете по
образованию, образовательной организации.



3.1.2.3.  Лицом,  ответственным  за  выполнение  административной
процедуры,  является  уполномоченное  должностное  лицо  комитета  по
образованию, образовательной организации (далее –специалист).

3.1.2.4.  Результатом  выполнения  административной  процедуры
является  регистрация  заявления  и  прилагаемых  к  нему  документов
специалистом,  в  соответствии  с  правилами  делопроизводства,
установленными в комитете по образованию, образовательной организации в
тот же день.

3.1.3. Рассмотрение и проверка правильности оформления документов,
необходимых для предоставления муниципальной услуги и формирование, и
направление  межведомственного  запроса  в  орган,  участвующий  в
предоставлении муниципальной услуги.

3.1.3.1.  Основанием для начала административной процедуры является
регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

3.1.3.2.  Содержание  административного  действия  (административных
действий),  продолжительность  и(или)  максимальный  срок  его  (их)
выполнения:

1 действие:  проверка документов на комплектность и достоверность,
проверка  сведений,  содержащихся  в  представленных  заявлении  и
документах,  в  целях  оценки  их  соответствия  требованиям  и  условиям  на
получение муниципальной услуги, а также формирование проекта решения
по итогам рассмотрения заявления и документов в течение 11 рабочих дней с
даты окончания первой административной процедуры.

2  действие:  направление  в  электронной  форме  с  использованием
системы  межведомственного  электронного  взаимодействия  запросов  в
Управление  федеральной  налоговой  службы  России  по  Ленинградской
области, Управление по вопросам миграции ГУ МВД России по г.  Санкт-
Петербургу и Ленинградской области на получение документов, указанных в
пункте  2.6  Административного  регламента  и  получение  ответов  на
межведомственные  запросы  в  течение  6  рабочих  дней  с  даты  окончания
первой административной процедуры.

3.1.3.3.  Ответственным за выполнение административной процедуры,
является  специалист  комитета  по  образованию,  образовательной
организации.

3.1.3.4.  Критерий принятия решения:  наличие/отсутствие у заявителя
права на получение муниципальной услуги.

3.1.3.5.  Результат  выполнения  административной  процедуры:
подготовка  проекта  решения  о  предоставлении  услуги  или  об  отказе  в
предоставлении услуги.

3.1.4.  Принятие  решения  о  предоставлении  места  (путевки)  в
организацию  отдыха  или  решения  об  отказе  в  предоставлении  места
(путевки) в организацию отдыха.

3.1.4.1. Основанием для начала административной процедуры является
представление  должностным  лицом,  ответственным  за  формирование
проекта  решения,  проекта  решения  о  предоставлении  места  (путевки)  в



организацию  отдыха  или  решения  об  отказе  в  предоставлении  места  в
организацию отдыха.

3.1.4.2.  Содержание  административного  действия  (административных
действий),  продолжительность  и  (или)  максимальный  срок  его  (их)
выполнения  в  течение  4  рабочих  дней  с  даты  окончания  второй
административной процедуры.

3.1.4.3.  Лицом,  ответственным  за  выполнение  административной
процедуры  является  должностное  лицо  комитета  по  образованию,
образовательной  организации,  ответственное  за  принятие  и  подписание
соответствующего решения.

3.1.4.4.  Критерий принятия решения:  наличие/отсутствие у заявителя
права на получение муниципальной услуги.

3.1.4.5.  Результатом  выполнения  административной  процедуры
является  принятие  решения  о  предоставлении  (отказе  в  предоставлении)
муниципальной услуги заявителю.

 3.1.5.  Подготовка  необходимой  информации  и  направление
письменного ответа на обращение по результатам его рассмотрения.

 3.1.5.1. Основанием для начала административной процедуры является
принятие  решения  о  предоставлении  (отказе  в  предоставлении)
муниципальной услуги заявителю.

3.1.5.2.  Содержание  административного  действия  (административных
действий),  продолжительность  и  (или)  максимальный  срок  его  (их)
выполнения  в  течение  4  рабочих  дней  с  даты  окончания  третьей
административной процедуры.

3.1.5.3.  Лицом,  ответственным  за  выполнение  административной
процедуры  является  должностное  лицо  комитета  по  образованию,
образовательной  организации,  ответственное  за  принятие  и  подписание
соответствующего решения.

3.1.5.4.  Результатом  выполнения  административной  процедуры
является направление ответа заявителю способом, указанным в заявлении о
предоставлении муниципальной услуги.

3.2.  Особенности  выполнения  административных  процедур  в
электронной форме

3.2.1.  Предоставление  муниципальной  услуги  на  ЕПГУ  и  ПГУ  ЛО
осуществляется  в  соответствии  с  Федеральным  законом  №  210-ФЗ  «Об
организации  предоставления  государственных  и  муниципальных  услуг»,
Федеральным  законом  от  27.07.2006  №  149-ФЗ  «Об  информации,
информационных  технологиях  и  о  защите  информации»,  постановлением
Правительства  Российской  Федерации  от  25.06.2012  №  634  «О  видах
электронной подписи, использование которых допускается при обращении за
получением государственных и муниципальных услуг».

3.2.2.  Для  получения  муниципальной  услуги  через  ЕПГУ  или  через
ПГУ ЛО заявителю необходимо предварительно пройти процесс регистрации
в Единой системе идентификации и аутентификации (далее – ЕСИА).



3.2.3. Муниципальная услуга может быть получена через ПГУ ЛО либо
через ЕПГУ следующими способами:

с обязательной личной явкой на прием в комитет по образованию;
без личной явки на прием в комитет по образованию.
3.2.4. Для получения муниципальной услуги без личной явки на прием

в комитет по образованию заявителю необходимо предварительно оформить
усиленную  квалифицированную  электронную  подпись  (далее  –  ЭП)  для
заверения заявления и документов, поданных в электронном виде на ПГУ ЛО
или на ЕПГУ.

3.2.5. Для подачи заявления через ЕПГУ или через ПГУ ЛО заявитель
должен выполнить следующие действия:

пройти идентификацию и аутентификацию в ЕСИА;
в личном кабинете на ЕПГУ или на ПГУ ЛО заполнить в электронном

виде заявление на оказание муниципальной услуги;
в случае если заявитель выбрал способ оказания услуги с личной явкой

на  прием  в  комитет  по  образованию,  образовательную  организацию  -
приложить к заявлению электронные документы;

в  случае  если  заявитель  выбрал  способ  оказания  услуги  без  личной
явки на прием в комитет по образованию, образовательную организацию:

-  приложить  к  заявлению  электронные  документы,  заверенные
усиленной квалифицированной электронной подписью;

-  приложить  к  заявлению  электронные  документы,  заверенные
усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса (в случаях,
если  в  соответствии  с  требованиями  законодательства  Российской
Федерации  в  отношении  документов  установлено  требование  о
нотариальном свидетельствовании верности их копий);

-  заверить  заявление  усиленной  квалифицированной  электронной
подписью, если иное не установлено действующим законодательством;

направить  пакет  электронных  документов  в  комитет  посредством
функционала ЕПГУ ЛО или ПГУ ЛО.

3.2.6.  В  результате  направления  пакета  электронных  документов
посредством  ПГУ  ЛО  либо  через  ЕПГУ  в  соответствии  с  требованиями
пункта  3.2.5  автоматизированной  информационной  системой
межведомственного  электронного  взаимодействия  Ленинградской  области
(далее  –  АИС  «Межвед  ЛО»)  производится  автоматическая  регистрация
поступившего  пакета  электронных  документов  и  присвоение  пакету
уникального номера дела. Номер дела доступен заявителю в личном кабинете
ПГУ ЛО или ЕПГУ.

3.2.7. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо
через  ЕПГУ,  в  случае  если  направленные  заявителем  (уполномоченным
лицом)  электронное  заявление  и  электронные  документы  заверены
усиленной  квалифицированной  электронной  подписью,  должностное  лицо
ОИВ выполняет следующие действия:

формирует  проект  решения  на  основании  документов,  поступивших
через ПГУ либо через ЕПГУ, а также документов (сведений), поступивших



посредством межведомственного взаимодействия, и передает должностному
лицу, наделенному функциями по принятию решения;

после рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении
муниципальной  услуги  (отказе  в  предоставлении  муниципальной  услуги)
заполняет  предусмотренные  в  АИС  «Межвед  ЛО»  формы  о  принятом
решении и переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО»;

уведомляет  заявителя  о  принятом решении с  помощью указанных в
заявлении средств связи, затем направляет документ способом, указанным в
заявлении: почтой, либо выдает его при личном обращении заявителя, либо
направляет  электронный  документ,  подписанный  усиленной
квалифицированной электронной подписью должностного лица, принявшего
решение, в Личный кабинет заявителя.

3.2.8. При предоставлении муниципальной услуги через ПГУ ЛО либо
через  ЕПГУ,  в  случае  если  направленные  заявителем  (уполномоченным
лицом)  электронное  заявление  и  электронные  документы  не  заверены
усиленной  квалифицированной  электронной  подписью,  должностное  лицо
комитета выполняет следующие действия:

формирует через АИС «Межвед ЛО» приглашение на прием, которое
должно  содержать  следующую  информацию:  адрес  комитета,  в  которую
необходимо  обратиться  заявителю,  дату  и  время  приема,  номер  очереди,
идентификационный номер  приглашения  и  перечень  документов,  которые
необходимо представить на приеме. В АИС «Межвед ЛО» дело переводит в
статус «Заявитель приглашен на прием».

В случае неявки заявителя на прием в назначенное время заявление и
документы хранятся в АИС «Межвед ЛО» в течение 30 календарных дней,
затем  должностное  лицо  Комитета,  образовательной  организации,
наделенные  в  соответствии  с  должностным  регламентом  функциями  по
приему заявлений и документов через ПГУ ЛО либо через ЕПГУ, переводит
документы в архив АИС «Межвед ЛО».

Заявитель должен явиться на прием в указанное время. В случае если
заявитель  явился  позже,  он  обслуживается  в  порядке  живой  очереди.  В
любом  из  случаев  должностное  лицо  комитета  по  образованию,
образовательной организации, ведущее прием, отмечает факт явки заявителя
в АИС «Межвед ЛО», дело переводит в статус «Прием заявителя окончен».

После рассмотрения документов и принятия решения о предоставлении
(отказе  в  предоставлении)  муниципальной  услуги  заполняет
предусмотренные  в  АИС  «Межвед  ЛО»  формы  о  принятом  решении  и
переводит дело в архив АИС «Межвед ЛО».

Должностное  лицо  комитета  по  образованию,  образовательной
организации  уведомляет  заявителя  о  принятом  решении  с  помощью
указанных в заявлении средств связи, затем направляет документ способом,
указанным в  заявлении:  в  письменном виде  почтой,  либо  выдает  его  при
личном  обращении  заявителя  в  комитет,  либо  в  МФЦ,  либо  направляет
электронный  документ,  подписанный  усиленной  квалифицированной



электронной подписью должностного лица, принявшего решение, в личный
кабинет ПГУ или ЕПГУ.

3.2.9. В случае поступления всех документов, указанных в пункте 2.6
настоящих методических рекомендаций и отвечающих требованиям, в форме
электронных  документов  (электронных  образов  документов),
удостоверенных  усиленной  квалифицированной  электронной  подписью,
днем обращения за предоставлением муниципальной услуги считается дата
регистрации приема документов на ПГУ ЛО или ЕПГУ.

В  случае  если  направленные  заявителем  (уполномоченным  лицом)
электронное  заявление  и  документы  не  заверены  усиленной
квалифицированной  электронной  подписью,  днем  обращения  за
предоставлением  муниципальной  услуги  считается  дата  личной  явки
заявителя  в  комитет  по  образованию,  образовательную  организацию  с
представлением  документов,  указанных  в  пункте  2.6  настоящего
Административного регламента, и отсутствие оснований, указанных в пункте
2.10 настоящего Административного регламента.

Информирование  заявителя  о  ходе  и  результате  предоставления
муниципальной услуги осуществляется в электронной форме через личный
кабинет заявителя, расположенный на ПГУ ЛО либо на ЕПГУ.

3.2.10.  Комитет  по  образованию,  образовательная  организация  при
поступлении документов от заявителя посредством ПГУ ЛО или ЕПГУ по
требованию заявителя направляет результат предоставления услуги в форме
электронного  документа,  подписанного  усиленной  квалифицированной
электронной  подписью  должностного  лица,  принявшего  решение  (в  этом
случае заявитель при подаче запроса на предоставление услуги отмечает в
соответствующем поле такую необходимость).

Выдача  (направление)  электронных  документов,  являющихся
результатом  предоставления  муниципальной  услуги,  заявителю
осуществляется  в  день  регистрации  результата  предоставления
муниципальной  услуги  комитетом  по  образованию,  образовательной
организацией.

 3.3. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных
в результате предоставления муниципальной услуги документах.

3.3.1.  В  случае  если  в  выданных  в  результате  предоставления
муниципальной  услуги  документах  допущены  опечатки  и  ошибки  то
заявитель  вправе  представить  в  орган  местного  самоуправления,
общеобразовательную  организацию  непосредственно,  направить  почтовым
отправлением,  посредством  ЕПГУ  подписанное  заявителем,  заверенное
печатью заявителя (при наличии) или оформленное в форме электронного
документа  и  подписанное  усиленной  квалифицированной  электронной
подписью  письмо  о  необходимости  исправления  допущенных  опечаток  и
(или) ошибок с изложением сути допущенных опечатки и (или) ошибки и
приложением копии документа, содержащего опечатки и (или) ошибки.

3.3.2.  В  течение  2-х  рабочих дней  со  дня  регистрации заявления  об
исправлении опечаток и ошибок в выданных в результате  предоставления



муниципальной  услуги  документах  ответственный  специалист  Комитета,
образовательной организации устанавливает  наличие  опечатки  (ошибки)  и
оформляет  результат  предоставления  муниципальной  услуги  (документ)  с
исправленными  опечатками  (ошибками)  или  направляет  заявителю
уведомление  с  обоснованным  отказом  в  оформлении  документа  с
исправленными опечатками (ошибками).».

3.4.  Предоставление  муниципальной  услуги  посредством  МФЦ
осуществляется в подразделениях ГБУ ЛО «МФЦ» при наличии вступившего
в  силу  соглашения  о  взаимодействии  между  ГБУ  ЛО  «МФЦ»  и  ОМСУ.
Предоставление  муниципальной услуги  в  иных МФЦ осуществляется  при
наличии вступившего в силу соглашения о взаимодействии между ГБУ ЛО
«МФЦ» и иным МФЦ.

3.5. В случае подачи документов посредством МФЦ специалист МФЦ,
осуществляющий  прием  документов,  представленных  для  получения
государственной услуги, выполняет следующие действия:

а)  удостоверяет  личность  заявителя  или  личность  и  полномочия
законного представителя заявителя – в случае обращения физического лица; 

б) определяет предмет обращения;
в) проводит проверку правильности заполнения обращения;
г) проводит проверку укомплектованности пакета документов;
д) осуществляет сканирование представленных документов, формирует

электронное дело, все документы которого связываются единым уникальным
идентификационным  кодом,  позволяющим  установить  принадлежность
документов конкретному заявителю и виду обращения за государственной
услугой;

е) заверяет каждый документ дела своей электронной подписью (далее
–ЭП);

ж) направляет копии документов и реестр документов в ОМСУ:
-  в  электронном  виде  (в  составе  пакетов  электронных  дел)  в  день

обращения заявителя в МФЦ;
-  на  бумажных  носителях  (в  случае  необходимости  обязательного

представления оригиналов документов) – в течение 3 рабочих дней со дня
обращения заявителя в МФЦ посредством курьерской связи с составлением
описи  передаваемых  документов,  с  указанием  даты,  количества  листов,
фамилии, должности и подписанные уполномоченным специалистом МФЦ.

По окончании приема документов специалист МФЦ выдает заявителю
расписку в приеме документов.

3.6. При установлении работником МФЦ следующих фактов: 
а)  представление  заявителем  неполного  комплекта  документов,

указанных в пункте 2.6 настоящего регламента, и наличие соответствующего
основания  для  отказа  в  приеме  документов,  указанного  в  пункте  2.9
настоящего административного регламента,  специалист МФЦ выполняет в
соответствии с настоящим регламентом следующие действия:

сообщает  заявителю,  какие  необходимые  документы  им  не
представлены;



предлагает  заявителю  представить  полный  комплект  необходимых
документов,  после  чего  вновь  обратиться  за  предоставлением
государственной услуги;

распечатывает  расписку о предоставлении консультации с указанием
перечня  документов,  которые  заявителю  необходимо  представить  для
получения государственной услуги, и вручает ее заявителю;

б) несоответствие категории заявителя кругу лиц, имеющих право на
получение  муниципальной  услуги,  указанных  в  пункте  1.6  настоящего
регламента,  а  также  наличие  соответствующего  основания  для  отказа  в
приеме документов, указанного в пункте 2.9 настоящего административного
регламента,  специалист  МФЦ  выполняет  в  соответствии  с  настоящим
регламентом следующие действия:

сообщает  заявителю  об  отсутствии  у  него  права  на  получение
государственной услуги;

распечатывает расписку о предоставлении консультации.
3.7.  При  указании  заявителем  места  получения  ответа  (результата

предоставления  муниципальной  услуги)  посредством  МФЦ  должностное
лицо  ОМСУ,  ответственное  за  выполнение  административной  процедуры,
передает  специалисту  МФЦ  для  передачи  в  соответствующий  МФЦ
результат предоставления услуги для его последующей выдачи заявителю:

-  в  электронном  виде  в  течение  1  рабочего  дня  со  дня  принятия
решения  о  предоставлении  (отказе  в  предоставлении)  государственной
услуги заявителю;

-  на  бумажном  носителе  –  в  срок  не  более  3  рабочих  дней  со  дня
принятия  решения  о  предоставлении  (отказе  в  предоставлении)
государственной  услуги  заявителю,  но  не  позднее  двух  рабочих  дней  до
окончания срока предоставления услуги.

Специалист МФЦ, ответственный за выдачу документов, полученных
от  ОМСУ  по  результатам  рассмотрения  представленных  заявителем
документов, не позднее двух дней с даты их получения от ОМСУ сообщает
заявителю  о  принятом  решении  по  телефону  (с  записью  даты  и  времени
телефонного  звонка  или  посредством  смс-информирования),  а  также  о
возможности получения документов в МФЦ.

3.8.  При  вводе  безбумажного  электронного  документооборота
административные  процедуры  регламентируются  нормативным  правовым
актом  Ленинградской  области,  устанавливающим  порядок  электронного
(безбумажного) документооборота в сфере муниципальных услуг.
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